Godisnji plan i program
rada

Osnovne sSkole
Prelog

2016. /2017.

Prelog, 30.rujan 2016.



SADRZA)J

1. OPCI PODATCI O SKOLI - PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrucju 4. str.
1.2 Unutrasnji Skolski prostor 4. str.
1.3 Skolski okoli3 5. str.
1.4 Nastavna sredstva i pomagala 5. str.
1.5 Plan obnove i adaptacije 5. str.
2. PODATCI | IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA

2.1 Podatci 0 odgojno - obrazovnim radnicima 6. str.
2.2 Podatci o ostalim radnicima 7. str
2.3 Tjedna i godiSnja zaduZenja radnika 12. str.
3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1 Organizacija smjena 12. str.
3.2 Godisnji kalendar rada 16. str.
3.3 Podatci o broju ucenika i razrednih odjeljenja 18. str.
4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOV. RADA

4.1 Tjedni i godidnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 19. str.
4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 19. str.
4.3 Obuka plivanja 21. str.
5. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

5.1 Plan ravnatelja 22. str.
5.2 Plan pedagoga 27. str.
5.3 Planlogopeda 31str.
5.4 Skolski knjizni¢ar 34. str.
5.5 Plan tajnika 39. str.
5.6 Plan racunovode 40. str.
6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA SKOLE

6.1 Plan rada Skolskog odbora 42. str.
6.2 Plan rada Uciteljskog vijeca 42. str.
6.3 Plan rada Razrednog vijeca 43 str.
6.4 Plan rada Vijeca roditelja 44. str
6.5 Plan rada razrednika 44. str.
6.6 Plan rada Vijeca ucenika 46.str
7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA

7.1 Plan stru¢nog osposobljavanja u kol 46. str.
VIIl. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM RADU

8.1. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 49. str
8.2. Plan i briga za zdravstvenu i socijalnu zastitu u¢enika 50. str
IX.PLAN NABAVE | OPREMANJA

Kalendar Skolskih dogadanja 53




OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole: OSNOVNA SKOLA PRELOG

Adresa skole: PRELOG, TRG BANA JELACICA 2
Zupanija: MEDIMURSKA

Telefonski broj: 040/646 -066, 645- 954, 099 [685 6581
Broj telefaksa: 40/646 066

Internetska posta:

ured@os.prelog.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-prelog.skole.hr/

Sifra $kole: 20-527-001
Maticni broj skole: 03109127
OIB: 91538161225
Upis u sudski registar (broj i datum):

Skola vjeZbaonica za: NE

Ravnatelj Skole:

Nina Lesinger

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Bozidar Zegarac

Voditelj podrucne Skole:

lvan Mlinarié

Ukupan broj u¢enika: 477
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 241
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 252
Broj ucenika s tesko¢ama u razvoju: 1
Broj ucenika u produZzenom boravku: 19
Broj ucenika putnika: 104
Ukupan broj razrednih odjela: 22
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 20
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: 2
Broj razrednih odjela RN-a: 1
Broj razrednih odjela PN-a: 1
Broj smjena: mati¢na skola 1
Broj smjena: PSC 2
Pocetak i zavrsetak svake smjene: 6,00 - 22,00
Broj radnika: 57
Broj ucitelja predmetne nastave: 26
Broj ucitelja razredne nastave: 1
Broj ucitelja u produzenom boravku: 1
Broj pomagaca u nastavi: 2
Broj stru¢nih suradnika: 3

Broj u¢enika po razli¢itim programima

29(13 prilagodeni i 16 individualnih programa)

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igralista:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:
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1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrudju

Skolsko podrugje OS Prelog pored grada Preloga ¢ine i prigradska naselja Cehovec, Cirkovljan i Otok. Dok uéenici s podrugja
Cehovca i Otoka putuju u 3kolu, u Cirkovljanu se nalazi podruéni odjel u koji polaze uéenici od 1. do 4. razreda u dva kombinirana
razredna odjela 1/3 i 2/4 razred, dok su u&enici od 5. do 8. razreda polaznici mati¢ne $kole u Prelogu. U OS Prelog ukupno polazi
477 u€enika.Razrednu nastavu polazi -—ucenika u 9 razrednih odjela u mati¢noj $kolii 2 razredna odjela u PSCirkovljan. Predmetnu
nastavu polazi-—ucenika u 11 razrednih odjela. Od tog broja 104 djece putuje autobusom u skolu.

Prijevoz svih uenika putnika organizira Zupanija i za svu djecu je besplatan. Prijevoz - autobuse OS Prelog dijeli s OS
Orehovica i OS Dragkovec, ¢ime je unazad nekoliko godina osiguran siguran prijevoz u€enika u $kolu. Iz razredne nastave ukupno
je 38 ucenik, iz predmetne nastave je 66 ucenika putnika. | ove 3kolske godine grad Prelog osigurao je i prijevoz ucenika iz
udaljenih ulica u samom Prelogu( A.Mihanovi¢a i Cakovecka)

1.2. Unutrasniji Skolski prostori

Nastava se odvija u Skolskoj zgradi povrsine prekoo 3000 m? i koja je otvorena za Skolsku godinu 1998/1999. U 3k. god.
2015./2016. Skola je dobila na uporabu dvije ucionice i time su se stekli uvjeti za rad u jednoj smjeni. Ucionice su financirali:
Medimurska Zupanija, Grad Prelog, Osnovna Skola Prelog. Za potpunu funkcionalnost Skole potrebno je izvrsiti dovrsiti
rekonstrukciju i drugog atrija, a radovi su zapoceli 1.8.2016. godine. | ove Skolske godine nastavljamo s radom sa e-dnevnicima i
e-imenicima. Informati¢ku opremu koja je preduvjet ovakvom nacinu rada nabavili smo donacijama. U planu nam je ove godine
nabava informaticke opreme za uditelje: prijenosna racunala, projektori i pametna ploca.

NAZIV PROSTORA (klasi¢na Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, . Veli¢ina . | Velicina Op¢a Didakticka
dvorana) Broj 5 Broj s - :
um um opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 10 2
1. razred - klasi¢ni razred &5 2 2
2. razred- klasi¢ni razred &5 2 2
3. razred- klasi¢ni razred & 2 2
4. razred- klasi¢ni razred 1 12 2 2
PREDMETNA NASTAVA 10 1
Hrvatski jezik 2 1 15 2 2
Likovna kultura 1 1 15 2 2
Glazbena kultura * 1 10 2 2
Strani jezik 1 1 12 2 2
Matematika 1 2 12 2 2
Priroda i biologija 1 1 12 2 2
Kemija 1 1 12 2 2
Fizika * & 2 2
Povijest 1 i 2 2
Geografija * 1 12 2
Tehnicka kultura 1 1 20 2 2
Informatika 1 1 10 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK trodijelna 2100 2 30 2 2
ProduZeni boravak - - - - - -
Knjiznica 1 60 1 10 2 2
Dvorana za priredbe hol 100 - - 2 2
Zbornica 1 60 2 2
Uredi 4 20
PODRUCNA SKOLA 1 60 1 20 2 2
UKUPNO: 29 3000 16 2o2 2 2

e  Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3




1.3. Skolski okoli¥

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliSte 5318 rukometno, koSarkasko i nogometno
igraliSte te atletska staza
2. Zelene povrsine - .y .
pov 19539 zelene povrsine, dvoriste te livada
UKUPNO 24857

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA
STANJE STANDARD

Audio oprema: 3 3
Video- i foto oprema: 3 3
Informaticka oprema: 3 3
Ostala oprema:

Pametna ploca 1 0
Prijenosna racunala za ucitelje 20

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-1

Unijeti podatke o knjizni¢nom fondu: broj naslova za ucenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE
Lektirni naslovi (1. - VIII. razred) 3592
Strucna literatura za uditelje 1312
UKUPNO 4904

Zakonska revizija fonda napravljena je krajem sk.god. 2013./2014.

1.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduije ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

Financijska sredstva za rekonstrukciju drugog atrija nisu bila predvidena za ovu Skolsku godinu. Odluka o financiranju donijeta

je od strane Zupanije krajem lipnja stoga je i sam postupak izrade projektne dokumentacije, dobivanja gradevinske dozvole i
odabir izvodaca priveden kraju tek krajem srpnja. Samoj izgradnji pristupilo se 1.8.2016. godine.

Na raspolaganju su nam bile dvije jednako loSe mogucénosti, a to je da se radovi izvode samo u poslijepodnevnoj smjeni i traju

gotovo do samog BoZica ili da se organizira normalna nastava i omoguci nastavak radova za ¢iji je zavr3etak predvideno jos 3
tjedna (ukoliko ne bude nepovoljnih vremenskih prilika). odmah. Tre¢a moguénost da se odbiju dodijeljena sredstva za
rekonstrukciju drugog atrija nije dolazila u obzir jer bi se time ugrozio sam dovrsetak projekta koji se planira za sljedecu Skolsku
godinu. Time bi se dovelo u pitanje i odvijanje nastave u jednoj smjeni i cjelodnevni boravak ucenika.

Takoder je dovrSena i u¢ionica kojoj smo rusili zid pa je i ona stavljena na raspolaganje uciteljima i u¢enicima.




2. PODACI O I1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2016./2017.
SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. s Godina . Stupanj strucne Mentor- God.
. Prezimeiime . Zvanje —_ =
broj rodenja spreme savjetnik staza
1. | Balaban Zdravaka 1955. nastavnik RN Vi - 40

2. | Bogomolec Davorka 1972. nastavnik RN Vi - 23

3. | Glavak Jagoda 1961. nastavnik RN Vi - 32

4. | Hatlak Petra 1976. dip.ucitelj RN VIl - 16

5. | Kosec Silvija 1972. mag.primarnog obrazovanja Vil mentor 19

6. | KruseljVesna 1967. nastavnik RN Vi - 26

7.| Matulin Vilim 1953. nastavnik RN Vi - 36

8.| Mlinari¢ lvan 1965. nastavnik RN i - 26

9.| Podgorelec Branka 1960. nastavnik RN Vi mentor 35

10. | Sraka Ljiljana 1968. nastavnik RN Vi - 26
11. | Trupkovi¢ Melita 1973. dipl.uditelj RN Vil mentor 20
12. | Vuk Jasminka 1970. nastavnik RN \ - 17

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. L Godina ) StUmei Predmet(i) Mentor- Goti.
broj Prezime i ime rodenja Zvanje strucne koji(e) predaje savjetnik staza
spreme
1. | Belko Alan 1975. prof.fizicke kulture Vil TZK - 10
2.| Benc Marina 1979. dipl.kateheta Vil vjeronauk 13
3. | Benc Silvio 1979. dip.kateheta il vjeronauk mentor- 13
4. | Crnkovi¢ Zdravko 1957. dip.oecc, smjer informatika Vil informatika - 33
5. | Kristofi¢ Maja 1975. prof.geografije Vil geografija - "
6. | Golubi¢ Valerija 1982. dipl. u¢itelj RN-mat Vil matematika - 12
7- | Horvat Mesmar Randa 1979. dipl. u¢itelj. RN i en.j Vil engleskij. - "
8. | Hrzi¢ Vinka 1981. prof.engl.i njemackog j. Vil engleskij. - 10
9- | Keckes Martina 1981. dipl.uciteljRN-NJ.j VIl njemackij. - 12
10. | Kosak Gordana 1968. dipl. u¢iteljRN- NJ.j il njemacki.j - 21
11. | Krhac Milanka 1957. prof.kemije Vil kemija mentor 24
12. | Naranda burda 1952. nastavnik glazbenog odgoja | VI glazbena. kult. - 42
13- | Novak Julija 1980. dipl. ucitelj RN-NJ.j Vil njemackij. - 12
14. | Mis¢in Nino 1987. dipl. kateheta VIl vjerouditelj - "
15. | Orsag Stjepan 1952. prof.hrvatskog i francuskogj. | VII hrvatski j. - 40
16. | Pahek-Caji¢ Katarina 1979. dip.kateheta VI vjeronauk - "
17. | Poljak Jasenka 1961. prof.engleskog i francuskog j. | VII engleski . mentor 31
18. | Rezek Danijela 1978 dipl. ucitelj RN-mat. Vil matematika - 14
19. | SamardZija - Bermanec 1978 dipl. ucitelj RN — hrv.j. Vi hrvatskij. - 14
20. | Salari Damir 1953. nastavnik likovne umjetnosti | VI likovna kult. - 40
21. | Sestan Marija 1968. prof.biologije i kemije Wl biologija mentor 26
22. | Turek Danijela 1981. prof.fizike i matematike Vil Fizika/matemat. - 12
23. | Vlahek Mirjana 1970. prof. geografije i povijesti Vil povijest - 19
24.| Zvonar Milan 1955. dipl.ing.elektrotehnike Vil tehnicki mentor 37
25. | Zebec SnjeZana 1969. dipl. u¢it.RN i hrvat.j. Vil hrvatski j. - 23
26. | Zegarac Bozidar 1952. Nastavnik tjelesne kulture v TZK - 39




2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Red Godi Stupanj _ Mentor- Godine
ea- Prezimeiime odina Zvanje stru¢ne adno savjetnik staZa
broj rodenja mjesto
spreme
1. Lesinger Nina 1964. nastavnik RN Vi ravnatelj - 29
2. | BeneGalalvana 1980 prof..pedagogije i geografije Vi pedagog - 10
3. Maltari¢ Kristina 1984. dip.bibliotekar Vil knjiznicar - 8
Vidi¢ Mirela 1969. prof.defektolog - logoped Vi logoped - 22

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red. Prezimeiime Godina . . Pripravnicki staz . .
. . . . Zvanje Radno mjesto N Ime i prezime mentora
broj pripravnika rodenja otpoceo
1. | Golombo$ Andrea 1991. mag.prlmarnog struc.no (?SPOSOb”avan]e bez Kosec Silvija
obrazovanja zasnivanja radnog odnosa
2.1.5 Podaci o zamjenama odsutnim uciteljima i stru¢nim suradnicima
. Stupanj

Red. ~ q :

ed. Prezime i ime Godm'a Zvanje struéne Radno mjesto Zamjena
broj rodenja o

spreme
1. Savora Rebeka 1985. dipl. uditelj rn i hrvatskog j. Vil Skolski knjizni¢ar Kristinu Maltari¢
2.2. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. . . Godina . Stupanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje Radno mjesto .

broj rodenja stru. spreme staza
1. Valentina Pandur 1971. dipl. pravnik Vvss tajnik 7
2. Ivanka Glavina 1958. fak.inf. vsS racunovodstvo 39
3. Suzana Siroti¢ 1985. kuhar Sss kuhar 3
4. Karmen Ekart 1975. kuhar Sss kuhar 17
5. BoZica Gaspari¢ 1958. oS oS kuhar-sprema. 43
6. Beti Anita 1972. os os spremacica 1
7. Zdenka Muzanic 1968. oS oS spremacica 30
8. Marija Kolarek 1970. o3 os spremacica 23
9. Purda Posavec 1959. oS oS spremacica 32
10. Biserka Filipi¢ 1962. [ os spremacica 29
1. SnjeZana Kozari¢ 1969. os os spremacica 27
12. Ivanka Beli¢ 1970 o3 o3 spremacica 13
13. Josip Hizman 1954. bravar Sss domar 33
14. Mijo Hre8¢ 1959. trgovac Sss domar 38




2.3. Tjednai godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red: Ime iprezimelucitela Razred Redovna Rad . Dopunska Dodatna INA Ukupno Ostali ' : UKUPNO __
broj nastava razrednika nastava nastava neposre. rad poslovi Tjedno Godisnje
1. Balaban Zdravaka 4.2 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
2. Bogomolec Davorka 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
3. Glavak Jagoda 1.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
4. Hatlak Petra cjelodnevni boravak 40 1400
5. Kosec Silvija 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
6. KruSelj Vesna 2.2 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
7. Matulin Vilim 4.b 15 2 1 1 1 20 20 40 1400
8. Mlinari¢ lvan 2/4 PSC 16 2 1 1 1 21 19 40 1400
9. Podgorelec Branka 2.C 16 2 1 1 1 21 19 40 1400

10. Sraka Ljiljana 3.2 16 2 1 1 1 21 19 40 1400

11. Trupkovi¢ Melita 1/3PSC 16 2 1 1 1 21 19 40 1400

12. Vuk Jasminka 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400




2.3.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
= (@]
ostali| = | 3 | = £
q I o 7 K= =)
9 Predme| o poslovi > g 3 3
o prezime ucitelja t koji e Redovna nastava Izborna nastava Dop. | Dod. | INA | ¢l.40. o = N o >
predaje 52.,36. §. 2.7 '._2 3 z
w [=] d
KU -5 E o S %
= k
UK UK
1. | Belko Alan TZK - 8.a8.b 4 - - - - 2 3 9 7 4 20 700
2. | Benc Silvio vjero. | 7.a - - 5.-8.r. 24 - - - - 24 - 16 40 1400
3. | Ben¢ Marina vjero. - - 1.-4. 18 6 24 - 16 40 1400
4. | Crnkovi¢ Zdravko info. - - - 5.,6.3,7.,8. 18 - - 4 2 24 - 16 40 1400
5. | Kristofi¢ Maja geo. - 5.-8. 21 - - 1 1 1 - 24 - 16 40 1400
6. | Golubi¢ Valerija mate. - 6.3,6.b,8.3,8.b,8.c 20 - - 1 1 22 - 18 40 1400
7. | Hrzi¢ Vinka eng.j. - - - 5.,6.,8. 6 - - 1 - 7 - 6 13 420
8. | Mesmar. Horvat Randa eng.j. - 1.3,5.3,3.3,4.3,5.b,7.a 18 4.b,6.a 4 1 - - 23 - 17 40 1400
9. | Keckes Martina njem.j.| - - - 5.b,8.a 4 - - - - 4 - 4 8 280
10.| Kosak Gordana njem.j.| 8.c 6.a3,6b,7b,8bc 12 5.3,7ab.,8.bc 6 1 - - - 23 - 17 40 1400
11. | Mikolaj Tatjana ruski - - - 1.-8.r1. 4 - - - - 4 - 4 8 280
12.| Krhac¢ Milanka kem. - 7.-8.r 10 - - 1 1 1 2 15 - 9 24 840
13.| Naranda burda glaz.o.| 8.a 4.-8.r. 14 - - - - 3 2 21 - 19 40 1400
14.| Novak Julija njem.j.| 5.c 1.b,2.b,2.¢,3.b,4.b,5.c 13 4.3, 4PSC,6.C 6 1 1 23 - 17 40 1400
15.| Orsag Stjepan hrv.j. | 8.b 6.¢,8.3,8.b,8.c 17 - - 21 2B [ 18 40 1400
5.3,5.b,6.¢,7ab,8.3,8.b
16.| Poljak Jasenka eng.j.| 6.c d 18 7.b 2 - - - - 23 1B 17 40 1400




17.| Rezek Danijela mate. - 5.b,5¢,6.¢,,7.3,7.b 20 - 22 - 18 40 1400
Samardzija Bermanec
18.| Ivana hrv.j. | 5.b 5.b,5.¢,6.a 15 - 22 - 18 40 1400
19.| Salari Damir lik.k. - 5.-8.T. 1 - 16 1B 14 30 1050
20.| Sestan Marija bio. - 5.-8.r. 21 - 24 ) 16 40 1400
21.| Turek Danijela mate. | 5.a 5.a 4 - 9 6 15 525
22.| Turek Danijela fizika - 7-8.1 10 - 13 10 25 875
23.| Vlahek Mirjana pov. 6.a 5.-8.r 22 - 24 16 40 1400
24.| Zebec SnjeZana hrv.j. | 7.b 5.3,6.b,7.3,7.b 18 - 22 - 18 40 1400
25.| Zvonar Milan teh.k. [ 6.b 5.— 8. 1 info 6.b,6.c 21 19 40 1400
5 5a,5b,5¢,63,6b,6¢,73,
26.| Zegarac BoZidar TZK - 7b,8¢ 18 - 24 - 16 40 1400
B - bonus

10



2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika skole
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati Broj sati godisnjeg
broj radnika S L (od - do) tjedno zaduZenja
1. Lesinger Nina ucitelj RN ravnatelj 7-15 40 2088
2. lvana Bene Gala dip.pedagog pedagog 8-14 40 1400
3 Maltari¢ Kristina dip.bibliotekar knjiZnicar 8-14 40 1400
4 Vidi¢ Mirela dip.defektolog logoped 7-13 40 1400
Ivana Bene Gala, pedagog god. tjed. Vidi¢ Mirela logoped god. tjed. Rebeka Savora bibliotekar god. tjed.
neposrednirad s u¢enicima neposredni rad
neposredni rad s u¢enicima 700 20 700 20 875 25
neposrednirad s ostalima
neposredni rad s ostalima 175 5 175 5
voditeljstvo Zupanijski aktiv
ukupno neposrednog rada ukupno neposrednog rada
ukupno neposrednog rada 875 25 875 25 875 25
posebni poslovi posebni poslovi
posebni poslovi
ostali poslovi ostali poslovi
ostali poslovi 525 15 525 15 525 15
sveukupno - tjedno sveukupno - tjedno
sveukupno - tjedno 1400 40 1400 40 1400 40

11




2.3.3. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika skole
broi | eadnlla swka | Radnomjesto | POV | SO | sadusenia
1. Valentina Pandur pravnik tajnik 7-15 40 2088
2. Ivanka Glavina fak.inf. ra¢unovodstvo 7-15 40 2088
3. Suzana Resetar kuhar kuhar 9,30 - 14,30 20 1044
4. Karmen Ekart kuhar kuhar 7-15 40 2088
5. BoZica Gaspari¢ 0% kuhar-sprema. 7-12 11417 40 2088
6. Anita Beti 03 spremacica 18- 20 12 626
7- Zdenka Muzani¢ o3 spremacica 6 -14/14- 22 40 2088
8. Marija Kolarek o3 spremacica 6 -14/14- 22 40 2088
9- Purda Posavec oS spremadica 6 -14[14- 22 40 2088
10. Biserka Filipi¢ 03 spremacdica 6 -14/14- 22 40 2088
1. Snjezana Kozari¢ 08 spremacica 6 -14/14- 22 40 2088
12. Ivanka Beli¢ 0 spremacica 6 -14/14- 22 40 2088
13. Josip Hizman bravar domar 6-14/14-22 40 2088
14. Mijo Hre§¢ trgovac domar 6-14/14-22 40 2088

3. PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1 Organizacija smjena

Na pocetku 3kolske godine u OS Prelog ove je 3kolske godine upisano 477 uéenika, a razvrstani su u 20 razredni odjel u
mati¢noj $kolii 2 razredna odjela u PS Cirkovljan. Rad se u mati¢noj $koli organizirata u jednoj smjeni. Te se od ove tkolske godine

uvodii produzeni boravak za ucenike od 1. do 4. razreda.

Nastava za sve ulenike u mati¢noj skoli zapocinje u 7,45 sati. Tijekom nastave predvidena su 3 velika odmora kada
ucenici odlaze u blagovaonicu. Odmori su u trajanju po 15 minuta. Zbog preopterecenosti satnice, izbornu nastavu stranog

jezika organizirali smo u suprotnoj smjeni Za ucenike koji taj dan imaju izbornu nastavu u suprotnoj smjeni organizirani je dodatni

obrok u Skolskoj kuhinji. U Podru¢noj Skoli Cirkovljan nastava zapocinje u 8 sati, radi se u dvije smjene.

3.1.1.Raspored deZurstva ucitelja razredne nastave i predmetne nastave

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Kruselj Vuk Benc M. Sraka Balaban
Ulaz
Mesmar-Horvat Bogomolec Golombos Podgorelec Glavak
Vidi¢ Novak Matulin Bene-Gala
Blagovaona
Putnici

Raspored dezurnih uditelja predmetne nastave nalazi se u sklopu rasporeda sati.
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3.1.2.Raspored dezurstva ucenika

U¢enici u OS Prelog ne deZuraju.
3.1.3 Raspored zvona i prijedlog autobusnog prijevoza ucenika putnika
Kako Skola radi u jednoj smjeni pojavili su se problemi sprijevozom ucenika putnika jer organizirani prijevoz vozi tri Skole koje

svoju nastavu zavrsavaju u isto vrijeme.

o.sat | zvono bus Prijevoz ucenika

1.sat | 7,45-38,30 prijedlog
mali odmor

2.sat | 8,35-9,20-9,30
1. veliki odmor

3.sat | 9,35-10,20-10,30
1I. veliki odmor

4.sat | 10.35 - 11,20 - 11,30 11,40 Cehovec, Otok, Prelog
111. veliki odmor

5.sat | 11.35-12,20 12,30 Cehovec, Otok, Cirkovljan
mali odmor

6.sat | 12,25 - 13,10 13,20 Cehovec, Otok, Cirkovljan
mali odmor

7.sat | 13,15 - 14,00 14,10 Cehovec, Otok, Cirkovljan
mali odmor

3.1.4 Raspored sati

Raspored sati za predmetnu nastavu radi se za dva tjedna zbog predmeta koji se rade u blok satu.
Raspored razredne nastave je u e-dnevniku za svaki razredni odjel posebno i moze se smatrati kao dio ovog GodiSnjeg plana i
programa.
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PONEDJELJAK UTORAK
4 | 5161112 4
SAMARDZIJA 1. b 63
H1 | H1 [ H1 H1
ORSAG S. 6 8b 8a 6
H1 [ H1 [ H1 | H1 | H1
ZEBECS.
H2 | H2 [ H2 | H2 | H2 | H2 [ H2
SALARID. 8
GL|GL|[GL]|GL
NARANDA ba | 7a | 6b
GL | GL| 6oL
POLJAK J. 6c 8a ba | 8a |
SJ SHE SJ SJ
KOSAK G. 6b
H2 | H2
MESMAR-HORVAT R. 5b
A-d
NOVAK J. 5c B
R5 | RS
REZEK D. 6C 7 5 7a 5c
M MIM[M]M FK | FK | sJ
GOLUBIC V. | 8b 6a 8a | 6b 8b [ 6a | 6b
TK | TK [ TK | TK [ 83 M| M| M
TUREK D. 5a
INF [ INF FK | FK | FK [ FK FK [ FK FK | FK | FK SJ FK | FK | FK
SESTAN M. 8c 7 7a 8a 6 6a 6¢c
, BB |[B][B B[B|[B[B[B][B B [ B
KRHAC M.
VLAHEK M. 7a|6a|8c|[6¢c|6c|[8b]|5b|7b 8c [5b | 7b | 5c | 8a
Blo|Bio[BIO[BO[zp [zZPp [ zp [zP [ zPp [ ZP | SJ | S3 | INF [ INF | INF 2P| zp | zPp [ 2P | 7P
KRISTOFIC M. [l oo NG b 8a 8 6a b a 3 b 6 e b 8a 6a 8 7a 5a 8b 5c
2|z |z ZP |z [ZP | S| GL | GL Ag | zp | zp [ ZP | 2P [ ZP sJ | sJ BIO | BIO[BIO| zP
ZVONAR M. 6b
IN | IN
CRNKOVIC Z.
SD | sb | sb | sD SD | sb | sb SD | SD SD | SD
BELKO A.
SD | SD
BENC S. 5b[8c |8a|6a|ba|7a|5a|7b|5c|6a|[8b|6c|7a]|8b|6b]|6C 7a | 7b|5b | 5c | 8c 6b | 8a
TK | TK [TK [ TK oL |oeL [ M2 [ HLI [ TK [TK [ TK [ TK [ TK [ TK [ TK [ 83 TK | TK [ H2 [ s [ TK TK | TK
DEZI_%RDS';r"xS NA BELKO, KRISTOFIC, REZEK, SALARI CRNKOVIC, GOLUBIC VLAHEK KRHAC, SAMARIZ;E.(J;-XS&EMANEC, ZEBEC, NARANDA, ORSAG, SESTAN, ZVONAR BENC, KOSAK, POLJAK, TUREK
DEZURSTVO KOD CRNKOVIC, KRISTOFIC, MESMAR, GOLUBIC, SAMARDZIJA - BERMANEC, x  x N Y
BUSA REJEK VLAHEK, ZEGARAC KOSAK, NARANDA, TUREK, ZEBEC BELKO, BENC, SESTAN, ZVONAR KRHAC, ORSAG, POLJAK, SALARI,
5a 5a 5a
5b 5b | 5b
SLOBODNI 5c 5o 5c
RAZREDI 6a 6a
6b 6b
6¢c 6Cc




B | PONEDJELJA UTORAK [ SRIJEDA [ CETVRTAK PETAK
5 6 1 2 1 2 4 5 6
SAMARDZIJA I. 6a 5c 6a b5b
H2 | H2 | H1 H1 | H1 H1 | H2 | H2
ORSAG S. 6¢c  8b 6C 8a gc X 6¢C 8c
H1
ZEBECS.
H2 | H2
GL | GL GL | 6L
NARANDA 8b 8a 6¢c | 6a
GL GL GL | 6L
POLJAK J. SER| 6¢ [RED
R3 sJ | s3] s3|s3 SJ SJ
KOSAK G. 8c 6a 8c 6b 8c
H2 | H2 [z [ zP
MESMAR-HORVAT R. 5b 5b
Ad H2
NOVAK J. 5c 5¢c
FK FK
REZEK D. 6C 7a 5b 5c 7b 6¢C 5c 7a | 7b 6¢c 5b 5b | 7b [ 7a
TK [ Tk [ 7K ] 7K sd | H2] H2 [ H2 6L | K M| ™M MMM MMM
GOLUBIC V. 6b 8a | 6a | 8b
TK | TK M| M [ ™
TUREK D. 5a 5a | 5a
FK | FK FK | FK | FK FK | FK H2 | H1
SESTAN M. 8b 8a 7b 7a 8c
, B B B B B B B B B B
KRHAC M.
FK | FK
VLAHEK M. 6b 6a [ 5c [ 8c [ 6a|[8a |5b|8b| 7a
zP 2 [z zp | zp | H2 ] sa|GL ] GL
KRISTOFIC M. [l3]e}
zP
ZVONAR M.
CRNKOVIC Z.
BELKO A.
sb | sb
BENC S. 5c | 6¢c [ 8b | 8c | 5b 7a | 5a|[8a]|6b|8c 7a|5a|6a|6b|7b|[5c|6c |8 |[8a]|7b|[5b]|7a]|6a
TK | 7Tk | 7K [ 7K [ TK M | M [TK[TK[TK[TK]TK]oL[oL | M | K K K |k [ 7k [ Ag | TK ] IN[IN
DEZURSTVO NA BELKO, KRISTOFIC, REZEK, KRHAC, SAMARDZIJA-BERMANEC, NARANDA, ORSAG, SESTAN,

CRNKOVIC, GOLUBIC VLAHEK BENC, KOSAK, POLJAK, TUREK

HODNIKU . SALSARI . - ZEBEC, ZEGARAC ZVONAR = <
DEZURSTVO CRNKOVIC, KRISTOFIC, ORSAG, GOLUBIC, SAMARDZIJA - < - < KRHAC, MESMAR, , SALARI,
KOD AUTOBUSA REZEK BERMANEC, VLAHEK. ZEGARAG KOSAK, NARANDA, TUREK, ZEBEC BELKO, BENC, POLJAK, SESTAN, ZVONAR
ba 5a b5a
5h 5b  |5b
SLOBODNI 5C 5c  |5C
RAZREDI 6a 6a
&b &b
6C 6C




3.2 . Godi$nji kalendar rada - Odluka MZOS-a

MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA
847
Na temelju ¢lanka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (»Narodne novine, broj 87/2008,
86/2009, 92/2010, 105/2010 - ispr., 90/2011, 16/2012, 86/2012, 94/2013 i 152/2014), ministar znanosti, obrazovanja i sporta donosi

ODLUKU
0 POCETKU | ZAVRSETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH DANA | TRAJANJU ODMORA UCENIKA OSNOVNIH | SREDNJIH
SKOLA ZA SKOLSKU GODINU 2016./2017.
I.
Ovom odlukom propisuje se pocetak i zavrSetak nastavne godine, trajanje polugodista i trajanje ucenickih odmora u osnovnim i
srednjim Skolama za Skolsku godinu 2016./2017.
Izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskome ili Zenskome rodu,
obuhvadaju na jednak nacin i muski i zenski rod.
1.
Nastava podinje 5. rujna 2016. godine, a zavr3ava 14. lipnja 2017. godine.
Nastava se ustrojava u dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 5. rujna 2016. godine do 23. prosinca 2016. godine.
Drugo polugodiste traje od 12. sijecnja 2017. godine do 14. lipnja 2017. godine, a za uenike zavrinih razreda srednje skole do 19.
svibnja 2017. godine.
1.
Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana, a za u¢enike zavr3nih razreda srednje
Skole u najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna.
Ako Skola ne ostvari propisani nastavni plan i program/strukovni kurikulum i propisani broj nastavnih tjedana, nastavna godina
moze se produljiti odlukom ureda drzavne uprave u Zupaniji nadleZnog za obrazovanje, odnosno ureda Grada Zagreba nadleznog
za poslove obrazovanja (u daljnjem tekstu: Ured), uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo) i nakon 16. lipnja 2017. godine, odnosno nakon 19. svibnja 2017. godine za zavrsne razrede srednje
Skole.
Iv.
Zimski odmor ucenika pocinje 27. prosinca 2016. godine, a zavrSava 11. sijecnja 2017. godine.
Proljetni odmor ucenika pocinje 13. travnja 2016. godine, a zavrsava 21. travnja 2017. godine.
Ljetni odmor pocinje 16. lipnja 2017. godine, osim za ucenike koji polaZzu predmetni, razredni, dopunski, razlikovni ili neki drugi
ispit, koji imaju dopunski rad, zavrsnirad ili ispite drzavne mature, za u¢enike u programima ¢iji se ve¢i dio izvodi u obliku vjeZbi i
prakti¢ne nastave i za u¢enike koji u to vrijeme imaju stru¢nu praksu, Sto se utvrduje godidnjim planom i programom rada Skole.
V.
Iznimno, ucenici u programima Cciji se veci dio izvodi u obliku vjezbi i prakticne nastave i drugim strukovnim programima sa
stru¢nom praksom mogu imati i drukdiji raspored odmora, s tim da im ukupan odmor tijekom Skolske godine ne moze biti kradi
od 45 radnih dana, $to se ureduje ugovorom, a sukladno Zakonu o strukovnom obrazovanju (»Narodne novine«, broj 30/2009.).
VI.
Godisnjim planom i programom rada Skole utvrduje se planiraspored broja radnih dana potrebnih za provedbu nastavnoga plana
i programa te broj, plan i raspored ostalih radnih dana tijekom Skolske godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne programe
Skole (pisanje ispita drzavne mature, $kolske priredbe, natjecanja, dan 3kole, dan Zupe, dan op¢ine i grada te za izlete, ekskurzije
i sli¢no).
VII.
Iznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguce predvidjeti i planirati godisnjim planom i programom rada 3kole, Skola
moZze odstupiti od rokova utvrdenih ovom odlukom, o ¢emu odlucuje Ministarstvo na zahtjev Skole i Ureda.
VIIIL.
Zupanija s ostalim osniva¢ima $kolskih ustanova na svojem podru¢ju moZe za osnovnu $kolu ifili srednju $kolu drukéije planirati
pocetak nastave u prvom polugodistu ifili trajanje zadnjega tjedna zimskoga odmora, o ¢emu odlucuje Ministarstvo na prijedlog
Ureda.
Zahtjev iz stavka 1. ove tocke Zupanija je u ime Skolskih ustanova na svojem podru¢ju duzna podnijeti Uredu najkasnije do 1. lipnja
2016. godine, a Ured je duzan prijedlog za Skolske ustanove u Zupaniji, odnosno Gradu Zagrebu, dostaviti Ministarstvu najkasnije
do 9. lipnja 2016. godine.
IX.
Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«.
Klasa: 602-01/16-01/00197
Urbroj: 533-25-16-0001
Zagreb, 5. travnja 2016.
Ministar
Predrag Sustar, v. r.



3.2.1 Kalendar rada Osnovne 3kole Prelog

Kalendar Skolske godine

Nastavna godina

5.9.2016. - 14.6.2017.

l.obrazovno razdoblje

5.9.2016. - 23.12.2016.

Il.obrazovno razdoblje

12.1.2017. - 14.6.2017.

Zimski odmor ucenika

27.12.2016. - 11.1.2017.

Proljetni odmor ucenika

13.4.2017. - 21.4.2017.

Ljetni odmor ucenika

16.6.2017.

Drzavni praznici i blagdani

8.10.2016. Dan neovisnosti [subota
1.11.2016. Svi sveti [utorak
25.12.2016. Bozi¢ [ nedjelja

26.12.2015. Sveti Stjepan / ponedijeljak
1.1.2017. Nova godina / nedjelja
6.1.2017. Sveta tri kralja / petak
16.4.2017. Uskrs

17.4.2017. Uskrsni ponedjeljak
1.5.2017. Praznik rada / ponedjeljak
15.6.2017. Tijelovo [ Cetvrtak

Skolski nenastavni dani

Radni ali nenastavni dan

5.10.2016.(srijeda). i 31.10.2016.(ponedjeljak) / 2 dana

Zupanijsko natjecanje

ozujak 2017./1dan

Dan skole/Sportski dan

14.6.2017.

Skolske manifestacije

25.11.2016.(petak)

No¢ znanosti

26.4.2017.

Projektni dan ,, Eko 8kola“ Dan obnovljivih izvora energije

9.6.2017.

Svelana akademija ,, nagrade najboljim u¢enicima“
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3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

primjereni oblik cjelodnevni
skolovanja Ime i prezime
(uée. s rjesenje) razrednika
Razred ulenici djevojcice | ponavljaci |prilago. |individ. | obrok | Putnici Petra Hatlak
lLa 20 1 0 o 0 20 6 3 Jagoda Glavak
I.b 20 1 0 0 0 20 2 6 Jasminka Vuk
1.PSC 9 4 0 0 0 9 0 0 Melita Trupkovi¢
UKUPNO 49 26 0 0 0 49 8 9
Il.a 18 10 0 0 0 18 0 2 Vesna Kruselj
1l.b 19 9 0 0 0 19 5 0 Silvija Kosec
Il.c 19 14 0 0 0 19 6 3 Branka Podgorelec
I. PSC 7 2 0 0 0 7 0 0 lvan Mlinari¢
UKUPNO 63 35 0 0 0 63 1 >
lll.a 25 12 0 0 0 24 5 1 Ljiljana Sraka
4 Davorka
1l.b 24 15 0 0 0 20 5 Bogomolec
111, PSC 3 3 0 0 0 3 0 0 Melita Trupkovié
UKUPNO 51 30 0 0 0 47 10 >
IV.a 26 13 0 1 0 23 6 0 Zdravka Balaban
IV.b 20 9 0 0 0 20 3 0 Vilim Matulin
IV. PSC 7 4 0 0 0 7 0 0 Ivan mlinari¢
UKUPNO 54 26 0 1 0 50 9 0
UKUPN
O l.-IV. 217 17 0 1 0 209 38 19
V.a 25 10 0 1 0 24 8 0 Danijela Turek
ivana Samardzija
V.b 24 14 0 1 2 20 0 Bermanec
V.c 23 13 0 1 1 22 8 0 Julija Novak
UKUPNO 72 0 3 3 66 23 0
Vl.a 21 10 0 2 2 21 0 0 Mirjana Vlahek
VL.b 20 1 0 2 5 17 3 0 Milan Zvonar
Vi.c 26 18 0 1 0 25 9 0 Jasenka Poljak
UKUPNO 67 37 0 5 7 63 12 0
Vil.a 26 10 0 1 3 25 4 0 Silvio Ben¢
Vil.b 27 1 0 0 2 26 1 ° SnjeZana Zebec
UKUPNO 53 21 0 1 5 52 15 0
VIII. a 23 13 0 1 20 0 Purda Naranda
VIIl. b 21 9 0 0 1 18 8 0 Stjepan Orsag
VIII. c 24 1 0 1 2 23 1 0 Gordana Kosak
UKUPN
(0] 68 32 0 2 5 61 16 0
UKUPNO
V. - VIIL 260 130 0 1 20 242 66 19
UKUPNO
1. - VIIL 477 247 0 12 20 451 104
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
l. Il 1. V. V. VI. VII. VIl
Model individualizacije 0 0 0 0 3 7 5 5 10
Prilagodeni program o 0 0 1 3 5 1 2 12
Posebni program o 0 0 o o o 0 0 o

4.TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO OBRAZOVNOG

RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godidnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
predmet 3 4. 5. 6. 7 8. Ukupno planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Hrvatski jezik 51175 5| 175 5| 75| 5] 175 5| 75| 5| 75| 4| 40| 4| 140 38 1330
Likovna 1 1 1 1 1 1 1 1 8 280
kultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Glazbena 1 1 1 1 1 1 1 1 8 280
kultura 35 35 35 35 35 35 35 35
Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 | 3 105 3 ]105] 3 | 105 20 700
Matematika 4 140 4 | 140| 4 |140 ]| 4 | 140 | 4 140 | 4 | 140 | 4 | 140 ] 4 | 140 32 1120
Priroda 1,5 | 52,5 | 2 70 3,5 122,5
Biologija 2 70 2 70 4 140
Kemija 2 70 2 70 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Prirodai 2 0 2 0 2 0 10 1
druétvo 7 7 7 3 5 9 315
Povijest 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija 1,51 525] 2 70 2 70 2 70 755 262,5
Tehnicka ; ; ; ; 120
kultura 35 35 35 35 4 4
Tjelesna izdr. 10 10 10 2 0 2 0 2 0 2 0 2 o} 1 66
kultura 3 51 3 513 5 7 7 7 7 7 9 5

UKUPNO: 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23| 805 | 26 | 910 | 26 | 910
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4.2. Tjedni i godidnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj Planirano sati
Razred Tt Izvriitelj programa
ucenika grupa T G
3
m I 39 2 Marina Benc¢ 4 140
@]
o I. 55 3 Marina Ben¢ 6 210
>
1. 49 2 Marina Ben¢ 4 140
V. 46 2 Marina Benc 4 140
PSC 1/3i2/4 26 2 Mi&¢in Nino 4 140
UKUPNO
217 171 22 770
l.—1V.
V. 71 3 Silvio Ben¢ 6 210
X VI. 67 3 Silvio Benc¢ 4 140
48]
3 Vil 52 2 Silvio Ben¢ 6 210
2
> Vil 67 3 Silvio Ben¢ 6 210
UKUPNO
V. - VIIL. 257 11 22 770
UKUPNO
1. - VIIIL 474 22 48 1540

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

Broj Broj . Planirano sati
Razred . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T Ie
=
5, V. 19 1 Randa Mesmar Horvat 2 70
% V. 16 1 Vinka Hrzi¢ 2 70
:%D VI. 31 2 Randa Mesmar Horvat, Vinka Hrzi¢ 4 140
VII. 9 1 Jasenka poljak 2 70
VIIIL. 13 1 Vinka Hrzi¢ 2 70
UKUPNO
20
V. - VIIL. 88 6 2 4
; ; Planirano sati
Razred vBro.] Broj Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
=<
B V. 19 1 Julija Novak 2 70
;—r?é V. 41 2 Martina Keckes, Kosak Gordana 4 140
,Gi VI. 22 1 Julija Novak 2 70
c
VII. 19 1 Kosak Gordana 2 70
VIIIL. 32 2 Kecke$ Martina, Gordana Kosak 4 140
UKUPNO ] ] o
IV. = VIII. 33 7 4 49
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Broj Broj o Planirano sati
X Razred Sonik Izvrsitelj programa
5 ucenika grupa T G
é l.-IV. 14 1 Tatjana Mikolaj 2 70
V.-VIL. 14 1 Tatjana Mikolaj 2 70
UKUPNO »8 , 140
- VIIl. 4 4
4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
. . Planirano sati
Razred P rql Broj Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
]
X
‘g! V. 72 3 Zdravko Crnkovié 6 210
§ VI. 67 3 Zdravko Crnkovi¢, Milan Zvonar 6 210
[=
- VIL. 53 2 Zdravko Crnkovié 4 140
Vil 68 3 Zdravko Crnkovi¢ 6 210
UKUPNO 260 1 22 o
V.- VIl 7

4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa
se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj
skupini u osnovnoj skoli.

1. razredi 2. razredi 3. razredi 4. razredi 5. razredi 6.razredi 7. razredi 8. razredi
1+1 1+1 1+1 1+1 1+1 1+1 1+1 1+1

DOP,DOD (35+35) (35+35) (35+35) (35+35) (35+35) (35+35) (35+35) (35+35)

Razredna nastava

Za ulenike koji imaju poteskoda u usvajanju nastavnog gradiva organizirat ce se dopunska nastave iz matematike (18
sati) hrvatskog jezika (17 sati), a bit ¢e obuhvadeni ucenici razredne nastave s brojem ucenike koji ne smije biti veci od 10 ucenika
kako bi se nastava individualizirala i to prema tjednom rasporedu i o tome ¢e se voditi propisana evidencija.
Predmetna nastava

I za ucenike od 5. - 8. razreda organizirat ¢e se pohadanje dopunske nastave i to za u¢enika iz predmeta u kojima se vidi
potreba za organiziranjem takvog oblika nastave a prvenstveno za matematiku, hrvatski jezik , strani
j.,biologija,kemija,fizika,povijest i geografija, a o u¢enicima e se voditi propisana pedagoska dokumentacija.

Terenska nastava

Organizira se prema Skolskom kurikulumu u kojemu je i detaljno razradena.

Odlukom Uciteljskog vijeca od 26.9.2016. godine organiziraju se samo jednodnevne terenske nastave i izleti, osim
Posjeta Vukovaru u trajanju od dva dana po projektu Mzos-a.

*Detaljniji uvid u dopunsku, dodatnu i izbornu te terensku nastavu i projekte nastavu nalazi se u Kurikulumu Osnovne Skole
Prelog

4.3. Obuka plivanja
Realizira se u skladu s mogu¢nostima i planiranim sredstvima osnivaca.
U obuci sudjeluju uenici tre¢ih razreda.

razred uk. uéenici djevojcice putnici razrednik
lll.a 25 12 5 Ljiljana Sraka
ll.b 24 15 4 Davorka Bogomolec
11l PSC 3 3 o Melita Trupkovi¢
UKUPNO 52 30 5
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 368
Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole VI - IX
Izrada plana i programa rada ravnatelja V] = IX
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI - IX
Izrada Skolskog kurikuluma VI = IX
Izrada Razvojnog plana i programa skole VI = IX
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX = VI
Izrada zaduzenja uditelja VI =VIlI
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX=VI
Planiranje i organizacija Skolskih projekata X =VI
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX=VI
Planiranje nabave opreme i namjestaja IX=VI
Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX = VI
Ostali poslovi IX =VIII
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 352
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno

vrijenje smijena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije | IX-VIII
rada Skole).

Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole VI = 1X
Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja uditelja VI-1X
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI
Organizacija i koordinacija samovrednovanje skole IX-VI
Organizacija prijevoza i prehrane u¢enika IX-VII
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI
Organizacija i priprema izvanucioni¢ke nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX=VII
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred IV -Vil
Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI
Organizacija zamjena nenazo¢nih uditelja IX-VI
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita VIVl
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika V-IX
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1-VI
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora LVl
Ostali poslovi IX-VII
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 204
Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX = VI
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XI1iVI
Ad'minist'rétivno pedagosko instruktivni rad s u¢iteljima, stru¢nim suradnicima i X VI
pripravnicima

Pracenje rada skolskih povjerenstava IX = VI
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX = VIII
Pracenje i koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe IX=VIII
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX = VIII
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Kontrola pedagoske dokumentacije IX = VIII
Ostali poslovi IX = VIII
RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 116
Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX-VII
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom 3kole IX-VII
Ostali poslovi IX-VII
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA 148
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX=VII
Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ priradu IX-VI
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIl
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VII
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovnirad

Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika

Ostali poslovi IX-VII
ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI 228
Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII
Provedba zakonskih i podzakonskim akata te naputaka MZOS-a IX-VII
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VII
Provodenije raznih natjecaja za potrebe skole IX-VIII
Prijem u radni odnos /uz suglasnost §kolskog odbora/ IX = VIl
Poslovi zastupanja Skole IX-VII
Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VII
Izrada financijskog plana Skole VI - 1X
Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-Vil
Organizacija i provedba inventure Xl
Poslovi vezani uz e-matice e imenik i e dnevnik \
Ispisivanje, potpisivanje i provjera svjedodzbi \
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala VI |
Ostali poslovi IX-VII
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 220
Predstavljanje skole IX = VIII
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX = VI
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX = VI
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX=VII
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VIII
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX = VI
Suradnja s Uredom drZavne uprave IX = VIII
Suradnja s osnivacem IX = VIII
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX = VIII
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX = VIII
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX = VIII
Suradnja s Obiteljskim centrom IX = VIII
Suradnja s Policijskom upravom IX =VIII
Suradnja s Zupnim uredom IX - VI
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX = VIII
Suradnja s turistickim agencijama IX = VI
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX = VIII
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Suradnja s svim udrugama IX = VI

Ostali poslovi IX = VIII

STRUCNO USAVRSAVANJE 192
Strucno usavr3avanje u mati¢noj ustanovi IX = VI

Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0S-a, AZZ0O-a, HUROS-a IX = VI

Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih ustanova IX = VI

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX = VI

Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 260
Vodenje evidencija i dokumentacije IX = VI

Ostali nepredvidivi poslovi IX=VI

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 2088
NAPOMENA:

Osim navedenih poslova ravnatelj obavlja svakodnevne tekuce poslove (tehnicke, pravne, organizacijske...): rjesavanje
prispjele poste, prati zakonske propise, provodi odluke Skolskog odbora.

Tijekom godine sudjeluje u vrsenju administrativno-financijskih poslova, rjeSava odgojne, obrazovne i tehnicke
probleme. Suraduje s razrednicima, uciteljima, roditeljima i s lije¢nikom te socijalnim radnicima. PomaZe u izradi pojedinih
instrumentarija za pracenje odredenih rezultata, kontrolira kvalitetu izvodenja nastave. Vodi brigu o zdravstvenoj i socijalnoj
zastiti ucenika. Pomaze pri usavrsavanju ucenika kroz individualne i kolektivne oblike rada. Brine se za zdrave meduljudske
odnose, korektan i profesionalan odnos radnika prema ucenicima, roditeljima te drugim radnicima.

Organizacija nastave

Ravnatelj kao pedagoski rukovoditelj Skole organizator je cjelokupnog rada Skole te s tim u svezi koordinira rad svih
ucitelja, organizira rad ucenickih organizacija te izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti u¢enika. Na pocetku Skolske godine
ravnatelj ¢e prema Pravilniku o obvezama uditelja i stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli izvr3iti podjelu poslova u okviru 40 satnog
radnog vremena, organizirati rad 3kole i nastave. Ravnatelj 3kole nadalje ¢e organizirati izradu rasporeda sati koji treba
udovoljavati programskim i pedagoskim zahtjevima. Do 30.9. Ravnatelj je duzan izraditi zajedno s struénim komisijama Skolski
kurikulum koji se temelji na Nacionalnom kurikulumu. U svezi izrade GodiSnjeg plana i programa rada Skole zajedno sa
djelatnicima Skole obvezan je pripremiti prijedlog GodiSnjeg plana i programa, koji se izraduje na temelju Skolskog kurikuluma,
organizirati raspravu i donosenje istog. Tijekom Skolske godine suradivat ¢e sa svim djelatnicima Skole, uciteljima pruzati pomo¢
u izradi godisnjih planova i programa rada za nastavne predmete, grupe izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, uc¢enickih
udruga, voditi brigu o izvodenju izborne nastave.

Tijekom Skolske godine vrsit ¢e kontrolu vodenja pedagoske dokumentacije , posebno e-imenika i e-dnevnika, Mati¢ne
knjige i e- matice, pratit ¢e ocjenjivanje ucenika te upozoravati na eventualne nepravilnosti. Za bolesne i odsutne ucitelje
organizirat ¢e zamjene, organizirati deZurstvo uditelja, a vrsit ¢e i sve ostale poslove koji se odnose na organizaciju rada skole, a
koji su regulirani Zakonom o osnovnom 3kolstvu, Statutu Skole i ostalim op¢im aktima Skole. Na kraju Skolske godine sudjelovat
¢e u poslovima prikupljanja i inventuri besplatnih udzbenika te u narucivanju istih.

Pocetkom nove Skolske godine organizira prvi dan Skole i prijem ucenika prvih razreda. Raspisivati natjecaj za popunu
radnih mjesta uditelja. Izraditi raspored zaduZenja djelatnika Skole. Sudjelovanje u planiranju terenske nastave i izleta ucenika.

Pracenje realizacije plana i programa rada Skole i rad na unapredivanju nastave

Tijekom 3kolske godine ravnatelj Skole pratit ¢e realizaciju svih planova i programa nastavnih predmeta, izborne i
dopunske nastave, dodatne nastave, izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti te ucenic¢kih udruga. Nakon isteka pojedinih
odgojno-obrazovnih razdoblja odnosno . i Il. polugodista, vrsit ¢e analizu uspjeha ucenika te zajedno sa Uciteljskim vije¢em,
roditeljima ucenika i drugim organima Skole poduzimati konkretne mjere za poboljSanje uspjeha i otklanjanja negativnosti u
nastavnom radu. Upudivat ¢e ucitelje Skole na strucnu literaturu radi unapredivanja nastavnog rada, odredivati podru¢ja rada
koja ce se tijekom Skolske godine posebno pratiti i na osnovu toga donosit ¢e odredene zakljucke koji ¢e uciteljima sluziti u radu
sa ucenicima.
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Rad sa stru¢nim tijelima Skole

Sa stru¢nim organima Skole - Uciteljskim vije¢em, Razrednim vije¢ima i razrednicima ravnatelj Skole suradivat ce
kontinuirano tijekom Skolske godine, sazivati ¢e i rukovoditi sjednicama Uciteljskog vijec¢a i organizirati rad svih stru¢nih organa
Skole. Na sjednicama Razrednih vijeca zajedno sa razrednicima i svim ostalim uditeljima analizirati ¢e uspjeh ucenika, donositi
mjere za poboljSanje uspjeha, uskladivati mjere odgojnog djelovanja i voditi brigu o primjeni Ku¢nog reda Skole. Na sjednicama
Uciteljskog vijeca ravnatelj ¢e pored rjeSavanja tekucih problema predlagati Planove odgojnog djelovanja, primjenu pedagoskih
mijera i posebno ¢e voditi brigu o radu Skole prema Zakonu o osnovnom 3kolstvu, Statutu Skole, prema ostalim op¢im aktima
Skole i prema Naputcima Ministarstva prosvjete i Sporta, organizirat ¢e rad organa upravljanja i posebno ce pruzati stru¢nu
pomo¢ Skolskom odboru i Zajednici domai $kole.

Rad na stru¢nom usavrsavaniju i rad sa uciteljima pripravnicima

Na pocetku Skolske godine ravnatelj ¢e organizirati rad strucnih aktiva ucitelja razredne i predmetne nastave unutar
Skole. Tijekom Skolske godine sudjelovat ¢e u radu tih aktiva i pratiti realizaciju njihovih programa rada. Vodit ¢e brigu o
individualnom stru¢nom usavrsavanju uditelja, voditi brigu o sudjelovanju ucitelja na stru¢nim skupovima i savjetovanjima u
organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje. Odredivat ¢e ucitelje koji ¢e sudjelovati u radu strucnih skupova u organizaciji
spomenute Agencije. Sa uditeljima mentorima i pedagoginjom, a u skladu sa Pravilnikom o stru¢nom usavr3avanju donosit ¢e
program staziranja i polaganja stru¢nih ispita ucitelja i stru¢nih suradnika. U dogovoru sa uditeljima razredne i predmetne nastave
i knjizni¢arom, a preko tajnistva Skole organizirat ¢e nabavu strucne literature, strucnih ¢asopisa i organizirat ¢e rad Skole prema
pedagoskim normativima.

Rad sa u¢enicima i u¢enic¢kim udrugama

Ravnatelj Skole pruzat ¢e stru¢nu pomoc¢ voditeljima ucenickih udruga, pomagati im u donosenju planova i programa
rada, pruzati pomoc i vriiti kontrolu vodenja evidencije o ostvarenim rezultatima rada, voditi brigu i pruzati pomo¢ u organizaciji
javnih nastupa ucenika, prisustvovati sastancima ucenickih udruga i drugih dje¢jih organizacija koje djeluju u Skoli. Na pocetku
godine ravnatelj sudjeluje u formiranju Vije¢a ucenika.

Suradnja sa roditeljima

U cilju Sto efikasnije suradnje sa roditeljima, ravnatelj skole organizirat ¢e rad Vijeca roditelja, voditi individualne
razgovore sa roditeljima, pozivat ¢e roditelje u Skolu i to onda kada ¢e se raditi o krSenju Ku¢nog reda 3kole od strane ucenika,
nemarnom odnosu prema radu i polasku Skole. Primat ¢e roditelje i prema njihovim zahtjevima i to tijekom cijele Skolske godine,

prema potrebi organizirat ¢e masovne ili grupne roditeljske sastanke.

Pruzanje pomodi tijelima upravljanja i provodenje odluka tih tijela

Za rad Skolskog odbora ravnatelj $kole obvezan je zajedno sa tajnikom pripremati materijale i prijedloge akata,
usmjeravati njegov rad prema Zakonu o osnovnom $kolstvu, Statutu i drugim op¢im aktima Skole. Za rad ovog organa zajedno
sa tajnikom pripremat ¢e podatke i dokumentaciju te time omogucavati samostalan rad Skolskog odbora u dono$enju
pravovaljanih zaklju¢aka i odluka iz svog djelokruga rada. Nadalje ¢e za rad ovog organa pripremati i stru¢nu literaturu. Posebna
briga ravnatelja i tajnika $kole mora biti usmjerena na dosljedno provodenije zaklju¢aka Skolskog odbora koji uvijek moraju biti u
skladu sa vazecim propisima i drugim aktima $kole, a ako nisu upozoravat ¢e predsjednika i ¢lanove Skolskog odbora o
nepravilnostima koje treba ispraviti. Sindikalnoj organizaciji $kole zajedno sa tajnikom pruzat ¢e svu potrebnu dokumentaciju, a
sindikalnom povjereniku omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju rada Skole ako ¢e to biti u interesu ostvarivanja prava
djelatnika skole.

Rad sa tajnistvom skole

Ravnatelj ¢e zajedno sa tajnikom i racunovodom pripremati prijedloge financijskog plana Skole, voditi brigu o
financijskom poslovanju i voditi kontrolu troSenja financijskog poslovanja Skole. Zajedno sa tajnikom 3kole organizirat ¢e
odrzavanje 3kolskih objekata, cuvanje i zastitu Skolske imovine, voditi brigu o nabavci novog inventara, a od tekucih kancelarijskih
poslova vrsiti korespondenciju, potpisivanje sluzbenih dokumenata i vrsiti pregled poste. Od ostalih poslova vrsit ¢e kontrolu
realizacije planova i programa rada tajniStva i administrativno-racunovodstvene sluzbe.
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Suradnja

S Gradskim vije¢em i Poglavarstvom grada Preloga, Medimurskom Zupanijom - Zupanijskim uredom za prosvjetu i
Upravnim odjelom drustvenih djelatnosti, Ministarstvom prosvjete i Sporta - Upravom za financije, Agencijom za odgoj i
obrazovanje i Zavodom za unapredenje Skolstva - Radne jedinice Varazdin.

Tijekom Skolske godine obveza je ravnatelja da vodi stalnu brigu o suradnji sa svim nabrojenim organima i institucijama,
gospodarskim organizacijama mjesta s kojima ¢e dogovarati kulturno-umjetnicke priredbe na kojima ¢e sudjelovati ucenici Skole
, a koje ¢e organizirati mjesta Skolskog podrucja Osnovne 3kole Prelog. Koordinirat ¢e suradnju izmedu Skole i Grada Preloga te
Mjesnih odbora i zajedno s njima planirati akcije ekoloSkog uredenja njihovih mjesta i o¢uvanja prirode.

Ravnatelj ¢e posebnu brigu voditi i o suradnji sa Uredom za prosvjetu i kulturu, informiranje, Sport i tehnicku kulturu
Cakovec, s Ministarstvom prosvjete i $porta - Upravom za financije i Upravom za kolstvo, a sve u cilju $to uspjesnije i potpunije
realizacije GodiSnjeg plana i programa rada skole kao i Financijskog plana Skole za 2016./2017. godinu.

Neposredan rad sa pocetnicima
Tijekom Skolske godine ravnatelj Skole ¢e prema potrebi prisustvovati nastavi ucitelja razredne i predmetne nastave,
nastavi koju ce izvoditi ucitelji pocetnici kod svojih mentora i u¢itelja pocetnika prilikom pedagoskog uvida u njihov rad od

strane Komisije za uvodenje pocetnika u nastavni rad.

PEDAGOSKI POSLOVI U SKOLSKOJ GODINI 2016./2017.

U suradniji sa pedagogom, logopedom, knjiznicarom i u¢iteljima ravnatelj ¢e sudjelovati i koordinirati poslove :
- formiranje grupa dodatne i dopunske nastave,
- grupaizborne nastave
- izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti,
- vodenije brige o socijalno ugrozenoj djeci,
- izradu programa profesionalnog informiranja u¢enika,
- rad sa djecom u socijalno-zastitnoj potrebi,
- evidenciju djece s teSko¢ama u razvoju i prijave za stru¢nu obradu,
- organizaciju lije¢nickih pregleda,
- rad s uditeljima pripravnicima,
- individualno stru¢no usavr3avanje ucitelja,
- evidencija rad zaposlenika
- suradnju sa Zavodom za javno zdravstvo Cakovec i ambulantom Prelog,
- ustrojavanje spiska djece za upis u prvi razred,
- organizaciju lijecni¢kih pregleda za ucenike 1. razreda,
- rad Komisije za upis djece u 1. razred,
- rad na profesionalnoj orijentaciji,
- savjetovanja za ucenike i roditelje
- organizacija pripremanja i provodenja popravnih ispita.
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA PEDAGOGA (3k. god. 2016./2017.)

Mjesec .
. (d] 8] .. Broj
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI . realizacije .
R.BR. (PO PODRUCJIMA) sati
] POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE Ispitivanjem i utvrdivanjem 500
’ SKOLSKOG PROGRAMA odgojno-obrazovnih potreba
ucenika, Skole i okruzenja rujan,
i1 Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i izvrsiti pripremu za bolje i listopad, ©
o okruZenja kvalitetnije planiranje odg.- lipanj
obraz. rada.
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje 145
121 Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada
| ¥kole, Skolskoga kurikuluma, statisti¢ki podaci o rujan,
——————— - Osmisljavanje i kreiranje listopad i
Izrada godiSnjeg i mjesecnog plana i programa rada . . . .
1.2.2. kratkoro¢noga i dugoro¢noga tijekom
pedagoga . .
P— : PT— razvoja skole. godine
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja
1.2.4. Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju uditelja
1.2.5. Izrada Skolskih preventivnih programa
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 40
.y Sudjelovanije u planiranju i programiranju rada s rujan,
3 u¢enicima s posebnim potrebama o - odeo listopad,
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika Pracenje razvojaio g,0]no— t.r.avan] 'v
—— — n = obrazovnih postignuca tijekom Sk.
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima . di
p Planiranie P fosional ientach ucenika. godine
3.4. aniranje i programiranje profesionalne orijentacije
>4 - ) .p. g - .I P ) - ]w - Povezivanje Skole s lokalnomi
Pripremanje individualnih programa za uvodenje ucitelja | . L
1.3.5. . o Sirom zajednicom.
pripravnika i volontera
136 Planiranje i programiranje pracenja i unaprjedivanja
3% | nastave
Uvodenje i pracenje inovacija
Ostvarivanje uvjeta u svim sastavnicama odgojno-
s za realizaciju programa obrazovnog procesa. tijekom 2
Skolske
godine
Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj
1.4.1. opremi, sredstvima i pomagalima
. (¢]N) R Broj
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI . Realizacija .
R. BR. (PO PODRUCJIMA) sati
5 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- ozujak- rujan o
’ OBRAZOVNOM PROCESU >
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela Unapredivanje kvalitete 95
Suradnja s djelatnicima Djecjeg vrtica, sluzbama Ureda za | procesa upisa djece u Skolu.
2.1.1. drZzavnu upravu i organizacija 1. roditeljskog sastanka za | Utvrdivanje pripremljenostii
prve razrede zrelosti djece za skolu.
s Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje
o aktivnostima u kol
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis
- " - — — Postizanje ujednacenih grupa
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike, o . .
2.1.4. . . o ucenika unutar svih razrednih
pozivi, letci za roditelje) . .
—— — — odjela1.i5. razreda.
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu i obrada rezultata . . .
— - - — Stvaranje uvjeta za uspjesan
2.1.6. Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda M . .
pocetak Skolovanja.
2.1.7. Formiranje razrednih odjela u€enika 5. razreda
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija 5
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2.2.1. Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima
2.3. Pracdenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 380
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a
. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — uvid u
32 realizaciju nastave
2.3.3. Pocetnici, novi ucitelji, volonteri L
P S PR Osuvremenjivanje nastavnog
2.3.4. | Pracenje ocjenjivanja ucenika Tiiek
: : - procesa. ijekom
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa: . . Zkolske
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) - Osiguranje primjene odine
2.3.5. 'g o prip . ] dokimoloskih zakonitosti. 8
Realizacija Skolskog preventivnog programa o .
.. o v . Realizacija odgojne uloge
Program ,,Trening Zivotnih vjestina“ u 4. razredima tkole
Sudjelovanje u radu strucnih tijela: i v e
2.3.6. - Doprinos radu stru¢nih tijela
-rad u RV, UV, SSV Ekole
Rad u stru¢nim timovima - Tim za kvalitetu Skole, Tim za | - "
2.3.7. |, . Razvoj stru¢nih kompetencija.
Skolske projekte . . .
Preventivno djelovanje.
2.3.8. Pracenje i analiza izostanaka ucenika
2.3.9. | Pradenje uspjeha i napredovanja ucenika
5110 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne,
3> predmetne i razredne ispite
S a1 Sudjelovanije u organizaciji i provodeniju ucenickih
3> natjecanja (na svim razinama)
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog 110
2.4.1. Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama odgojno-obrazovnog
an Upis i rad s novopridoslim ucenicima tretmana, uvodenije u novo k. ]’ijekom
42 okruzje, podrika u sk?jl.ske
. . odine
X Rad s u¢enicima koji doZivljavaju neuspjeh - pomoc u prevladavanju odgojno- &
+3 ucenju obrazovnih poteskoca.
L au . Broj
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI . Realizacija )
R. BR. (PO PODRUCJIMA) sati
2.5. Savjetodavni rad i suradnja 400
2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima
Vijece ucenika o .
: : o Podizanje kvalitete nastavnog
2.5.2. Savjetodavnirad s uditeljima
- - procesa.
2.5.3. | Suradnja s ravnateljem Tijekom
Savjetodavnirad s razrednicima i pracenje realizacije sata - g
2.5.4. Jetoc P l ] Koordinacija rada. skolske
razrednika godine
Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: - . T "
) ] o oL L Savjetovanje, pruzanje pomoci
2.5.5. Logoped, psiholozi, socijalni pedagozi, lijecnici, socijalni . .
o i podrske.
radnici,...
2.5.6. | Savjetodavnirad s roditeljima
2.5.7. Predavanja/pedagoske radionice za roditelje
2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje uc¢enika 90
5 6.1 Suradnja s uditeljima (razrednicima 8. razreda) na
" | poslovima PO
Predavanje za ucenike 8. razreda: Koordinacija aktivnosti.
1. Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja
262 2. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH
| 3. Elementi i kriteriji za upis Informiranje ucenika. Tijekom
Predavanje za roditelje 8.r. Kriteriji izbora buduceg Zkolske
zanimanja godine
2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja Pruzanje pomodi u dono3enju
26 Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka odluke o profesionalnoj
04 (anketa za u¢enike) buduénosti.
Suradnja sa Stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje
2.6.5. | zaucenike s posebnim potrebama i zdravstvenim

problemima i Obrtnickom komorom
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2.6.6. | Individualna savjetodavna pomo¢
26 Vodenje dokumentacije o PO i uredenje panoa za
O | Leenike roditelje
2.7. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika Tijekom 15
- Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene Skolske
71| zattite utenika (sa Skolskom medicinom) godine
s Suradnja u organizaciji i realizaciji terenske nastave, Koordinacija aktivnosti.
72| struenin ekskurzija...
.8 Sudjelovanije u realizaciji programa kulturne i javne o
o djelatnosti $kole
R. BR PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI cu Broj sati
. BR. . izacii roj sati
(PO PODRUCJIMA) Realizacija I
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE o
e ANALIZE 2
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve ] ) ] 50
3.1.1. Pracenje prilagodbe i napredovanja ucenika 1.i 5. raz. Analizom odgojno-obrazovnih
p - - proT—— rezultata utvrditi trenutno
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na polugodistu i . .
3.1.3. - R stanje odgojno-obrazovnog
predlaganje mjera za poboljSanje o Tijekom
: - - - rada u Skoli. .
4 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne Skolske
314 godine i predlaganje mjera za pobolj$anje godine
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja L . 40
- — — - Dati smjernice daljnjeg
3.2.1. Provodenije akcijskih istrazivanja i stru¢nih projekata . .
— _ — unapredenja odgojno-
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja .
obrazovne stvarnosti.
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada
3.2.4. | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH Kontinuirano stru¢no 85
) DJELATNIKA usavriavanije, cjeloZivotno
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga ucenje. 150
4.4.1. Izrada godidnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja T;(Je:((l)(m
Skolske
4.1.2. Pracenje i prorada strucne literature i periodike Unapredivanje rada strucne godine
. Stru¢no usavrsavanje u $koli: UV, RV, Skolska stru¢na sluzbe.
413 vijeca (nazo&nost)
] Zupanijsko struéno vijece stru¢nih suradnika-pedagoga Obogacivanje i prenoSenje
414 (sudjelovanje, predavanija) znanja.
4.1.5. Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima
6 Usavrsavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih Podizanje strucne
415 institucija - sudjelovanje kompetencije.
R. Br PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI ciL Broj
e (PO PODRUCJIMA) Realizacija sati
4.2. Struc¢no usavrsavanje uditelja 35
— pET—— P— Kontinuirano stru¢no
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova
4.2.1. . . usavrsavanje, cjeloZivotno
usavrsavanja o 7 "
422 Koordinacija skupnog usavriavanja u $koli i izvan nje (Sk. ucen!e, usvajanje novi
2.2, e, znanja.
strucna vijeca, UV, RV) - ] Tijekom
.2.3. | Odrzavanje predavanja/pedagoskih radionica za ucitelje: g
4-23 ] P X jalpedag _ v - J Obogacivanije i prenosenje Skolske
4.2.4. | lzrada prijedloga literature za stru¢no usavr3avanje hania godine
z .
4.2.5. | Rad s uciteljima pripravnicima :
4.2.6. | Radsa sfruc“mm suradmcn'rrTa pnprav!"nama mentorstvo Podizanje struéne
427, Rad s uditeljima -pripravnicima — sudjelovanje u radu kompetencije.

Povjerenstva za staziranje
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BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJA

. 120
2 DJELATNOST . . L
. — - Sudjelovanje u ostvarivanju
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost . . . 5
- — —— — optimalnih uvjeta za
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge . Y
. o . . ] individualno stru¢no
literature, novih izvora znanja, , sudjelovanje u . o .
. o L . Lo . usavrsavanje, inoviranje novih Tijekom
5.1.1. informiranju i predstavljanju novih stru¢nih izdanja, . .
S T, v Izvora znanja. Skolske
poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koriStenje godine
znanstvene i strucne literature
5.2. Dokumentacijska djelatnost . 115
- " - Skrb o svim vidovima Skolske
5.2.1. | Briga o Skolskoj dokumentaciji .
— — dokumentacije.
5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije .. .
- ~ - Pravovremeno azuriranje svih
5.2.3. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima .
- - relevantnih podataka.
5.2.4. | Vodenje dokumentacije o radu
6. OSTALI POSLOVI Omoguditi funkcioniranje i 100
odvijanje nastavnog procesa. Tijekom
6.1. Nepredvideni poslovi Pruzanje pomo¢i u¢enicima u Skolske
kriznim situacijama. godine
SVEUKUPNO:
1800
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5.3 Plan neposrednog odgojno obrazovnog rada logopeda sk.god.2015./2016.
RUJAN

Identifikacija djece sa smetnjama glasa, govora, sluha, ¢itanja i pisanja, raCunanja. Trijazna dijagnostika — utvrdivanje vrste,
jacine teSko(a, stanja govornih organa, senzomotornog razvoja. Vjezbe za razvoj govora:razvoj motorike govornih organa.
Razvoj vidne i slusne paznje. Respiratorne vjezbe. Vjezbe fonacije, artikulacije. Razvoj ekspresivnog i receptivnog govora.
Vjezbe ritma. Brojalice, pjesme, price. Poticanje govorne komunikacije. Predvjezbe za Citanje i pisanje. Vjezbe (itanja i
pisanja. Razvoj fonematskog sluha. Razvoj slusne i vidne paznje. Vjezbe orijentacije.. Vjezbe grafomotorike, vidne i slusne
diskriminacije. Rad u Povjerenstvu. 100 sati

LISTOPAD

Ispitivanje i utvrdivanje senzomotornog razvoja ulenika, stanja receptivnog i ekspresivhog govora, Citanja i pisanja,
racunanja. Utvrdivanje vrste govornih poremecaja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Vjezbe motornosti govornih organa.
VjeZbe auditivne i vizualne paznje. Vjezbe fonacije i i artikulacije. VjeZbe disanja, pravilnog ritma govora. Vjezbe izgovora
glasova u svim pozicijama. Poticanje govorne komunikacije. IzraZzavanje gestom i mimikom. Brojalice i pjesmice uz igru,
ritam i pokret.

Predvjezbe za Citanje i pisanje. Vjezbe motornosti Sake i prstiju. Vjezbe orijentacije, lateralizacije. Razvoj slusne osjetljivosti.
Grafomotoricke vjezbe. Vjezbe slusne i vidne diskriminacije. Glasovna analiza i sinteza. Pri¢anje po slici. Pitanja i odgovori.
Rad u Povjerenstvu. 105 sati

STUDENI

Ispitivanje i utvrdivanje govornog, jezi¢nog i slusnog statusa ucenika. Teskoc¢a u racunanju i ¢itanju i pisanju. Vjezbe za
korekciju i razvoj govora. Poticanje na govornu komunikaciju. Izrazavanje gestom i mimikom. VjeZba i korekcija izgovora
glasova u svim pozicijama. Vjezbe govornih organa, fonacije , artikulacije. VjeZbe disanja i pravilnog ritma govora.
Bogacenije rje¢nika. Asocijacija glas-slovo. Govorne vjezbe uz slike, brojalice, pjesmice, price, igru.

Predvjezbe i vjezbe Citanja i pisanja. Razvoj fonematskog sluha. Razvoj glasovne analize i sinteze. Vjezbe grafomotorike.
Vjezbe orijentacije. Vjezbe slusne i vidne diskriminacije. 105 sati

PROSINAC

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, slusnog statusa ucenika, Citanja i pisanja, racunanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavriavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i vjezbe (itanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paznje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijeci. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rije¢ i recenica. Odgovori na
pitanja. Diktat. 85 sati

SIJECANJ

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, sluSnog statusa ucenika, ¢itanja i pisanja, ra¢unanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavriavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i vjezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZnje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijeci. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rije¢ i recenica. Diktat .
Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu. 60 sati



VELJACA

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, slusnog statusa ucenika, Citanja i pisanja, racunanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavriavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, pri¢e, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i vjezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZnje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijeci. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rijec i recenica. Diktat .
Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu.

105 sati

OZUJAK

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, sluSnog statusa ucenika, citanja i pisanja, racunanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavriavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i vjezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZnje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijedi. Vjezbe orijentacije,

grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rije¢ i re¢enica. Diktat . Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na
pitanja. Razli¢ite vjezbe sa slogovima. Diferencijacija oblika. Rad u Povjerenstvu. 110 sati

TRAVANJ

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, slusnog statusa ucenika, ¢itanja i pisanja, ra¢unanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavrsavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i viezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZznje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijedi. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rije¢ i recenica. Diktat .
Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu. 75 sati

SVIBANJ

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, slusnog statusa ucenika, ¢itanja i pisanja, racunanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavrsavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i viezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZnje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijeci. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rijec¢ i recenica. Diktat .
Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu. 110 sa

LIPANJ

Ispitivanje i utvrdivanje govorno-jezi¢nog, slusnog statusa ucenika, ¢itanja i pisanja, racunanja. Ispitivanje senzomotornog
razvoja. Vjezbe za korekciju i razvoj govora. Usavrsavanje funkcije govornih organa. Vjezbe i korekcija izgovora glasova.
Vjezbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vjezbe uz slike, price, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj
samopouzdanja. Govorne vjezbe uz igru. Predvjezbe i vjezbe Citanja i pisanja, racunanja. Vjezbe paZnje i koncentracije.
Glasovna analiza i sinteza rijeci. Vjezbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Rijec¢ i recenica. Diktat .
Memoriranje teksta. Citanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu. 50 sati

Ukupan broj sati neposrednog odgojno obrazovnog rada: 895

5.3.1 Globalni plan logopeda

1.1 DIJAGNOSTICIRANJE
- Identifikacija djece sa smetnjama govora, glasa, sluha, jezika, Citanja i pisanja
- Organiziranje stru¢nih postupaka
- Rad u Povjerenstvu
- Ispitivanje govorno jezi¢nog statusa, stanja govornih organa, senzomotornog razvoja

1.2. REHABILITACIJSKI | EDUKACIJSKI RAD S UCENICIMA

- Neposredan individualni i grupni rad na ublaZzavaniju i otklanjanju poremecaja
- Poticanje razvoja socijalne i emocionalne zrelosti

- Zajednicke igre, gledanje filmova, priredbe, izleti



2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA S UCENICIMA

2.1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE

- Izrada godiSnjeg plana i programa rada

- Izrada programa rada za pojedine poremecaje
- Izrada tjednog rasporeda rada

2.2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA

- Osiguravanje uvjeta za individualni i grupni rad s u¢enicima

- Izrada prijedloga nabave opreme i pomagala

- Izrada instrukcijskih, ispitnih i rehabilitacijskih pomagala i materijala
- Pripreme za rad

2.3. SURADNJA S UCITELJIMA
- Razgovori, konzultacije s razrednicima
- Savjeti i pomo¢ u radu za pojedine ucenike

2.4. SURADNJA S RODITELJIMA

- Individualni razgovori s roditeljima

- Upoznavanje s problemima kod ucenika i savjeti za primjereni rad

2.5. SURADNJA S RAVNATELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, LOGOPEDIMA, LIJECNICIMA
- Konzultacije i dogovor o radu s ravnateljima

- Razgovor i savjetovanje sa stru¢nim suradnicima

- Uvid u medicinsku i psiholosku dokumentaciju

2.6. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU
- Vodenje dnevnika rada
- Individualni dosjei ucenika

2.7. STRUCNO USAVRSAVANJE

- Pracenje strucne literature, TV emisija
- Rad na PC-u

- Rad na stru¢nim kolegijima

- Strucna savjetovanja, predavanja

2.8. OSTALA ZADUZENJA

- Sudjelovanje u programima Skole

- Sjednice razrednih i uditeljskih vijeca

5.4 Godi3nji plan rada skolskog knjiznicara
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Godisnji plan rada

Mjesec Programski sadrzaji Nacin realizacije Nositelj Br.sati
1. Odgojno — obrazovnirad
e  Organizacija i poslovanje knjiznice Sat s razredima u Knjiznicar, 20
e  Sudjelovanje na stru¢nim Aktivima uditelja razredne i predmetne nastave knjiznici uditelj, uCenici
e Izrada popisa lektire
RUJAN e Upoznavanje uéenika s knjiznicom i pravilima posudbe Upute i savjeti
e Osnivanje knjizni¢ne i literarne grupe ucenicima
e Konzultacije s uciteljima i stru¢nim suradnicima
e Nastavnisat s 3. razredima: ,,Smjestaj grade‘ o
e Pripremanje u¢enika za natjecanje ,,Citanjem do zvijezda“ lfn]lszakr,
e Pomoc priizboru knjige . L ZUPén”S o >
. . ‘ L Katalozi, periodika, strucno vijece
. Pripremanije za Skolski kviz . . N .
Y iy ey . . internet, stru¢na Skolskih
2. Strucna knjizni¢na i informacijska djelatnost . oL
o . literatura knjiznicara
e Narudzba ¢asopisa
. Izr?qa g9d|sn]?g plana i programa rada Knjiznicar,
e  Upisivanje prvih razreda . Y
Kladivanie ¢l nim I Suradnja s ucenici,
e Uskla |vz.3n]e.c ;vanova.s matic¢nim |st;vama ' udenicima, vieroutitelj,
. Konjple.ztlran]ev Casopisa z? prc?teklu Skolsku godinu vierouciteljem i utitelji biologije
. Iv:'racen]e stru¢ne pedagoske literature uciteljima biologije 5
e  Zupanijsko struc¢no vijece Skolskih knjizni¢ara Tjedno
3. Kulturna i javna djelatnost 30 sati
e Danikruhai zahvalnosti za plodove zemlje
e  Sudjelovanje u aktivnostima povodom Svjetskog dana srca
e  Dogovori za knjiZzevne susrete
1. Odgojno - obrazovni rad s u¢enicima Sat s razredimau Knjiznicar, 20
e  Pripremanije za Skolski kviz knjiznici ucenici
e 24.10. Dan 3kolskih knjiznica: Kviz u poznavanju lektire
e Nastavni sat sa 6. razredima: Knjiga, knjiznica, pismenost Rad s u¢enicima na
LISTOPAD e  Rad s knjizni¢nom i literarnom grupom grupama
e  Pripremanje u¢enika za natjecanje ,,Citanjem do zvijezda“
e Nastavnisat s 2. razredima: Citanje bajke i projekcija crtanog filma: ,,Kraljevna na zrnu graska“ Indlv!d'ualm rads
e Suradnja s uciteljima ucenicima
2. Struéna knjizni¢na i informacijska djelatnost L
e  Analiza stanja fonda .Strucna h.teratura,
e  Pracenje kataloga nakladnika |nt?rnet, l'r'lv\/e{rjtérne e >
knjige, knjizni¢ni Knjiznicar

Konzultacije s uciteljima i stru¢nim suradnicima radi nabave novih knjiga
Nabava novih knjiga
Inventarizacija, klasifikacija i tehnitka obrada novih knjiga
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e  Zadtita knjiga
e Posudba knjiga
e  Suradnja s racunovodom Skole

Nastavni satovi s

3. Kulturna i javna djelatnost ucenicima,
e  Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige Susrets
e  Knjizevni susreti knjizevnikom 5
e Svjetski djedji dan 27. 10. Knjiznicar,
ucenici
1. Odgojno - obrazovni rad s u¢enicima Nastavni satovi s Knjiznicar, 20
e Nastavnisat s 1. razredima: Upoznavanje Skolske knjiznice i pravila posudbe ucenicima; ucenici, ucitelj
e  Pripremanje za Zupanijsko natjecanje ,,Citanjem do zvijezda“ Suradnja sa
e  Nastavni sat s 4. razredima: ,,Kviz za poticanje ¢itanja“ Zupanijskim
STUDENI e Radsgrupama strucnim vijecem i
2. Stru¢na knjizni¢na i informacijska djelatnost Hrvatskom mrezom
e  Upisivanje novih knjiga: inventarizacija, katalogizacija Skolskih knjiznicara
e  Tehnicka obrada knjiga
e  Pracenje kataloga nakladnika .
e  posudba knjiga St'jflvcr?' .rad u
e Pracenje stru¢ne literature knjiznici L
. Y « Knjiznicar
e  Suradnja s ra¢unovodom 3kole KnfiSevni )
3. Kulturna i javna djelatnost njizevni susret s L 5
ey . knjizevnikom Knjiznicar,
e  Knjizevni susreti vep pes v ..
ucitelji i u€enici | 5

e  Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige
e Dan sjecanja na Vukovar 18. 11.
e  Eventualni posjet Interliberu
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1. Odgojno - obrazovni rad s u¢enicima Nastavni satovi s Knjiznicar, 20
e Radsknjizni¢nom i literarnom grupom ucenicima, rad u ucenici, uditelji;
e Zupanijsko natjecanje u znanju ,,Citanjem do zvijezda“ knjiznici, suradnjasa | mentori
e  Prigodno uredenje knjiznice povodom BoZi¢a Zupanijskim natjecatelja iz
PROSINAC e Sudjelovanje na stru¢nim aktivima i U¢iteljskom vije¢u strucnim vijecemi drugih skola;
e Nastavnisat s 5. razredima: Casopisi — izvori informacija Hrvatskom mreZzom
e  Nastavni sat sa 7. razredima: Tisak Skolskih knjiznicara Knjiznicar
e  Suradnja s uditeljima i stru¢nim suradnicima
2. Struéna knjizni¢na i informacijska djelatnost StrvaEr.]i .rad u
e  Zastitagrade knjiznici L 5
e Posudba knjiga T ucenici ucitelj,
e Pradenje strucnih internetskih stranica Priredbaitimskirad | knjiznicar
e Zupanijsko stru¢no vijece kolskih knjizni¢ara Medimurske Zupanije
3. Kulturna i javna djelatnost >
e Blagdan Svetoga Nikole 06. 12.
e Integrirani dan 23. 12.
1. Odgojno - obrazovni rad Rad u knjiznici, Ucenici, ucitelji, | 20
e Nastavni satovi s 1. razredima: Citanje bajke i projekcija crtanog filma: ,,Crvenkapica® (medijska kultura) | nastavni satovis knjiznicar
e Rads knjizni¢cnom grupom razredima, suradnja
3 e Suradnja s u¢iteljima i stru¢nim suradnicima s uditeljima i
SIJECANJ e  Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno - obrazovnog rada strucnim
e  Pripremanje i nazo¢nost skolskim natjecanjima suradnicima
e Nastavnisat s 8. razredima: Samostalno pronalazenje informacija
2. Stru¢na knjizni¢na i informacijska djelatnost
e  Katalogizacija, inventarizacija knjiga Rad u knjiznici Krvu'ii'ni'éar,
e  Popravak ostecenih knjiga . ucenici 5
o  (itanje knjizni¢ne grade: nove lektire, nove pedagoske literature Dogoyor : o.dlaz.ak u
3. Kulturna i javna djelatnost Muzej Medimurja
e No¢muzeja - odlazak s u¢enicima u Muzej Medimurja Cakovec 5
1. Odgojno - obrazovni rad Rad u knjiznici, Knjiznicar, 20
e Nastavnisatovi s 2. razredima: Djedji ¢asopisi nastavni satovi, ucitelji, u€enici
e Nastavnisat s 3. razredima: ,,Put od autora do citatelja“ suradnja s uditeljima;
5 e Radsgrupama predavanje
VELJACA

e  Radionice za uenike nizih razreda (poslije nastave)
e Rads ucenicima povodom Valentinova
e  Suradnja na stru¢nim Skolskim aktivima

2. Strucna informacijska djelatnost

Strucnirad u
knijiznici,
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e Sudjelovanje na Zupanijskom stru¢nom vije¢u skolskih knjizni¢ara Medimurske Zupanije

Sudjelovanje na ZSV-

Knjiznicar,

o  (itanje stru¢ne literature u predavaci 5
e Pracdenje stru¢nih internetskih stranica
3. Kulturna i javna djelatnost Suradnija s uditeljima
e Valentinovo: ,,Natjecaj za najljepu ljubavnu pjesmu* i u€enicima;
¢  Medunarodni dan materinjeg jezika 21. 02. - izrada panoa vrjednovanje
uradaka povodom Knjiznicar,
Valentinova, ucitelji, u€enici 5
proglasenje
pobjednika
1. Odgojno - obrazovni rad Nastavni satoviirad | Knjiznicar, 20
e Nastavnisat s 8. razredima: Knjizni¢ni katalozi na internetu s ucenicima u ucitelji, u€enici
OZUJAK e  Nastavnisat s 4. razredima: Referentna zbirka knjiZnici
e Radsgrupama
e  Radionice za u¢enike nizih razreda (poslije nastave)
e  Posudba grade i suradnja s uciteljima
e  Predavanje na struc¢nim aktivima u skoli
2. Strucna informacijska djelatnost
e Usavr$avanje na knjizniénom programu Metelu St'jflvér?i .rad u Knjiznicar
e  Zastitagrade knjiznici 5
e Individualno stru¢no usavrsavanje . L
e  Pripremanje za predstavljanje stru¢nih knjiga uciteljima Prlp.ren'l.‘.am]e] o
3. Kulturna i javna djelatnost realizacija priredbe UC.?Vm.cll >
e  Priredba povodom Dana dje¢je knjige p.ovvc.>don.1. bana knjiznicar
- . - djedje knjige
e  Svjetski dan voda 22. 03. - izrada panoa
e  Svjetski dan kazalista
1. Odgojno - obrazovni rad Rad s u€enicima u Knjiznicar, 20
e Radsgrupama knjiznici, ucitelji, u€enici
e Nastavnisat s 5. razredima: Obljetnice u travnju Nastavni satovi
e Nastavni sat sa 7. razredima: Kako izraditi seminarski rad
TRAVANJ e Dan djegje knjige
e Posudba grade i suradnja s uciteljima
2. Stru¢na informacijska djelatnost
o  (itanje lektire i pedagogke literature Strucni knjiznicni Knjiznicar i
e Pracenje stru¢nih internetskih stranica rad, sudjelovanjena | drugikolege 5
e  Pracenje kataloga nakladnika Z5V-u knjiznicari
e Zupanijsko stru¢no vijece 3kolskih knjizni¢ara Medimurske Zupanije
e  Pripremanije za Proljetnu skolu skolskih knjiznicara
3. Kulturna i javna djelatnost lzrada panoa
e Dan djegje knjige 02. 04. P Kniiznicar
e Dan hrvatske knjige 22. 04. nyzniear,
ucenici 5

e Svjetski dan knjige 23. 04.
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| e Dan planeta Zemlje 22. 04.

1. Odgojno - obrazovni rad
e Nastavni sat sa Sestim razredima: Referentna zbirka
e Radsgrupama
e  Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

Nastavni satovi i
individualnirad s
ucenicima, suradnja
s uciteljima

Ucenici, ucitelji,
knjiznicar

SVIBANJ e Suradnja na stru¢nim aktivima $kole
e  Radionice za ucenike nizih razreda i u¢enike putnike
2. Stru¢na informacijska djelatnost Sudjelovanje na Knjiznicar i
e  (itanje stru¢nih internetskih stranica iz podruéja knjiznic¢arstva Proljetnoj skoli drugi kolege
e Sudjelovanje na Proljetnoj $koli $kolskih knjizni¢ara skolskih knjiznicara | knjiznicari
3. Kulturna i javna djelatnost Pano Y.
e  Medunarodni dan muzeja 18. 05. Ucin'.cl'
¢ Majcin dan knjiznicar
1. Odgojno - obrazovni rad Suradnja s ucenicima | Knijiznicar, 20
e  Zavrdnisatovis grupama ucenici, ucitelji
e  Vracanje sve posudene grade
e Uredivanje knjiznice
LIPANJ 2. Strué¢na informacijska djelatnost
e Izvjeice o radu skolske knjiznice na kraju $kolske godine Stru¢nirad u KnjiZni¢ar
e Zupanijsko struéno vijece kolskih knjizni¢ara Medimurske Zupanije knjiZnici 5
e  Zadtita oStecene grade Ucenici ¢clanovi
3. Kulturna i javna djelatnost grupe
5

e  Svjetski dan zastite okolisa 05. 06. — izrada panoa
e  Svjetski dan oceana 08. 06. - izrada panoa

Izrada panoa
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5.5 Plan rada tajnistva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Poslovi tajnika - blagajnika Skole tijekom Skolske godine provode se kontinuirano tijekom
cijele

godine i svrstani su u ova podrucja

1. Upravni i personalni poslovi

2. Personalno-kadrovska pitanja 140 sati

3. Op¢i poslovi 434 sata
4. Tajnicki poslovi 280 sati

5. Administrativno-daktilografski poslovi 250 sati

6. Blagajnicki poslovi 436 sati
Ukupno 1.820 sati

Godisnji odmor 210 sati

Blagdani i neradni sati 70 sati

SVEUKUPNO 2.100 sati

Sadrzaj rada

Broj sati

Upravni, pravni i personalni poslovi

- normativno pravni poslovi, izrada normativnih akata i usuglasavanje akata,
-izrada ugovora, rjeSenja i ostale dokumentacije

-izrada Ugovora o radu,

280 sati
Personalno-kadrovska pitanja
- raspisivanje natjecaja za radna mjesta, vodenje mati¢ne knjige radnika , vodenje personalnih
dosjea djelatnika, vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika i ostaloj pedagoskoj dokumentaciji,
organizacija i vodenje tehnic¢kih i pomoc¢nih poslova u skoli.
140 sati
Opdi poslovi
Prepisivanje Planova i programa rada skole i Izvje3¢a o radu Skole
- statisticka izvjeSca i vodenje zapisnika sa sjednica organa upravljanja i Uciteljskog vijeca,
- pripremanije sjednica, materijala i stru¢ne literature za rad svih organa 3kole,
- provedba odluka i zaklju¢aka upravnih organa i organa upravljanja Skole.
434 sati
4.0Ostali tajnicki poslovi
- Nabavka potroSnog materijala i vodenje evidencije o utrosku.
- Rad sa strankama.
- Sekretarski poslovi i telefonski poslovi.
- Stru¢no usavrSavanije.
280 sati
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5.Administrativno-daktilografski poslovi
- Zaprimanje, razvrstavanje , arhiviranje i otprema poste, izrada dopisa, izrada potvrda i
uvjerenja,

-ostali daktilografski poslovi. 250 sati
Blagajnicki poslovi
- obracuniisplata placa i svih drugih primanja djelatnika Skole,
- obracun i isplata putnih troskova,
- obracun i isplata naknada bolovanja do 42 dana,
- obracun i isplata bolovanja na teret fonda
- izrada prosjeka place za odlazak u mirovinu
- uplate i isplate 436 sati

5.6. Plan rada ra¢unovodstva
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati

Poslovi ra¢unovode koji se tijekom godine kontinuirano ponavljaju su slijedeci

dnevno zaprimanje i kontrola nov¢éane dokumentacije dobavljaca,

vrienja isplata istih,

kontrola dokumenata za knjizenje, izrada knjigovodstvenih temeljnica i knjizenje svih
promjena u knjigovodstvu,

vodenije knjige izlaznih i ulaznih faktura,

uskladivanje konta dobavljaca,

uspostavljanja terecenja u slu¢aju utvrdenih razlika,

redovito knjizenje racuna dobavljaca, ra¢una kupaca, putnih troskova blagajnickih izvjes¢a,

isplatne liste pla¢a, bankovnih izvoda Ziro racuna te uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa

stanjem na Ziro racunu,

redovito knjizenje dokumenata skole preko dnevnika i glavne knjige,

vodenije brige o pravilnom ¢uvaniju i arhiviranju dokumentacije,

pracenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko - knjigovodstveno
poslovanje 3kole i primjena pozitivnih propisa,

kontrola namjenskog trosenja doznacenih sredstava,

kontrola i provjera ispravnih knjizenja placenih izdataka Skole u knjigovodstvu dobavljada,
kojima Ministarstvo prosvjete i Sporta izravno plada racune za tekuce izdatke,

pracenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko poslovanje Skole i primjena

pozitivnih propisa,

pracenje strucne literature i stru¢no usavrsavanje,

sastavljanje statistickih izvjeS¢a u svezi s financijskim poslovanjem skole,
izrada izvje$¢a za potrebe organa upravljanja,

pracenje podataka o placama,

dnevnice u zemlji, otpremnine, jubilarne nagrade,

troskovi prijevoza dolaska i odlaska s posla,

vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova za Skolsku kuhinju

vodenije brige o redovitom odlaganju proknjizene dokumentacije u arhivu,

vodenie hrige o dobhrim noslovnim ondnosima i ngledi &kole 11 kontaktin sa strankama.

Rujan: izrada i obracun sredstava za Skolske knjige koje ucenici dobivaju preko Skole.

Listopad: lzrada potreba i izvjeS¢a namirnica za Skolsku kuhinju. izrada raznih financijskih izvjesca.

Uskladivanje stanja u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem, uskladivanja stanja i izvora
sredstava kao predradnji zaizradu zavrsnog racuna, izrada financijskog plana skole za 2010.

Studeni:  godinu.
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Prosinac:

Sijecan;:

Veljaca:

Ozujak:

Travanj:

Svibanj:

Lipanj:

Srpanj:

Izrada izvjeS¢a o ostvarivanju financijskog plana skole.

Redoviti godisnji popis osnovnih sredstava, sitnog inventara, suviSka potraZivanja i obveza,
novca, vrijednosnih papira i blagajne Obracun amortizacije,

Priprema financijske dokumentacije za izradu zavrSnog racuna, izrada zavrsnog racuna,
zakljucivanje poslovnih knjiga za godinu za koju se izraduje zavrsni racun.

Utvrdivanje zavrdnog racuna i dostava organima upravljanja na usvajanje,
Otvaranje poslovnih knjiga, knjiga blagajne, knjiga ulaznih racuna, knjiga putnih racuna, knjiga
osnovnih sredstava, knjiga javnog duga i knjiga sitnog inventara.

Izrada izvjeS¢a o investicijama, popunjavanje i podno3enje poreznih kartica zaposlenih
djelatnika Skole Poreznoj upravi.

Izrada izvjeS¢a o ostvarivaniju prihoda i rashoda za razdoblje od I. do Ill. mjeseca.

Pripremanje tiskanica za nabavu Skolskih udzbenika za narednu Skolsku godinu.

Uskladivanje otvorenih stavki, pripremni radovi za izradu obrac¢una financijskog poslovanja
Skole za razdoblje I-1V mj.

Izrada izvjesca za financijsko poslovanje Skole za razdoblje | do VI mjesec.
Kolovoz: Godisnji odmor.

5.7. Plan rada Skolskog lijecnika

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX Cijepljenje u¢enika 8.raz. DI-TE pro adultis+POLIO(IPV) Skolski lije¢nik
Skolski lije¢nik
Cijepljenje: 6. raz. HEPATITIS B — | doza
Tuberkulozno testiranje+BCG docjepljivanje nereaktora - 7. raz.
X Predavanje u¢enicima i roditeljima o vaZnosti cijepljenja protiv HPV virusa
Skolski lije¢nik
Cijepljenje : 1. raz. DI-TE pro adultis+POLIO(IPV)
Cijepljenje: 6. raz. HEPATITIS B - Il doza
Screeninzi : Poremedaji vida i vida na boje za ucenike 3. raz. i deformacije kraljesnice i
tjelesna visina za ucenike 6. raz.
Xl Zdravstveni odgoj : Zdrava prehrana za ucenike 3. raz.
| Sistematski pregledi: za 5.razred Skolski lije¢nik
skolski lijecnik
1] Zdravstveni odgoj : Pubertet, higijena menstruacije za 5. razred Sroiskiiijecnt
Sistematski pregledi: za 8.razred Skolski lijecnik
Zdravstveni odgoj : Profesionalna orijentacija, Reproduktivno zdravlje mladih za 8. razred
11
T Skolski lije¢nik
v Cijepljenje : : 6. raz. HEPATITIS B - 11l doza
Sistematski pregledi : Prije upisa u 1. razred Skolski lijecnik
Zdravstveni odgoj:Preventivna zdravstvena zastita djece za roditelje prije upisa 1.raz.
\Y Cijepljenje : OSPICE-ZAUSNJACI-RUBEOLA(MO-PA-RU) , prije upisa u 1.razred
IX-VI Savjetovalisni rad
IX-VI Kontrolni pregledi, Namjenski pregledi
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada 3kolskog odbora

Okvirni zadaci Skolskog odbora Osnovne gkole Prelog kao najviseg tijela upravljanja $kolom u ovoj 2016./2017. $kolskoj godini
obuhvatit ¢e

Izmjene i dopune Statuta Skole uz prethodnu suglasnost osnivaca

Donos3enje Op¢ih akata Skole.

Skolski odbor donosi i daje suglasnost na $kolski kurikulum i godignji plan rada gkole

Zaposljavanje

N

SV

Skolski odbor daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u $kolskoj ustanovi
Imenovanje ravnatelja Skole
5. Na sjednicama Skolskog odbora Skolski ¢e odbor odlucivati :
- raspodijeli dobiti Skole,
- Zalbama uditelja i roditelja,
- pravima i duznostima djelatnika Skole,
- nabavci opreme 3koli i o svim drugim pitanjima utvrdenih u aktima Skole , pravilnicima i uredbama.
Razmatrat ¢e i prijedloge gradana koji bi mogli biti od opceg interesa za Skolu. Predlagat ¢e i mjere za rad Skole, poslovanje i
odlucivati o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim op¢im aktima skole.
Sve materijale za uspje3an rad Skolskog odbora te donosenje odluka u skladu sa zakonom i drugim op¢im aktima za Skolski odbor
pripremat ¢e uprava Skole odnosno ravnatelj Skole , tajnik i raCunovoda.

Mjesec Sadrzaj rada
IX. - X. 1. Usvajanje Kurikuluma Skole
2. Usvajanje Godisnjeg plana rada Skole
3. Utvrdivanje poslovne politike Skole
4. Davanje prethodne suglasnosti u vezi sa zasnivanjima radnih odnosa
5. Ostali poslovi

X=Xl 1. RjeSavanje tekucih poslova

2. Razmatranje programa rada INA

3. Usvajanje financijskog plana

4. Imenovanje ravnatelja po raspisanom natjecaju
5. Tekudi poslovi

I.-VI. 1. Usvajanje zavrSnog racuna
2. Nastupi u¢enika na susretima i natjecanjima
3. Suradnja sa Skolskim $portskim klubom

VL-VIIL. 1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada

2. Razmatranje rezultata ucenika na susretima i natjecanjima

3. Usvajanje polugodidnjeg obracuna

4. Izrada plana investicija i odrzavanja za narednu godinu

5. Analiza ostvarenosti godi$njeg programa rada Skolskog odbora

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

I. POLUGODISTE

Donosenje rjeSenja o zaduzZenja ucitelja predmetne i razredne nastave prema Pravilniku o obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika
u osnovnoj $koli i prema Kolektivnom ugovoru, formiranje razrednih odjela, donoSenje odluka o razrednistvu, produzena nastava
upute za planiranje nastavnog gradiva, organizacija rada u nastavnim i izvannastavnim aktivnostima, dono3enje odluke o
ucenicima koji ¢e raditi po prilagodenim programima, organizacija rada smjena i organizacija prehrane. (Ravnatelj, tajnik,
razrednici, uditelji ) 8. mjesec

Donosenje prijedloga Godisnjeg plana i programa rada 3kole, organizacija prijevoza ucenika, organizacija rada Skole prema
Naputcima Ministarstva prosvjete i Sporta, izvjesce o uspjehu ucenika na produzenoj nastavi.

(9. mjesec, Ravnatelj, tajnik, ra¢unovoda, ucitelji )

Analiza uspjeha ucenika na kraju | polugodista k. god. 2015./2016.., realizacija nastavnih sadrZaja u svim nastavnim predmetima,
prisustvovanje stru¢nim skupovima, organizacija ekskurzija, rjeSavanje tekuce problematike (12. mjesec, Ravnatelj, tajnik, ucitelji
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, pedagog)

Il. POLUGODISTE
IzvjeSée o radu i analiza rada ucenika u izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima tijekom I pol., plan sudjelovanja uc¢enika na

natjecanjima, susretima i smotrama, aktualna problematika $kolstva i rjeSavanje tekuce problematike(ucitelji,razrednici)

Utvrdivanje uspjeha ucenika na kraju Skolske godine, realizacija nastavnih planova i programa, odlucivanje o prelasku ucenika s

jednom negativnom ocjenom u visi razred, donoSenje odluka o upucivanju ucenika na produzenu nastavu i ponavljanje razreda,

rjeSavanje zalbi roditelja na uspjeh ucenika, poslovi razrednika i svih ostalih ucitelja $kole na kraju $kolske godine. ( 6. mjesec,

uditelji, ravnatelj, tajnik , razrednici)

Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji

IX Dono3enje prijedloga godiSnjeg plana i programa rada Skole ravnatelj

IX Donosenije prijedloga Skolskog kurikuluma Skolski tim

IX DonoS3enje prijedloga zaduZenja ucitelja ravnatelj

I-XII Rad s u¢enicima s teSko¢ama i onima koji imaju prilagodeni program pedagog

I, VI Analiza uspjeha ucenika pedagog
Vil Analiza rada Skole ravnatelj, pedagog

I-XII Nabava nastavnih sredstava ravnatelj

I-XII Molbe i Zalbe ravnatelj
I-XII Aktualna odgojna problematika ravnatelj, pedagog

6.3. Plan rada Razrednog vijeca

POLUGODISTE

e Donosenje GodiSnjih planova i programa rada razrednika i razrednih odjela te vodenije brige o realizaciji, plan ekskurzija,

osiguranje ucenika, prehrana ucenika, organizacija prijevoza ucenika, organizacija dopunske i dodatne nastave i

izvannastavnih aktivnosti, raspored pisanja skolskih zadaca, rjeSavanje teku¢ih problema razrednih odjela( 10.-12.

mjesec,ravnatelj, razrednici)

. IzvjeS¢a o rezultatima rada ucenika po razrednim odjelima na kraju I. pol. $k. god. 2016./2017..-., izvjeS¢a o realizaciji

nastavnih planova i programa, organizacija aktivnosti ucenika tijekom zimskih praznika ( 12. mjesec , razrednici ,
ravnatelj, pedagog )
e Utvrdivanje opceg uspjeha ucenika na kraju 2015./2016. Skolske godine, izvjeS¢a o realizaciji nastavnih planova i

programa, prijedlozi za pohvale i nagrade ucenika, prijedlozi i odluke o ponavljanju razreda i upudivanja na popravne

ispite, obavijest o radu $kole u vremenu do 30. 06., poslovi razrednika na kraju $kolske godine. ( 6. mjesec, ravnatelj,

razrednici, ucitelji predmetne i razredne nastave .

Mjesec SadrZaj rada Izvrsitelji
I-XII analiza uspjeha i ponasanja u¢enika ucitelji,pedagog,ravnatelj
I-XII medusobna komunikacija uditelj - u¢enik te uditelj - roditelj ulitelji,pedagog,ravnatelj
I-XII kako pomodi ucenicima u u¢enju i ponasanju ucitelji,pedagog,ravnatelj
I-XI1 odgojne teme na satovima razredne zajednice ucitelji,pedagog,ravnatelj
I-XII razmjena osobnih iskustava razrednika/predmetnih uditelja u vodenju razrednih odjela ucitelji,pedagog,ravnatelj
X ostala problematika vezana uz odgojno-obrazovni rad uéitelji,pedagog,ravnatelj
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6.4 Plan rada Vijeca roditelja

Vijee roditelja na svojim sjednicama daje misljenje i prijedloge vezane uz :
e radno vrijeme Skole - pocetak i zavrietak nastave
e organizaciju izleta, ekskurzija, terenske nastave, sportskih natjecanja, kulturnih priredbi
e vladanjem ucenika u Skoliiizvan Skole
e  preventivni programi
e socijalno-ekonomski poloZaj u¢enika
e izvanskolske, izvannastavne aktivnosti uc¢enika
e projekti Skole( sudjelovanje roditelja )
e integrirani dani ( sudjelovanje roditelja )
e  profesionalna orjentacija ( prijedlozi za pobolj$anjem)
e  humanitarna djelatnost

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX konstituiranje Vijeca roditelja ravnatelj predsjednik VR
IX upoznavanje s godisnjim planom i programom rada Skole ravnatelj
IX upoznavanje s Skolskim kurikulumom ravnatelj
VIl analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine ravnatelj, pedagog
VIII analiza rada Vijeca roditelja ravnatelj predsjednik VR
VIII prijedlozi za sljedecu Skolsku godinu predsjednik VR,  ravnatelj
IX-VIII | aktualna problematika svi ¢lanovi
6.6 Plan rada razrednika
Mjesec Oblici i sadrzaj
IX. 1. | Formirati odjeljenja: primiti i rasporediti u¢enike, upoznati ih s obvezama i ku¢nim redom
2. | Uspostaviti e-imenik ucenika i unijeti promjene u mati¢nu knjigu
Pripremiti planove rada
4. | Upoznati dosje u¢enika i po potrebi razgovarati s pedagogom skole
X. 1. | Pripremiti sjednicu razrednog vijeca: predloziti plan rada vije¢a, razrednika i suradnje s roditeljima

2. | Pripremiti sastanak roditelja i upoznati ih s planovima Skolskog rada

Organizirati i odrzati predavanje za roditelje na temu odgoja samostalnosti kod u¢enika

4. | lzleti s u€enicima u prirodu

Xl. 1. | Organiziratii provesti sociometrijski test

2. | Upoznatiravnatelja skole sa u¢enicima kod kojih su zapaZene smetnje

Pozvati roditelje ucenika kod kojih su zapazene smetnje

4. | Uputiti uenike kako treba pravilno uciti
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Pripremiti predavanje za roditelje na temu osobnosti odgojnog utjecaja obitelji

Pojedinacno razgovarati s u¢enicima koji zaostaju. Po potrebi uputiti ih na ispitivanje.

Xll.

Predavanje za roditelje na temu formiranja radnih navika

Pripremiti razrednu svecanost proslave boZi¢nih i novogodisnjih blagdana

Pripremiti i odrzati sjednicu razrednog vijeca s analizom provodenja nastavnog plana i programa te uspjeha

ucenika na kraju prvog polugodista

Razgovor s ucenicima o provedenim zimskim praznicima i dogovor o novim obvezama

Pripremiti i odrzati predavanjeza roditelje o planu popravljanja uspjeha

Razgovor s roditeljima ucenika s izrazito slabim uspjehom

Obaviti razgovor s u¢enicima kako uspjesno i kontinuirano uciti

Organizirati pomo¢ ucenika onim ucenicima koji imaju problema u ucenju

Razmijena informacija o u¢enicima s ostalim ucenicima razrednog vijeca

Priprema i odrzavanje sjednica uditeljskog vijeca

Razgovor u obitelji s u¢enicima koji imaju problema u pona3anju

Organizirati predavanje za roditelje s temom “Organizacija slobodnog vremena”

Izlet s u¢enicima u prirodu

Organizirati Sportska natjecanja

Odrzati roditeljski sastanak i informirati roditelje o stanju uspjeha ucenika

Izvrsiti konzultacije s roditeljima u¢enika kojima prijeti opasnost ponavljanja

Organizirati akciju uredenja Skolskog okolisa

VI.

Pripremiti zavrdnu sjednicu razrednog vijeca te podatke o uspjehu i vladanju

Izraditi izvjeStaj na kraju Skolske godine za razredni odjel

Organizirati zajednicku svecanost povodom zavrsetka Skolske godine

VII.

Sredivanije cjelokupne pedagoske dokumentacije te dostaviti ravnatelju na pregled i potpis
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6-7 plan rada vijeca ucenika za skolsku 2016./2017. godinu

Vijece ucenika Osnovne skole Prelog Cine svi predstavnici razrednih odjela.

Mijesec SadrZaj rada Izvrsitelji
Formiranje Vijeca uenika, izbor predstavnika i zamjenika
Listopad Prijedlozi i dogovor oko nacina rada i tema Vijeca ucenika Ucenici, pedagoginja
Pravilnik o ku¢nom redu skole
Pravilnik o na¢inima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika u OS
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
Studeni Mjesec borbe protiv ovisnosti
Prosinac Aktualna problematika u skoli- cime smo nezadovoljni, Sto moZzemo promijeniti Ucenici, pedagoginja
Sijecanj Analiza uspjeha i vladanja ucenika u 1. polugodistu
Veljaéa Medusobni odnosi ucenika i ucitelja Ucenici, pedagoginja
OZujak Disciplina u $koli
Travanj Dogovor za provodenje humanitarni projekta ,,Skole za Afriku® Ucenici, pedagoginja
Svibanj Analiza skolske godine
Lipanj Prijedlozi za unapredenje rada u novoj $kolskoj godini Ucenici, pedagoginja
Vrednovanje rada VU

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog
usavriavanja za Skolsku godinu 2015./2016.

7.1. Stru¢no usavrsavanje u skoli

7.1.1. Strucna vijeca

Stru¢ni aktivi ucitelja razredne nastave u ovoj 2015./2016. 3kolskoj godini obradit ¢e ove teme:

Mjesec SadrzZaj Nositelj
1.2 Pedagoska problematika - radionice pedagog
9.i6. Pedagoska dokumentacija, e-imenik, e-dnevnik ravnatelj
sijeanj. | ICT-edu V. dio Informaticki edukator
sije¢anj | Djecas posebnim potrebama, ADHD Logoped,pedagog
prosinac | lzlozba i predstavljanje noviteta (stru¢na literatura) skolske knjiznice knjiznicar
Informaticar
ozujak Informatika: WORD, Internet, e-mail, Internet, Power Point ravnatelj
7.1.2 Strucni aktiv ucitelja razredne nastave
- . . o . " . Planirani broj
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja <ati
Prijedlozi za godidnji plan
Pedagoska dokumentacija ucitelji razredne
Odlasci na Zupanijske aktive nastave rujan 4
Dogovor o organiziranju posjeta kinu i muzeju
Obiljezavanje Dana kruha
Znadajni dani u listopadu
Aktualna odgojna problematika
Zdrastveni odgoj
Gradanski odgoj
Obiljezavanje dana TZK ucitelji razredne
Skola plivanja nastave studeni 4
Plan obiljeZavanja ostalih znacajnih dana u prosincu prosinac
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Aktualna odgojna problematika
Prikaz knjige
Dogovor o organiziranju posjeta kazalistu ucitelji razredne
Izvanudioni¢na nastava : Dan voda, Dan planeta Zemlje nastave oZujak 4
Odgojno obrazovna problematika
Prikaz knjige uditelji razredne
Dogovor o organiziranju priredbe i sportskih natjecanja za nastave
Dan Skole svibanj 4
Analiza uspjeha na kraju sk.god
Ukupno sati tijekom Skolske godine 16

7.1.3 Strucni aktiv predmetne nastave

SadrZaj permanentnog usavr3avanja Ciline skupine Vrijeme ostvarenja Plam;z:il broj

Dogovor oko planiranja aktivnosti, projekata i manifestacija | uditelji predmetne | rujan
tijekom nastavna godine nastave 4
Usvajanje predloZenog plana i programa
Upoznatirad u programima za primjenu multimedije na ucitelji predmetne | studeni
nastavi nastave 4
Prikaz knjige ucitelji predmetne sijecanj

nastave 4
Prikazati kako osuvremeniti nastavu uz primjere iz knjige ,, ucitelji predmetne oZujak
Priruc¢nik za razrednike 2 nastave 4

Ukupno sati tijekom Skolske godine 16

7.2. Stru¢na usavrsavanja izvan Skole

Strucna usavrsavanja na Zupanijskoj razini

. . . . . . Planirani broj
Organizator usavrSavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja <ati
Voditelji Zupanijskih aktiva razredne nastave uditelji razredne tijekom godine 16
nastave
Voditelji Zupanijskih aktiva predmetne nastave ucitelji predmetne | tijekom godine 16
nastave
Ukupno sati tijekom Skolske godine 32

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drzavnoj razini
. Y . . " . Planirani broj
Organizator usavrsavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja sati
MZ0S svi ulitelji tijekom godine 16
AZOO svi ucitelji tijekom godine 16
Ukupno sati tijekom Skolske godine 32

7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

Osim stru¢nog usavr3avanja koje ¢e se provoditi tijekom ove Skolske godine u organizaciji Zavoda za unapredenje Skolstva,
stru¢nih aktiva unutar Skole svi uditelji i stru¢ni suradnici obvezni su voditi brigu o svom individualnom stru¢no usavrsavanju s
podrugja struke, pedagogije, psihologije i metodike. U sklopu ove vrste usavrsavanja svaki je ucitelj duzan pratiti stru¢nu
literaturu i stru¢ne ¢asopise koje prima skola, pratiti odgovarajuce radio i TV emisije te u svom radu primjenijivati i u cijelosti
provoditi Naputke Ministarstva prosvjete i Sporta Republike Hrvatske.

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrsavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog
usavrsavanja za skolsku godinu 2016./2017.

47



8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Profesionalno usmjeravanje i informiranje u¢enika

PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE UCENIKA
U SK. GOD. 2016./2017.

Profesionalnim informiranjem i usmjeravanjem pomaze se ucenicima u odabiru programa obrazovanja i izbora zanimanja koja
najbolje odgovaraju njihovim intelektualnim sposobnostima, osobinama te profesionalnim interesima i Zeljama.

NOSITELJI: razrednici, pedagoginja, srednje $kole, Hrvatski zavod za zaposljavanje, $kolska medicina, Ured drzavne uprave u MZ,
Obrtni¢ka komora Medimurske zupanije, MZOS, CARNet

CILJEVI:

e upoznavanje vlastitih vrijednosti, interesa, sposobnosti i Zelja

e pracenjeivrednovanje postignutih rezultata u redovnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima

e informiranje u¢enika o moguc¢nostima i uvjetima srednjoskolskog obrazovanja

o  (vrste srednijih $kola i obrazovnih programa)

e istraZivanje svijeta rada i upoznavanje razlicitih zanimanja

e identifikacija u¢enika s teSko¢ama kojima je potrebna dodatna pomo¢ Hrvatskog zavoda za zaposljavanje pri odabiru
zanimanja (ucenici s teSko¢ama, ucenici sa zdravstvenim problemima, neodlu¢ni ucenici)

e informiranje roditelja o mogucnostima srednjoskolskog obrazovanja i o vaznosti uloge roditelja pri pravilnom izboru
zanimanja djeteta

e informiranje ucenika i roditelja 0 moguc¢nostima zaposljavanja i stipendiranja ucenika

e  planiranje vlastite budu¢nosti

e odabir odgovarajuceg zanimanja

e upis u Zeljenu srednju Skolu

NAMJENA:

Ucenici predmetne nastave profesionalno se informiraju u okviru nastavnih planova i programa, a ucenici osmih razreda imaju
opsirniji i detaljniji program profesionalnog informiranja i usmjeravanja.

VREMENIK:

Profesionalno informiranje i usmjeravanje provodi se tijekom cijele Skolske godine 2016./2017.

Kalendar vaZznih datuma za prijave i upis u srednje Skole objavljuje se na mreznim stranicama Nacionalnog informacijskog sustava
prijava i upisa u srednje skole (NISpuSS) na www.upisi.hr

NACIN REALIZACIJE:

1. Profesionalno informiranje:

U redovnoj nastavi profesionalno informiranje ucenika provodit ¢e se kroz realizaciju prigodnih nastavnih sadrzaja. S u¢enicima
8. razreda izradivat ¢e se likovnii pismeni radovi na temu ,,Sto ¢u biti kad odrastem? ,,Kako se vidim u budu¢nosti?*. Pracenje
uspjeha ucenika.

U izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima informiranje ce se realizirati pra¢enjem ucenika koji pokazuju interes za pojedina

podrudja i postizu rezultate.

Ostali oblici profesionalnog informiranja

Na satovima razrednika provodit ¢e se anketiranje uc¢enika o profesionalnim Zeljama i sposobnostima ucenika, odrZavanje
prigodnih radionica i predavanja. Individualni razgovori ucenika s pedagoginjom ili razrednikom. Edukacija u¢enika o koristenju
Nacionalnog informacijskog sustava prijava i upisa u srednje kole (NISpuSS) na www.upisi.hr .

Predstavnici srednjih Skola u Medimurskoj Zupaniji upoznat ¢e uc¢enike s moguénostima i uvjetima Skolovanja za razna zanimanja,
podijela brosura.

Uredivanje Skolskog panoa s vaznim informacijama i materijalima o upisima u srednje Skole.

Ucenici zainteresirani za deficitarna zanimanja u organizaciji Obrtnicke komore Medimurske Zupanije posjecuju obrtnicke
radionice. Odlazak na Sajam poslova.

2. Profesionalno usmjeravanje:

Psiholozi Hrvatskog zavoda za zaposljavanje u suradniji s lije¢nicima Skolske medicine provode profesionalno usmjeravanje
ucenika s teSko¢ama, sa zdravstvenim problemima i neodlu¢nim ucenicima.

3. Rad s roditeljima
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Roditelji imaju veliku ulogu u profesionalnom razvoju svoje djece i zato je vazna dobra medusobna komunikacija izmedu roditelja,
djece i ucitelja (Skole).

Na roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima roditelji ée biti informirani o prijavama i upisima u srednje 8kole (NISpusS),
o vrstama programa srednjih Skola, 0 moguc¢nostima stipendiranja i zaposljavanja.

VREMENIK: planirana sredstva i materijale osigurat ¢e $kola, Zavod za zapo3ljavanje, Obrtni¢ka komora, MZOS

NACIN VREDNOVANJA:

Analiza anketa, analiza uspjeha ucenika, povratna informacija u¢enika. Na kraju Skolske godine analiziraju se ostvareni rezultati,
podaci dostupni preko mrezne stranice www.upisi.hr/oss .

8.2.. Plan i briga Skole za zdrastvenu, socijalnu i eklosku zastitu u¢enika

Aktivnosti Sadrzaji Bto] . qul Nositelji aktivnosti | Napomena ili promjena
ucenika sati
Uprava Skole,

Zdravstvena zastita | Pregledi djece za upis u prvi razred, | 1. - 8. razrednici, Prema rasporedu
ucenika sistematski pregled zabiju, cijepljenjem | razreda Zavod za javno | Zavoda zajavno zdravlje

ucenika zdravlje

Prema rasporedu Ureda

Plivanje Skolsko plivanje u¢enika 3. razreda 75 20 ucitelji TZK Zupanije Medimurske

Organizacija predavanja s podrucja
Akcija Pomlatka CKi | zdravstva, humanitarne akcije, akcije | 75 Pomladak CK i | tijekom Skolske godine
mladezii skupljanja sekundarnih sirovina, Mladez CK

sakupljanje hrane, vodenije brige o ¢istodi
MladeZi CK Skole okolisa, vodenje brige o nemo¢nim

osobama

8.2.1 zdravstveni odgoj

U Osnovnoj Skoli Prelog provodi se Zdravstveni odgoj prema propisanom planu i programu.
Program Zdravstvenog odgoja temelji se na cjelovitom poimanju zdravlja, koje obuhvaca ouvanje zdravlja i kvalitete Zivota,
humane odnose medu spolovima, prevenciju ovisnosti, kulturu drustvene komunikacije i prevenciju nasilnickog ponasanja.

NOSITELJI:
e razrednici, svi uditelji (narodito uditelji biologije i TZK), pedagoginja, Zavod za javno zdravstvo Medimurske Zupanije
(lijecnica Skolske medicine)
CILJEVI:
e  promicanje zdravlja, zdravih stilova Zivota i usvajanje zdravih Zivotnih navika
e osposobljavanije za kriticko prosudivanije Zivotnih situacija i vlastitih postupaka za odgovorno donosenje odluka
e  razvoj tolerancije, uvazavanje razli¢itosti medu ljudima
e  razvoj pozitivne slike o sebi
e  razvoj sustava zivotnih vrijednosti
e razvoj empatije i osjetljivosti za potrebe drugih
e ukazati na neprihvatljiva ponasanja koja se ne smiju tolerirati ili ignorirati
e usvojiti prihvatljive druStvene norme ponasanja

NAMJENA AKTIVNOSTI:

Namjena Zdravstvenog odgoja je usmjeravanje ucenika na drustveno prihvatljive oblike ponasanja i promicanje zdravog nacina
zivota. Raznim aktivnostima omoguciti svim u¢enicima uspjesan razvoj da bi stasali u zdrave, uspjesne, zadovoljne, samosvjesne
i odgovorne osobe.

VREMENIK: Program Zdravstvenog odgoja provodi se tijekom cijele Skolske 2016./2017. godine za sve ucenike od 1.do 8. razreda
NACIN REALIZACIJE:

Program Zdravstvenog odgoja provodit ¢e se od 1 do 8. razreda kroz nastavne programe predmeta (najvise na satovima Prirode
i drustva, Prirode, Biologije i TZK), na satovima razrednika do 12 sati godisnje kroz ¢etiri modula (Zivjeti zdravo, Prevencija
nasilni¢kog ponasanja, Prevencija ovisnosti, Spolno/rodna ravnopravnosti spolno odgovorno ponasanje) i kroz projekte.
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1. Zivjeti zdravo- pravilna prehrana, osobna higijena, tjelesna aktivnost i mentalno zdravlje.

2. Prevencija ovisnosti- prevencija ovisni¢kog ponasanja- droga, alkohol, cigarete, kockanje i kladenje

3. Prevencija nasilnickog ponasanja- fizi¢ko, verbalno i psihi¢ko nasilje medu ucenicima, nasilje putem interneta

4. Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje- donosenje odgovornih odluka vaznih za ocuvanje fizickog i
mentalnog zdravlja, tolerancija, kriticko razmisljanje, izgradnja pozitivnog odnosa prema sebi i drugima.

Razredna nastava - Zdravstveni odgoj

R.B. | MODUL 1.razred 2.razred 3.razred 4.razred

1. Zivjeti zdravo 6 6 6 5

2. Prevencija nasilnickog ponasanja 2 3 2 2

3. Prevencija ovisnosti 2 2 1 3

4. Spolna/ rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponasanje 0 0 2 2
UKUPNO SATI 10 1 1 12

Predmetna nastava - Zdrastveni odgoj

R.B. | MODUL 5.razred 6.razred 7.razred 8.razred

1. Zivjeti zdravo 4 3 5 4

2. Prevencija nasilnickog ponasanja 4 2 2 2

3. Prevencija ovisnosti 2 3 2 2

4. Spolna/ rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponasanje 2 4 3 4
UKUPNO SATI 12 12 12 12

Tijekom cijele Skolske godine provode se sadrZaji u razrednim odjelima koje su temom i na¢inom rada prilagodene uzrastu i
interesima ucenika. Mogu se koristiti razli¢iti oblici i metode rada i poucavanja koje omogucuju ucenicima aktivno sudjelovanje u
primjeni aktivnosti: rad u parovima i malim skupinama, organiziranje predavanja s diskusijama, pedagoska radionica, igranje
uloga, oluja ideja, analiza slucajeva, koristenje informacijsko-komunikacijskih tehnologija, priprema i organiziranje preventivnih
aktivnosti (obiljezavanje prigodnih datuma...)

TROSKOVNIK: troskovi za aktivnosti odnose se na potro$ni materijal

NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA:

Nacin vrednovanja zdravstvenog odgoja je povratna informacija ucenika i ucitelja koji su uklju¢eni u provedbu ovog programa,
putem razgovora, analize, razmjene iskustava, uklju¢enost u¢enika u aktivnosti na satovima razrednika, zadovoljstvo uc¢enika
naucenim i primjena naucenih sadrzaja u zivotnim situacijama.

Navedeni ishodi u okviru svakog modula, omogudit ¢e procjenu kvalitete programa samovrednovanjem 3kola i vanjskim
vrednovanjem.

8.3SPP

Skolski preventivni program je integrirani dio odgojno-obrazovnog procesa i usmjeren je na prevenciju poremecaja u ponasaniju,
nasilnog ponasanja i zlouporabe sredstava ovisnosti.

»  RAZRED: svi ucenici 1.-8.r.

>  NOSITELJI AKTIVNOSTI: voditelj SPP-a stru¢ni suradnik pedagog, svi ucitelji, $kolska lije¢nica, Zupanijska koordinatorica

za SPP

»  CILJEVI:
Osposobiti u¢enike da se tijekom odrastanja uspjesno odupru neZeljenim pritiscima drustva (ali i vlastitoj Zelji) za konzumacijom
sredstava ovisnosti. Osvijestiti u¢enike i roditelje o Stetnosti konzumacije cigareta, alkohola i droga, te nasilnog ponasanja.
Sprijeciti neZeljene oblike ponasanja.
Prepoznati u¢enike sklone neprihvatljivom ponasaniju i pruZiti im pomo¢. Poticati otvorenu i pozitivhu komunikaciju u 8koli i kod
kuce. Stvoriti pozitivno i sigurno ozracje u Skoli, koja stvara osjecaj pripadnosti i vlastite vrijednosti. Razvijati kod ucenika
pozitivan stav prema zdravom nacinu Zivota. Razvijati pozitivnu sliku o sebi, samopostovanje i samopouzdanje. Poucavati u¢enike
socijalnim vjestinama kroz kvalitetnu komunikaciju, odgovorno donosenje odluka i rjeSavanja problema, kriticko misljenje).
Poucavanje ucenika kvalitetnom i nerizicnom provodenju slobodnog vremena (izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruzaju
mogucnost samopotvrdivanja djece u raznim podrucjima, poti¢u zdrave odnose medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti i
ispunjenosti). Poticati medusobno uspjesnu komunikaciju izmedu ucenika, uditelja i roditelja.

» NAMJENA:
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Skolski preventivni program provodi se tijekom cijele $kolske godine kroz razne aktivnosti namijenjene u¢enicima, roditeljima i
uciteljima a realiziraju se kroz predavanja, radionice, individualnih i grupnih savjetodavnih razgovora.

> NACIN REALIZACIJE:
Tijekom cijele Skolske godine na satovima razrednika provode se radionice koje su prilagodene uzrastu i interesima djece. U
okviru Zdravstvenog odgoja do 12 sati je posveéeno prevenciji kroz €etiri modula: Zivjeti zdravo, Prevencija nasilni¢kog ponasanja,
Prevencija ovisnosti te Spolna rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponasanje.
ZA UCENIKE:
Program aktivnosti Skolskog preventivnog programa provodit ¢e se kroz nastavne predmete, na satovima razrednika kroz
pedagoske radionice, izvannastavne aktivnosti, kroz individualni savjetodavni rad s u¢enicima.
Ove 3kolske godine, u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo i Povjerenstvom za suzbijanje zlouporabe droga, u 4. razredima
uditelji (razrednici)¢e i pedagoginja provodit program primarne prevencije ,,Trening Zivotnih vjestina®, usmjerenog prevenciji
rizi¢nih ponasanja (pusenja, konzumacije alkohola i zlouporabe droga). Ovaj program djeluje na formiranje stavova o Stetnosti
sredstava ovisnosti te pomaze kod razvoja samopouzdanja i Zivotnih vjestina potrebnih za odupiranje vr3njackom pritisku i
razvoju ovisni¢kog ponasanja.
ZA RODITELJE:
Aktivnosti Skolskog preventivnog programa za roditelje provodit ¢e se kroz predavanija i radionice na roditeljskim sastancima i
individualne savjetodavne razgovore.
ZA UCITELJE:
Program SPP-a za ucitelje ¢e se provoditi kroz stru¢na predavanija i radionice na aktivima i uiteljskom vijecu, te kroz savjetodavni
rad i pomo¢ u rjeSavanju problema ucenika.

SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA:

U Skolski preventivni program uklju€uju se i vanjski suradnici:

- Zavod za javno zdravstvo (Skolska lijecnica)

- Centar za socijalnu skrb

- Policijska uprava medimurska

- Povjerenstvo za suzbijanje zlouporabe droga Medimurske Zupanije

Prevenciju u osnovnoj Skoli provode uitelji, razrednici i stru¢ni suradnici kroz nastavne predmete, radionice na satovima
razrednog odjela, kroz organizirano provodenje slobodnog vremena te kroz rad s roditeljima ucenika.

Tijekom Skolske godine obiljeZit ¢emo dane vezane uz prevenciju ovisnosti.
15.11.- 15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti

18.02. Hrvatski dan nepusenja
7. 04. Svjetski dan zdravlja
31.05. Svjetski dan nepusenja

» VREMENIK:
Aktivnosti Skolskog preventivnog programa zamisljene su da se provode kroz cijelu $kolsku godinu.
> TROSKOVNIK:
Troskovi za svaku aktivnost odnose se na potrosni materijal
>  NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA:
Skolski preventivni program ispunjava svrhu ako se nakon odredenog vremena smanji interes za konzumacijom sredstava
ovisnosti i poveca interes za zdravim nac¢inom Zivota.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Zbog adaptacije prostora OS Prelog i rekonstrukcije u kojoj $kola osigurava prostor za dvije uéionice i uvodenje e-dnevnika
potrebno je nabaviti:

e nadopuna posuda i kuhinjskih aparata u Skolskoj kuhiniji

e  Lcd projektor 3 kom.

e Nosadiza projektore

e  Panoi za nove ucionice
Prijenosna racunala za ucitelje koji jos nisu dobili

e  Pametna ploca.

e  Plan nabave detaljnije je razraden u Financijskom planu za 2017. godinu.Plan nabave trebalo bi realizirati u toku Skolske
godine, odnosno kalendarske godine. Naravno da realizacija ovisi o financijskim mogucnostima same Skole ali i o
donacijama Grada te ostalih pravnih ali i fizickih osoba na nasem podrudju.

KALENDAR SKOLSKIH DOGADANJA | OBILJEZAVANJA VAZNIH DATUMA

» RUJAN
10.09. Medunarodni olimpijski dan
22.09. Europski dan bez automobila
24.09. Svjetski dan srca
26.09. Europski dan jezika
28.9. Svijetski dan Skolskog mlijeka

»  LISTOPAD
1.10. Medunarodni dan starijih osoba
2.10. Medunarodni dan nenasilja
1.10. Dani zahvalnosti za plodove i Dani kruha u skoli i Gradu ( 12.10.)
3. - 9. 10. Djedji tjedan
5.10. Svjetski dan nastavnika
8.10. Dan neovisnosti
15.10. Dan bijelog Stapa/op¢i dan pranja ruku/svjetski dan pjeSacenja
15.10. — 15.11. Mjesec hrvatske knjige
15.-23.10 Europski tjedan programiranja
16.10. Svijetski dan hrane
18.10 Dan kravate u RH
20.10. Svjetski dan jabuka
24.10. Medunarodni dan skolskih knjiznica
28.10. Dan gluhih

31.10. Dan Stednje

» STUDENI
13.11.Svjetski dan ljubaznosti
14.11. Svjetski dan borbe protiv dijabetesa

16.11. Medunarodni dan tolerancije
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18.11. Dan sjecanja na Vukovar

19.11. Svjetski dan prevencije zlostavljanja djece
25..11. No¢ znanosti

15.11. — 15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti

27.11. 1. nedjelja adventa

» PROSINAC
1.12. Svjetski dan AIDS-a
3.12. Medunarodni dan osoba s invaliditetom
6.12. Sveti Nikola
8.12 — 15.12. tjedan solidarnosti
Bozi¢na priredba

23.12. Integrirani dan u Skoli i sajam- Bozi¢

> SIJECANJ
15.1. Dan medunarodnog priznanja RH ( spomendan RH)
27.1. Dan vjerskih sloboda; Dan sjecanja na Holokaust

27.1. No¢ muzeja

> VELJACA
2.2 Medunarodni dan zastite mocvara
6.2. Svjetski tjedan sklada medu vjerama
12.2. Svjetski dan bolesnika
14.2. Valentinovo, dan sigurnijeg interneta, dan darivanja knjiga
21.2. Medunarodni dan materinjeg jezika
22.2. ,,Dan ruzicastih majica‘ protiv nasilja u Skolama

Skolska natjecanja u znanju

> OZUJAK
1.3. Hrvatski dan nepusenja
8.3.Medunarodni dan Zena
11.3. —17.3. Dani hrvatskog jezika(11.3. dan )
14.3. Dan pokreta prijatelja prirode Lijepa nasa
22.3. Svjetski dan voda
23.3. Svjetski meteoroloski dan
26.3. Sat za planet Zemlju(20,30-21,30)

Zupanijska natjecanja u znanju

» TRAVANJ
1.4. DAN BORBE PROTIV ALKOHOLIZMA
7-4.  Svjetskidan zdravlja
13.4. Dan sjecanja na zrtve Holokausta
19.120. 4. Zelena Cistka

22.4. medunarodni dan Majke zemlje; Dan hrvatske knjige



23.4. Dan engleskog jezika
29.4. Svjetski dan plesa

30.4. Dan pogibije Petra Zrinskog i Frana Krsta Frankopana-spomendan RH

» SVIBANJ
1.5. Medunarodni praznik rada
4.5. Dan vatrogasaca
5.5. Dan Vijec¢a Europe
9.5. Dan Europe
14.5. Majcin dan
15.5. Medunarodni dan obitelji
18.5. Medunarodni dan muzeja
22.5. Svjetski dan bioloske raznolikosti
25.5. Dan Afrike
31.5. Svjetski dan bez duhana

» LIPANJ
1.6. Svjetski dan roditelja
5.6 Svjetski dan okolisa

8.6. Svjetski dan oceana

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisniji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjesecni planovi i programi rada uditelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
5. Plan i program rada sa darovitim ucenicima

6. Rje3enja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
7. Plan i program Gradanskog odgoja
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Na temelju ¢lanka 118.st.2.al.5.,vezano uz ¢lanak 27. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
( Narodne novine, br87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,126/12,94/13,152/14) i ¢lanka 10. Statuta Osnovne 3kole Prelog
a na prijedlog ravnatelja $kole donosi Godisnji plan i program rada 3kole za $kolsku godinu 2016./2017. na sjednici Skolskog
odbora koja je odrzana 27.9.2016. , a nakon provedene rasprave na sjednici U¢iteljskog vije¢a koja je odrzana 26.9.2016. godine
i provedene rasprave Vijeca roditelja na sastanku koji je odrzan 27.9.2016. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2016./2017. SKOLSKU GODINU

Klasa : 602-02/16- 01/1
Urbroj: 2109-40- 02-16 - 1

Predsjednik Skolskog odbora
buro Ujlaki

Ravnateljica Osnovne Skole Prelog
Nina Lesinger
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