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OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 
 

Naziv škole: OSNOVNA ŠKOLA PRELOG 

Adresa škole: PRELOG, TRG BANA JELAČIĆA 2 

Županija: MEĐIMURSKA 

Telefonski broj:  040/646 -066, 645- 954, 099 /685 6581 

Broj telefaksa: 40/646 066 

Internetska pošta: ured@os.prelog.skole.hr 

Internetska adresa: http://os-prelog.skole.hr/ 

Šifra škole: 20-527-001 

Matični broj škole: 03109127 

OIB: 91538161225 

Upis u sudski registar (broj i datum):  

Škola vježbaonica za: NE 

  
Ravnatelj škole: Nina Lesinger 

Zamjenik ravnatelja: - 

Voditelj smjene: Božidar Žegarac 

Voditelj područne škole: Ivan Mlinarić 

  
Ukupan broj učenika: 477 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 241 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 252 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 1 

Broj učenika u produženom boravku: 19 

Broj učenika putnika: 104 

Ukupan broj razrednih odjela: 22 

Broj razrednih odjela u matičnoj školi: 20 

Broj razrednih odjela u područnoj školi: 2 

Broj razrednih odjela RN-a: 11 

Broj razrednih odjela PN-a: 11 

Broj smjena: matična škola 1 

Broj smjena: PŠC 2 

Početak i završetak svake smjene: 6,00 - 22,00 

Broj radnika: 57 

Broj učitelja predmetne nastave: 26 

Broj učitelja razredne nastave: 11 

Broj učitelja u produženom boravku: 1 

Broj pomagača u nastavi: 2 

Broj stručnih suradnika: 3 

Broj učenika po različitim programima 29(13 prilagođeni i 16 individualnih programa) 

Broj nestručnih učitelja: - 

Broj pripravnika: 1 

Broj mentora i savjetnika: 8 

Broj voditelja ŽSV-a: 1 

  
Broj računala u školi: 60 

Broj specijaliziranih učionica: 10 

Broj općih učionica: 9 

Broj športskih dvorana: 1 

Broj športskih igrališta: 2 

Školska knjižnica: 1 

Školska kuhinja: 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:ured@os.prelog.skole.hr
http://os-prelog.skole.hr/
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1. PODACI O UVJETIMA RADA 
 

1.1. Podaci o upisnom području 

 
Školsko područje OŠ Prelog pored grada Preloga čine i prigradska naselja Čehovec, Cirkovljan i Otok. Dok učenici s područja 

Čehovca i Otoka putuju u školu, u Cirkovljanu se nalazi područni odjel u koji polaze učenici od 1. do 4. razreda u dva kombinirana  

razredna odjela 1/3 i 2/4 razred, dok su učenici od 5. do 8. razreda polaznici matične škole u Prelogu. U OŠ Prelog ukupno polazi 

477 učenika.Razrednu nastavu polazi ----učenika u 9 razrednih odjela u matičnoj školi i 2 razredna odjela u PŠCirkovljan. Predmetnu 

nastavu polazi-----učenika u 11 razrednih odjela. Od tog broja  104  djece putuje autobusom u školu. 

Prijevoz svih učenika putnika organizira Županija i za svu djecu je besplatan. Prijevoz - autobuse OŠ Prelog dijeli s OŠ 

Orehovica  i OŠ Draškovec, čime je unazad nekoliko godina  osiguran siguran prijevoz učenika u školu. Iz razredne nastave ukupno 

je 38 učenik, iz predmetne nastave je 66 učenika putnika. I ove školske godine grad Prelog osigurao je  i prijevoz učenika iz 

udaljenih ulica u samom Prelogu( A.Mihanovića i Čakovečka) 

 

1.2.  Unutrašnji školski prostori 

 

Nastava se odvija u školskoj zgradi površine prekoo 3000 m2 i koja je otvorena za školsku godinu 1998/1999. U šk. god. 

2015./2016. škola je dobila na uporabu dvije učionice i time su se stekli uvjeti za rad u jednoj smjeni. Učionice su financirali: 

Međimurska županija, Grad Prelog, Osnovna škola Prelog. Za potpunu funkcionalnost škole potrebno je izvršiti dovršiti 

rekonstrukciju i drugog atrija, a radovi su započeli 1.8.2016. godine. I ove školske godine nastavljamo s radom sa e-dnevnicima i 

e-imenicima. Informatičku opremu koja je preduvjet ovakvom načinu rada nabavili smo donacijama. U planu nam je ove godine 

nabava informatičke opreme za učitelje: prijenosna računala, projektori i pametna ploča. 

 

NAZIV PROSTORA            (klasična 
učionica, kabinet, knjižnica, 

dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina  

u m2 
Broj 

Veličina  
u m2 

Opća  
opremljenost 

Didaktička  
opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA 10  2    

1. razred - klasični razred   *  2 2 

2. razred- klasični razred   *  2 2 

3. razred- klasični razred   *  2 2 

4. razred- klasični razred   1 12 2 2 

PREDMETNA NASTAVA 10  11    

Hrvatski jezik 2  1 15 2 2 

Likovna kultura 1  1 15 2 2 

Glazbena kultura *  1 10 2 2 

Strani jezik 1  1 12 2 2 

Matematika 1  2 12 2 2 

Priroda i biologija 1  1 12 2 2 

Kemija 1  1 12 2 2 

Fizika *  *  2 2 

Povijest 1  *  2 2 

Geografija *  1 12  2 

Tehnička kultura 1  1 20 2 2 

Informatika 1  1 10 2 2 

OSTALO       

Dvorana za TZK trodijelna 2100 2 30 2 2 

Produženi boravak - - - - - - 

Knjižnica 1 60 1 10 2 2 

Dvorana za priredbe hol 100 - - 2 2 

Zbornica 1 60   2 2 

Uredi 4 20     

PODRUČNA ŠKOLA 1 60 1 20 2 2 

U K U P N O: 29 3000 16 202 2 2 

• Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
* Oznaka kabineta koji su dodijeljeni zajedničkoj učionici ili je učionica zajednička 
 
 



5 

 

1.3. Školski okoliš  
 

Naziv površine Veličina u m2 Ocjena stanja 

1. Sportsko igralište 5318 
 
rukometno, košarkaško i nogometno  
igralište te atletska staza 

2. Zelene površine 
 

19 539 zelene površine , dvorište te livada  

U K U P N O 24857  

 
1.4. Nastavna sredstva i pomagala 
 

NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA 
STANJE STANDARD 

Audio oprema: 3 3 

   

   

   

Video- i foto oprema: 3 3 

   

   

   

Informatička oprema: 3 3 

   

   

   

Ostala oprema:   

Pametna ploča 1 0 

Prijenosna računala za učitelje 20  

   

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-1 
 

Unijeti podatke o knjižničnom fondu: broj naslova za učenike i učitelje. 
 

KNJIŽNI FOND STANJE 

Lektirni naslovi (I. – VIII. razred) 3592 

Stručna literatura za učitelje 1312 

U K U P N O                                                          4904 

Zakonska revizija fonda napravljena je krajem šk.god. 2013./2014. 

 
 

1.5. Plan obnove i adaptacije 
 

 
Što se preuređuje ili obnavlja  

 
Veličina u m2 

 
Za koju namjenu 

 
     Financijska sredstva za rekonstrukciju drugog atrija nisu bila predviđena za ovu školsku godinu. Odluka o financiranju donijeta 
je od strane Županije krajem lipnja stoga je i sam postupak izrade projektne dokumentacije, dobivanja građevinske dozvole i 
odabir izvođača priveden kraju tek krajem srpnja. Samoj izgradnji pristupilo se 1.8.2016. godine.  
   Na raspolaganju su nam bile dvije jednako loše mogućnosti, a to je da se radovi izvode samo u poslijepodnevnoj smjeni i traju 
gotovo do samog Božića ili da se organizira normalna nastava i omogući nastavak radova za čiji je završetak predviđeno još 3 
tjedna (ukoliko ne bude nepovoljnih vremenskih prilika). odmah. Treća mogućnost da se odbiju dodijeljena sredstva za 
rekonstrukciju drugog atrija nije dolazila u obzir jer bi se time ugrozio sam dovršetak projekta koji se planira za sljedeću školsku 
godinu. Time bi se dovelo u pitanje i odvijanje nastave u jednoj smjeni i cjelodnevni boravak učenika. 
     Također je dovršena i učionica kojoj smo rušili zid pa je i ona stavljena na raspolaganje učiteljima i učenicima. 
 

 
 
 



6 

 

2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U 2016./2017. 
ŠKOLSKOJ GODINI 

 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 
 
2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave 
 

Red. 
broj 

Prezime i ime 
Godina 
rođenja 

Zvanje 
Stupanj stručne 

spreme 
Mentor-
savjetnik 

God. 
staža 

1.  Balaban Zdravaka 1955. nastavnik RN VI - 40 

2.  Bogomolec Davorka 1972. nastavnik RN VI - 23 

3.  Glavak Jagoda 1961. nastavnik RN VI - 32 

4.  Hatlak Petra 1976. dip.učitelj RN VII - 16 

5.  Kosec Silvija 1972. mag.primarnog obrazovanja VII mentor 19 

6.  Krušelj Vesna 1967. nastavnik RN VI - 26 

7.  Matulin Vilim 1953. nastavnik RN VI - 36 

8.  Mlinarić Ivan 1965. nastavnik RN VI - 26 

9.  Podgorelec Branka 1960. nastavnik RN VI mentor 35 

10.  Sraka Ljiljana 1968. nastavnik RN VI - 26 

11.  Trupković Melita 1973. dipl.učitelj RN VII mentor 20 

12.  Vuk Jasminka 1970. nastavnik RN VI - 17 

 
2.1.2. Podaci o učiteljima predmetne nastave 
 

Red. 
broj 

Prezime i ime 
Godina 
rođenja 

Zvanje 
Stupanj 
stručne 
spreme 

Predmet(i) 
koji(e) predaje 

Mentor-
savjetnik 

God. 
staža 

1.  Belko Alan 1975. prof.fizičke kulture VII TZK - 10 

2.  Benč Marina 1979. dipl.kateheta VII vjeronauk  13 

3.  Benč Silvio 1979. dip.kateheta VII vjeronauk mentor- 13 

4.  Crnković Zdravko 1957. dip.oecc, smjer informatika VII informatika - 33 

5.  Krištofić Maja 1975. prof.geografije VII geografija - 11 

6.  Golubić Valerija 1982. dipl. učitelj RN-mat VII matematika - 12 

7.  Horvat Mesmar Randa 1979. dipl. učitelj. RN i en.j VII engleski j. - 11 

8.  Hržić Vinka 1981. prof.engl.i njemačkog j. VII engleski j. - 10 

9.  Kečkeš Martina 1981. dipl.učiteljRN-NJ.j VII njemački j. - 12 

10.  Košak Gordana 1968. dipl. učiteljRN- NJ.j VII njemački.j - 21 

11.  Krhač Milanka 1957. prof.kemije VII kemija mentor 24 

12.  Naranđa Đurđa 1952. nastavnik glazbenog odgoja VI glazbena. kult. - 42 

13.  Novak Julija 1980. dipl. učitelj RN-NJ.j VII njemački j. - 12 

14.  Mišćin Nino 1987. dipl. kateheta VII vjeroučitelj - 11 

15.  Orsag Stjepan 1952. prof.hrvatskog i francuskog j. VII hrvatski j. - 40 

16.  Pahek-Čajić Katarina 1979. dip.kateheta VII vjeronauk - 11 

17.  Poljak Jasenka 1961. prof.engleskog i francuskog j. VII engleski j. mentor 31 

18.  Režek Danijela 1978 dipl. učitelj RN-mat. VII matematika - 14 

19.  Samardžija – Bermanec  1978 dipl. učitelj RN – hrv.j. VII hrvatski j. - 14 

20.  Šalari Damir 1953. nastavnik likovne umjetnosti VI likovna kult. - 40 

21.  Šestan Marija 1968. prof.biologije i kemije VII biologija mentor 26 

22.  Turek Danijela 1981. prof.fizike i matematike VII Fizika/matemat. - 12 

23.  Vlahek Mirjana 1970. prof. geografije i povijesti VII povijest - 19 

24.  Zvonar Milan 1955. dipl.ing.elektrotehnike VII tehnički mentor 37 

25.  Zebec Snježana 1969. dipl. učit.RN i hrvat.j. VII hrvatski j. - 23 

26.  Žegarac Božidar 1952. Nastavnik tjelesne kulture VI TZK - 39 
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2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 
 

Red. 
broj 

Prezime i ime 
Godina 
rođenja 

Zvanje 
Stupanj 
stručne 
spreme 

Radno 
mjesto 

Mentor-
savjetnik 

Godine 
staža 

1. Lesinger Nina 1964. nastavnik RN VI ravnatelj - 29 

 2. Bene Gala Ivana 1980 prof..pedagogije i geografije VII pedagog - 10 

3. Maltarić Kristina 1984. dip.bibliotekar VII knjižničar - 8 

4. Vidić Mirela 1969. prof.defektolog - logoped VII logoped - 22 

 
2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima 

 

Red. 
broj 

Prezime i ime 
pripravnika 

Godina 
rođenja 

Zvanje Radno mjesto 
Pripravnički staž 

otpočeo 
Ime i prezime mentora  

1.  Golomboš Andrea 1991. 
mag.primarnog 
obrazovanja 

stručno osposobljavanje bez 
zasnivanja radnog odnosa 

Kosec Silvija 

 
2.1.5 Podaci o zamjenama odsutnim učiteljima i stručnim suradnicima 
 

Red. 
broj 

Prezime i ime 
Godina 
rođenja 

Zvanje 
Stupanj 
stručne 
spreme 

Radno mjesto 

 
Zamjena 

za 

 
1. Šavora Rebeka 1985. dipl. učitelj rn i hrvatskog j. 

 
VII 

 
Školski knjižničar Kristinu Maltarić 

 
 
2.2. Podaci o ostalim radnicima škole 
 

Red. 
broj 

Ime i prezime 
Godina 
rođenja 

Zvanje 
Stupanj  

stru. spreme 
Radno mjesto 

Godine 
staža 

1.  Valentina Pandur 1971. dipl. pravnik vss tajnik 17 

2.  Ivanka Glavina 1958. fak.inf. vsš računovodstvo 39 

3.  Suzana Sirotić 1985. kuhar sss kuhar 3 

4.  Karmen Ekart 1975. kuhar sss kuhar 17 

5.  Božica Gašparić 1958. oš oš kuhar-sprema. 43 

6.  Beti Anita  1972. oš oš spremačica 11 

7.  Zdenka Mužanić 1968. oš oš spremačica 30 

8.  Marija Kolarek 1970. oš oš spremačica 23 

9.  Đurđa Posavec 1959. oš oš spremačica 32 

10.  Biserka Filipić 1962. 0š oš spremačica 29 

11.  Snježana Kozarić 1969. oš oš spremačica 27 

12.  Ivanka Belić 1970 oš oš spremačica 13 

13.  Josip Hižman 1954. bravar sss domar 33 

14.  Mijo Hrešć 1959. trgovac sss domar 38 
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2.3. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole 
 
2.3.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave 
 

 

Red. 
broj 

Ime i prezime učitelja Razred 
Redovna  
nastava 

Rad 
razrednika 

Dopunska 
nastava 

Dodatna 
nastava 

INA 
Ukupno 

neposre. rad 
Ostali 
poslovi 

UKUPNO 

Tjedno Godišnje 

1.  Balaban Zdravaka 4.a 15 2 1 1 1 20 20 40 1400 

2.  Bogomolec Davorka 3.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

3.  Glavak Jagoda 1.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

4.  Hatlak Petra cjelodnevni boravak       40 1400 

5.  Kosec Silvija 2.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

6.  Krušelj Vesna 2.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

7.  Matulin Vilim 4.b 15 2 1 1 1 20 20 40 1400 

8.  Mlinarić Ivan 2/4 PŠC 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

9.  Podgorelec Branka 2.c 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

10.  Sraka Ljiljana 3.a 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

11.  Trupković Melita 1/3PŠC 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 

12.  Vuk Jasminka 1.b 16 2 1 1 1 21 19 40 1400 
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2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave 
R

e
d

. 

b
ro

j 

prezime učitelja 
Predme

t koji 
predaje 

S
R

O
 

 

Redovna  nastava Izborna nastava Dop. Dod. INA 

Ostali 
poslovi 
čl.40. 
52.,36. 

KU 

U
k

u
p

n
o

  N
O

-R
A

 

P
o

se
b

n
i p

o
sl

o
vi

 

Č
L.

6
6

 
 

 
 

O
st

al
i p

o
sl

o
vi

 

U
K

U
P

N
O

 

T
je

d
n

o
 

G
o

d
iš

n
je

 

      UK  UK          

1.  Belko Alan TZK -  8.a 8.b 4 - - - - 2 3 9 7 4 20 700 

2.  Benč Silvio vjero. 7.a 
 

2 - - 5.-8.r. 24 - - - - 24 - 16 40 1400 

3.  Benč Marina vjero. - 
 
- -  1.-4. 18 - - 6 - 24 - 16 40 1400 

4.  
 
Crnković Zdravko info. - 

 
- - - 5.,6.a,7.,8. 18 - - 4 2 24 - 16 40 1400 

5.  Krištofić Maja geo. - 
 
- 5.-8. 21 - - 1 1 1 - 24 - 16 40 1400 

6.  Golubić Valerija mate. - 
 
- 6.a,6.b,8.a,8.b,8.c 20 - - 1 1 - - 22 - 18 40 1400 

7.  Hržić Vinka eng.j. - 
 
- - - 5.,6.,8. 6 - - 1 - 7 - 6 13 420 

8.  Mesmar. Horvat Randa eng.j. - 
 
- 1.a,5.a,3.a,4.a,5.b,7.a 18 4.b,6.a 4 1  - - 23 - 17 40 1400 

9.  Kečkeš Martina njem.j. - 
 
- - - 5.b,8.a 4 - - - - 4 - 4 8 280 

10.  Košak Gordana njem.j. 8.c 
 
2 6.a,6b,7b,8bc 12 5.a,7ab.,8.bc 6 1 - - - 23 - 17 40 1400 

11.  Mikolaj Tatjana ruski - 
 
- - - 1.-8. r. 4 - - - - 4 - 4 8 280 

12.  Krhač Milanka kem. - 
 
- 7. – 8. r. 10 - - 1 1 1 2 15 - 9 24 840 

13.  Naranđa Đurđa glaz.o. 8.a 
 
2 4.-8. r. 14 - - - - 3 2 21 - 19 40 1400 

14.  Novak Julija njem.j. 5.c 
 
2 1.b,2.b,2.c,3.b,4.b,5.c 13 4.a, 4PŠC,6.c 6 1 1   23 - 17 40 1400 

15.  Orsag Stjepan hrv. j. 8.b 
 
2 6.c,8.a,8.b,8.c 17 - - - -  - 21 2 B 18 40 1400 

16.  Poljak Jasenka eng. j. 6.c 
 
2 

5.a,5.b,6.c,7ab,8.a,8.b
c 18 7.b 2 - - - - 23 1B 17 40 1400 
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  B - bonus 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17.  Režek Danijela mate. - 
 
- 5.b,5c,6.c,,7.a,7.b 20 - - 1 1 - - 22 - 18 40 1400 

18.  
Samardžija Bermanec 
Ivana hrv. j. 5.b 

 
2 5.b,5.c,6.a 15 - - 2 1 2 - 22 - 18 40 1400 

19.  Šalari Damir lik.k. - 
 
- 5.-8. r. 11 - 

- - - 
 

2 
 

2 16 
 

1B 14 30 1050 

20.  Šestan Marija bio. - - 5. – 8. r. 21 - - 1 1 1 - 24 - 16 40 1400 

21.  Turek Danijela mate. 5.a 
 
2 5.a 4 - 

- 
 
1 

 
1 

 
1 

- 
9 

- 
6 15 525 

22.  Turek Danijela fizika - 
 
- 7.-8. r 10 - 

- 1 1 1 - 
13 

- 
10 25 875 

23.  Vlahek Mirjana pov. 6.a 
 
2 5. – 8. r 22 - 

- - - - - 
24 

- 
16 40 1400 

24.  Zebec Snježana hrv. j. 7.b 
 
2 5.a,6.b,7.a,7.b 18 - 

- 
1 

 
- 1 - 22 - 18 40 1400 

25.  Zvonar Milan teh.k. 6.b 
 
2 5. – 8. 11 info 6.b,6.c 

 
4 

- - 
 

4 
- 

21 
- 

19 40 1400 

26.  Žegarac Božidar TZK - 
 
- 

5a,5b,5c,6a,6b,6c,7a,
7b,8c 18 - - - - 2 4 24 - 16 40 1400 
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2.3.2. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 
 

Red. 
broj 

Ime i prezime 
radnika 

Struka Radno mjesto 
Radno vrijeme 

(od – do) 
Broj sati 
tjedno 

Broj sati godišnjeg 
zaduženja 

1. Lesinger Nina učitelj RN ravnatelj 7-15 40 2088 

2. Ivana Bene Gala dip.pedagog pedagog 8 - 14  40 1400 

3. Maltarić Kristina dip.bibliotekar knjižničar 8 - 14 40 1400 

4. Vidić Mirela dip.defektolog logoped 7 - 13 40 1400 

 
 

 
Ivana Bene Gala,  pedagog god. tjed. Vidić Mirela  logoped god. tjed. Rebeka Šavora   bibliotekar god. tjed. 

 
neposredni rad s učenicima 700 20 

neposredni rad s učenicima 
700 20 

neposredni rad  
875 25 

 
neposredni rad s ostalima 175 5 

neposredni rad s ostalima 
175 5 

 
  

 
   

voditeljstvo Županijski aktiv 
  

 
  

 
ukupno neposrednog rada 875 25 

ukupno neposrednog rada 
875 25 

ukupno neposrednog rada 
875 25 

 
posebni poslovi     

posebni poslovi   
  

posebni poslovi   
  

 
ostali poslovi  525 15 

ostali poslovi  
525 15 

ostali poslovi  
525 15 

 
sveukupno - tjedno 1400 40 

sveukupno - tjedno 
1400 40 

sveukupno - tjedno 
1400 40 
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2.3.3. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole 
 

Red. 
broj 

Ime i prezime 
radnika 

Struka Radno mjesto 
Radno vrijeme 

(od – do) 
Broj sati 
tjedno 

Broj sati godišnjeg 
zaduženja 

1. Valentina Pandur pravnik tajnik  7- 15 40 2088 

2. Ivanka Glavina fak.inf. računovodstvo  7– 15 40 2088 

3. Suzana Rešetar kuhar kuhar 9,30 - 14,30 20 1044 

4. Karmen Ekart kuhar kuhar   7 – 15 40 2088 

5. Božica Gašparić oš kuhar-sprema. 7-12 i 14-17 40 2088 

6. Anita Beti oš spremačica 18 - 20 12 626 

7. Zdenka Mužanić oš spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

8. Marija Kolarek oš spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

9. Đurđa Posavec oš spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

10. Biserka Filipić 0š spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

11. Snježana Kozarić oš spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

12. Ivanka Belić oš spremačica 6 -14/14- 22 40 2088 

13. Josip Hižman bravar domar 6 – 14 / 14 - 22 40 2088 

14. Mijo Hrešć trgovac domar 6 – 14 / 14 - 22 40 2088 

 
 

 
3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 

 
3.1 Organizacija smjena 
 

Na početku školske godine u OŠ Prelog ove je školske godine upisano 477 učenika, a razvrstani su u 20 razredni odjel u 

matičnoj školi i 2 razredna odjela u PŠ Cirkovljan. Rad se u matičnoj školi  organizirata u jednoj smjeni. Te se od ove školske godine 

uvodi i produženi boravak za učenike od 1. do 4. razreda. 

Nastava za sve učenike u matičnoj školi započinje u 7,45 sati. Tijekom nastave predviđena su 3 velika odmora kada 

učenici odlaze u blagovaonicu. Odmori su u trajanju po 15 minuta. Zbog  preopterećenosti  satnice ,  izbornu nastavu stranog 

jezika organizirali smo u suprotnoj smjeni Za učenike koji taj dan imaju izbornu nastavu u suprotnoj smjeni  organizirani je dodatni  

obrok u školskoj kuhinji. U Područnoj školi Cirkovljan nastava započinje u 8 sati, radi se u dvije  smjene. 

 

3.1.1.Raspored dežurstva učitelja razredne nastave i predmetne nastave 

 
 

 
 
Raspored dežurnih učitelja predmetne nastave nalazi se u sklopu rasporeda sati. 
 
 
 
 
 

 Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

Ulaz 
Krušelj Vuk Benč M. Sraka Balaban 

Mesmar-Horvat Bogomolec Golomboš Podgorelec Glavak 

Blagovaona 
Vidić  Novak Matulin Bene-Gala 

     

Putnici      
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3.1.2.Raspored dežurstva učenika 
 

Učenici u OŠ Prelog ne dežuraju. 

3.1.3 Raspored zvona i prijedlog autobusnog prijevoza učenika putnika 

Kako škola radi u jednoj smjeni pojavili su se problemi sprijevozom učenika putnika jer organizirani prijevoz vozi tri škole koje 

svoju nastavu završavaju u isto vrijeme. 

 

0. sat zvono  bus Prijevoz učenika 

1. sat 7,45 – 8,30  
mali odmor 

prijedlog  

2. sat 8,35 – 9,20 – 9,30  
I. veliki odmor 

  

3. sat 9,35 – 10,20 – 10,30  
II. veliki odmor 

  

4. sat 10.35 – 11,20 – 11,30  
III. veliki odmor 

11,40 Čehovec, Otok, Prelog  

5. sat 11.35 – 12,20  
mali odmor 

12,30 Čehovec, Otok, Cirkovljan 

6. sat 12,25 – 13,10  
mali odmor 

13,20 Čehovec, Otok, Cirkovljan 

7. sat 13,15 – 14,00  
mali odmor 

14,10 Čehovec, Otok, Cirkovljan 

 
3.1.4  Raspored sati 
 
Raspored sati za predmetnu nastavu radi se za dva tjedna zbog predmeta koji se rade u blok satu. 
Raspored razredne nastave je u e-dnevniku za svaki razredni odjel posebno i može se smatrati kao dio ovog Godišnjeg plana i 
programa. 
 
 



14 

 
 

1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6
SAMARDŽIJA I. 5c 6a 5b 5c 6a 5b 5b 6a 5b 5c

H1 H1 H1 H1 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2

ORSAG S. 8b 8a 6c 6c 8c 8b 8b 6c 8c 8a
H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1

ZEBEC S. 5a 6b 7b 6b 7b 5a 7b 7a 6b 5a 7a
H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 GL GL H2 H2 H2 H2 H2 H2 H1 H2 H2

ŠALARI D.
GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL

NARANĐA 5a 7a 6b 7b 6a 8a 5c 6c 5b 8b 8a 8c
GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL

POLJAK J. 7a 6c 8a 5a 5b 8a 5b 6c 6c 8b 5a 7a 5a 5b 8b 6c 8b 8a 7a
SJ SJ SJ SJ SJ SJ SJ SJ SJ B B B SJ SJ SJ H1 R ZP ZP

KOŠAK G. 7b 6b 6a 6b 8c 6a 7b 8c 8c 6b 8c 6a 7b
H2 H2 H1 H1 SJ SJ SJ SJ H1 SJ SJ SJ SJ

MESMAR-HORVAT R. 7a 5b 5b 7a 5b 7a
A-d M H1 INF FK M

NOVAK J. 5c 5c 5c 5c
R5 R5 R R

REŽEK D. 6c 5c 6c 7a 5b 7b 5b 7b 7a 5c
M M M M M FK FK SJ GL SJ M M M M M M M R M M

GOLUBIĆ V. 8b 8a 6b 8b 6a 6b 8a 6a 8c 8c
TK TK TK TK SJ M M M M M M M M M FK M M M M M

TUREK D. 5a 5a 5a
INF INF FK FK FK FK FK FK FK FK FK SJ FK FK FK

ŠESTAN M. 5c 5a 5b
B B B B B B B B B B B B B B B B B B B

KRHAČ M.
FK FK FK FK FK FK FK FK FK FK

VLAHEK M. 7a 6a 8c 6c 6c 8b 5b 7b 6b 5a 8b 6a 8a 5a 5c 8c 5b 7b 5c 8a 6b 6a 7a
BIO BIO BIO BIO ZP ZP ZP ZP ZP ZP SJ SJ INF INF INF ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP

KRIŠTOFIĆ M. 6b 8b 6c 7b 8a 8c 6a 5b 5a 7a 7b 6c 6b 5c 5b 8a 6a 8c 7a 5a 8b 5c
ZP ZP ZP ZP ZP ZP SJ GL GL Ag ZP ZP ZP ZP ZP ZP SJ SJ BIO BIO BIO ZP

ZVONAR M. 6b
IN IN TK TK TK TK TK TK TK TK IN IN TK TK TK

CRNKOVIĆ Z.
IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN

ŽEGARAC B. 6a 7a 5b 5c 8c 6b 6c 5a 5b 5a 7b 6c 6b 7b 8c 6a 5c 7a
SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD

BELKO A. 8b 8a 8b 8a
SD SD SD SD

BENČ S. 5b 8c 8a 6a 5a 7a 5a 7b 5c 6a 8b 6c 7a 8b 6b 6c 7a 7b 5b 5c 8c 6b 8a
TK TK TK TK GL GL M2 H1 TK TK TK TK TK TK TK SJ TK TK H2 SJ TK TK TK

5a 5a 5a
5b 5b 5b

5c 5c 5c
6a 6a

6b 6b
6c 6c

KOŠAK, NARANĐA, TUREK, ZEBEC BELKO, BENČ, ŠESTAN, ZVONAR

SLOBODNI 

RAZREDI

KRHAČ, ORSAG, POLJAK, ŠALARI,

DEŽURSTVO NA 

HODNIKU
BELKO, KRIŠTOFIĆ, REŽEK, ŠALARI CRNKOVIĆ, GOLUBIĆ VLAHEK

KRHAČ, SAMARDŽIJA-BERMANEC, ZEBEC, 

ŽEGARAC
NARANĐA, ORSAG, ŠESTAN, ZVONAR BENČ, KOŠAK, POLJAK, TUREK

DEŽURSTVO KOD 

BUSA

CRNKOVIĆ, KRIŠTOFIĆ, MESMAR, 

REŽEK

GOLUBIĆ, SAMARDŽIJA - BERMANEC, 

VLAHEK, ŽEGARAC

6c

7b

6c

8b 6a

PETAK

8c

5b 8b

8a

8b

5c

8a

8a

7a

7a

6c

7a

8a

5a

7b

5c7b 7a5b

8c

6b

7a

A
6a

UTORAK ČETVRTAK

7b

8b

8a

PONEDJELJAK

6b

5a

8a

SRIJEDA

5a

8b 8c

5b

8c

8c

5c

6c

8a8c 5b

6a6b

6a

7b 8b

8b8c

6b

7b

7a 6c6b7b

7a5c

6a

5a
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1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6

SAMARDŽIJA I. 5b 5c 6a 5b 6a 5b 5c 5c 5b 6a
H2 H2 H1 H1 H1 H1 H1 H2 H2 IN SJ SJ SJ H1 K H2

ORSAG S. 8a 6c 8b 6c 8c 8b 8a 6c 8b 8c
H1 H1 H1 SJ SJ H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1 H1

ZEBEC S. 5a 6b 5a 6b 7b 7a 5a 7b 7b 7a 6b
H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2 H2

ŠALARI D.
H1 H1 GL GL GL GL GL GL GL GL

NARANĐA 8c 7a 5a 8b 5b 7b 8a 8a 6c 6a 5c 6b
GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL GL

POLJAK J. 7a 6c 8a 5a 5b 6c 8a 5b 8b 5b 7a 5a 6c 8b 5a 8a 6c 8b 7a
SJ SJ SJ SJ R3 H1 H1 R3 FK M M SJ SJ SJ SJ SJ SJ SJ SJ

KOŠAK G. 7b 6b 6b 6a 8c 6a 7b 8c 6a 8c 6b 8c 7b
H2 H2 SJ SJ SJ SJ SJ H2 H2 ZP ZP ZP

MESMAR-HORVAT R. 7a 5b 5b 5b 7a 7a
A-d SJ GL IN IN H2

NOVAK J. 5c 5c 5c 5c
FK FK B B

REŽEK D. 6c 5b 5c 5c 7a 7b 6c 5b 7b 7a
TK TK TK TK SJ H2 H2 H2 GL K M M M M M M M M M M

GOLUBIĆ V. 6b 8c 6b 6a 8a 8c 8b 8a 6a 8b
M M M M M M M M M M M M SJ SJ SJ TK TK M M M

TUREK D. 5a 5a 5a
IN IN FK FK FK FK FK FK FK FK FK FK FK H2 H1

ŠESTAN M.
B B B B B B B B B B B B B B B B B B B B B B

KRHAČ M.
FK FK FK FK FK FK FK FK FK FK

VLAHEK M. 6c 5c 7b 5b 8a 6b 8c 8b 5a 6c 6a 7a 7b 5a 6b 6a 5c 8c 6a 8a 5b 8b 7a
BIO BIO BIO BIO ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP ZP H2 SJ GL GL

KRIŠTOFIĆ M. 6b 8c 8b 8a 6c 7b 5b 5c 6a 7a 8c 8a 5a 6c 7b 7a 6b 8b 6a
ZP ZP ZP ZP ZP ZP GL GL SJ SJ H1 H1 GL R3 ZP ZP ZP ZP ZP

ZVONAR M. 6b
IN IN TK TK TK TK TK TK TK TK TK TK IN IN TK TK TK

CRNKOVIĆ Z.
IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN IN

ŽEGARAC B. 8c 7b 5c 6c 6a 5b 7a 6b 5c 8c 6c 5a 5b 5a 7a 6b 7b 6a
SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD SD

BELKO A. 8a 8b 8b 8a
SD SD SD SD

BENČ S. 5c 6c 8b 8c 5b 7a 5a 8a 6b 8c 7a 5a 6a 6b 7b 5c 6c 8b 8a 7b 5b 7a 6a
TK TK TK TK TK M M TK TK TK TK TK GL GL M K K K TK TK Ag TK IN IN

5a 5a 5a
5b 5b 5b

5c 5c 5c
6a 6a
6b 6b

6c 6c

6c6b7b

8a

7b

8c

8c

5c 5b

7b 5b7a

8b

7a

5b

7a

6b

6c

8b

7b

6c

8b 8c

5c

7b

7a

5a8a

6a

6a 5c

8c5c

8b

7b

6b

6c

B
6a

8a

8a

6a6b 6c

5b

8a

PETAKPONEDJELJAK

5a

SRIJEDAUTORAK ČETVRTAK

5c 5b

8c

7a

7a8b

7a

5a

8c

5a

8a

8b

8c

8b

6b 5a

8a

6a

7b

KRHAČ, MESMAR, , ŠALARI, 

ZVONAR

DEŽURSTVO NA 

HODNIKU

BELKO, KRIŠTOFIĆ, REŽEK, 

ŠALARI
CRNKOVIĆ, GOLUBIĆ VLAHEK

KRHAČ, SAMARDŽIJA-BERMANEC, 

ZEBEC, ŽEGARAC

NARANĐA, ORSAG, ŠESTAN, 

ZVONAR
BENČ, KOŠAK, POLJAK, TUREK

DEŽURSTVO 

KOD AUTOBUSA

CRNKOVIĆ, KRIŠTOFIĆ, ORSAG, 

REŽEK

GOLUBIĆ, SAMARDŽIJA - 

BERMANEC, VLAHEK, ŽEGARAC
KOŠAK, NARANĐA, TUREK, ZEBEC BELKO, BENČ, POLJAK, ŠESTAN, 

SLOBODNI 

RAZREDI



 

 

3.2 . Godišnji kalendar rada – Odluka MZOS-a 
 
 
MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANJA I SPORTA 
847 

Na temelju članka 48. stavka 4. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (»Narodne novine«, broj 87/2008, 
86/2009, 92/2010, 105/2010 - ispr., 90/2011, 16/2012, 86/2012, 94/2013 i 152/2014), ministar znanosti, obrazovanja i sporta donosi 

 
ODLUKU 

O POČETKU I ZAVRŠETKU NASTAVNE GODINE, BROJU RADNIH DANA I TRAJANJU ODMORA UČENIKA OSNOVNIH I SREDNJIH 
ŠKOLA ZA ŠKOLSKU GODINU 2016./2017. 

I. 
Ovom odlukom propisuje se početak i završetak nastavne godine, trajanje polugodišta i trajanje učeničkih odmora u osnovnim i 
srednjim školama za školsku godinu 2016./2017. 
Izrazi koji se koriste u ovoj odluci, a koji imaju rodno značenje, bez obzira na to jesu li korišteni u muškome ili ženskome rodu, 
obuhvaćaju na jednak način i muški i ženski rod. 

II. 
Nastava počinje 5. rujna 2016. godine, a završava 14. lipnja 2017. godine. 
Nastava se ustrojava u dva polugodišta. 
Prvo polugodište traje od 5. rujna 2016. godine do 23. prosinca 2016. godine. 
Drugo polugodište traje od 12. siječnja 2017. godine do 14. lipnja 2017. godine, a za učenike završnih razreda srednje škole do 19. 
svibnja 2017. godine. 

III. 
Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, odnosno 35 nastavnih tjedana, a za učenike završnih razreda srednje 
škole u najmanje 160 nastavnih dana, odnosno najmanje 32 nastavna tjedna. 
Ako škola ne ostvari propisani nastavni plan i program/strukovni kurikulum i propisani broj nastavnih tjedana, nastavna godina 
može se produljiti odlukom ureda državne uprave u županiji nadležnog za obrazovanje, odnosno ureda Grada Zagreba nadležnog 
za poslove obrazovanja (u daljnjem tekstu: Ured), uz prethodnu suglasnost Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta (u 
daljnjem tekstu: Ministarstvo) i nakon 16. lipnja 2017. godine, odnosno nakon 19. svibnja 2017. godine za završne razrede srednje 
škole. 

IV. 
Zimski odmor učenika počinje 27. prosinca 2016. godine, a završava 11. siječnja 2017. godine. 
Proljetni odmor učenika počinje 13. travnja 2016. godine, a završava 21. travnja 2017. godine. 
Ljetni odmor počinje 16. lipnja 2017. godine, osim za učenike koji polažu predmetni, razredni, dopunski, razlikovni ili neki drugi 
ispit, koji imaju dopunski rad, završni rad ili ispite državne mature, za učenike u programima čiji se veći dio izvodi u obliku vježbi i 
praktične nastave i za učenike koji u to vrijeme imaju stručnu praksu, što se utvrđuje godišnjim planom i programom rada škole. 

V. 
Iznimno, učenici u programima čiji se veći dio izvodi u obliku vježbi i praktične nastave i drugim strukovnim programima sa 
stručnom praksom mogu imati i drukčiji raspored odmora, s tim da im ukupan odmor tijekom školske godine ne može biti kraći 
od 45 radnih dana, što se uređuje ugovorom, a sukladno Zakonu o strukovnom obrazovanju (»Narodne novine«, broj 30/2009.). 

VI. 
Godišnjim planom i programom rada škole utvrđuje se plan i raspored broja radnih dana potrebnih za provedbu nastavnoga plana 
i programa te broj, plan i raspored ostalih radnih dana tijekom školske godine potrebnih za druge odgojno-obrazovne programe 
škole (pisanje ispita državne mature, školske priredbe, natjecanja, dan škole, dan župe, dan općine i grada te za izlete, ekskurzije 
i slično). 

VII. 
Iznimno, u posebnim okolnostima koje nije bilo moguće predvidjeti i planirati godišnjim planom i programom rada škole, škola 
može odstupiti od rokova utvrđenih ovom odlukom, o čemu odlučuje Ministarstvo na zahtjev škole i Ureda. 

VIII. 
Županija s ostalim osnivačima školskih ustanova na svojem području može za osnovnu školu i/ili srednju školu drukčije planirati 
početak nastave u prvom polugodištu i/ili trajanje zadnjega tjedna zimskoga odmora, o čemu odlučuje Ministarstvo na prijedlog 
Ureda. 
Zahtjev iz stavka 1. ove točke županija je u ime školskih ustanova na svojem području dužna podnijeti Uredu najkasnije do 1. lipnja 
2016. godine, a Ured je dužan prijedlog za školske ustanove u županiji, odnosno Gradu Zagrebu, dostaviti Ministarstvu najkasnije 
do 9. lipnja 2016. godine. 

IX. 
Ova odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinama«. 
Klasa: 602-01/16-01/00197 
Urbroj: 533-25-16-0001 
Zagreb, 5. travnja 2016.  

Ministar 
Predrag Šustar, v. r. 
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3.2.1 Kalendar rada Osnovne škole Prelog 

 

Kalendar školske godine 

Nastavna godina 5.9.2016. - 14.6.2017. 

I.obrazovno razdoblje 5.9.2016. - 23.12.2016. 

II.obrazovno razdoblje 12.1.2017. - 14.6.2017. 

Zimski odmor učenika 27.12.2016. - 11.1.2017. 

Proljetni odmor učenika 13.4.2017. - 21.4.2017. 

Ljetni odmor učenika 16.6.2017. 

 

Državni praznici i blagdani 

8.10.2016. Dan neovisnosti /subota 

1.11.2016. Svi sveti /utorak 

25.12.2016. Božić / nedjelja 

26.12.2015. Sveti Stjepan / ponedjeljak 

1.1.2017. Nova godina / nedjelja 

6.1.2017. Sveta tri kralja / petak 

16.4.2017. Uskrs  

17.4.2017. Uskrsni ponedjeljak 

1.5.2017. Praznik rada / ponedjeljak 

15.6.2017. Tijelovo / četvrtak 

 

Školski nenastavni dani 

Radni ali nenastavni dan 5.10.2016.(srijeda). i 31.10.2016.(ponedjeljak) / 2 dana 

Županijsko natjecanje ožujak 2017./ 1 dan 

Dan škole/Sportski dan 14.6.2017. 

 

Školske manifestacije 

25.11.2016.(petak) Noć znanosti 

26.4.2017. Projektni dan „ Eko škola“  Dan obnovljivih izvora energije 

9.6.2017. Svečana akademija „ nagrade najboljim učenicima“ 
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3.3.  Podaci o broju učenika i razrednih odjela 

 

Razred učenici djevojčice ponavljači 

primjereni oblik 
školovanja 

(uče. s rješenje) 

obrok Putnici 

cjelodnevni 

Ime i prezime 
razrednika 

 prilago. individ. Petra Hatlak 

I.a 20 11 0 0 0 20 6 
3 

Jagoda Glavak 

I.b 20 11 0 0 0 20 2 
6 

Jasminka Vuk 

I.PŠC 9 4 0 0 0 9 0 
0 

Melita Trupković 

UKUPNO 49 26 0 0 0 49 8 
9 

 

II.a 18 10 0 0 0 18 0 
2 

Vesna Krušelj 

II.b 19 9 0 0 0 19 5 
0 

Silvija Kosec 

II.c 19 14 0 0 0 19 6 
3 

Branka Podgorelec 

II. PŠC 7 2 0 0 0 7 0 
0 

Ivan Mlinarić 

UKUPNO 63 35 0 0 0 63 11 
5 

 

III.a 25 12 0 0 0 24 5 
1 

Ljiljana Sraka 

III.b 24 15 0 0 0 20 5 
4 Davorka 

Bogomolec 

III. PŠC 3 3 0 0 0 3 0 
0 

Melita Trupković 

UKUPNO 51 30 0 0 0 47 10 
5 

 

IV. a 26 13 0 1 0 23 6 
0 

Zdravka Balaban 

IV. b 20 9 0 0 0 20 3 
0 

Vilim Matulin 

IV. PŠC 7 4 0 0 0 7 0 
0 

Ivan mlinarić 

UKUPNO 54 26 0 1 0 50 9 
0  

UKUPN
O I.–IV. 217 117 0 1 0 209 38 
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V.a 25 10 0 1 0 24 8 
0 

Danijela Turek 

V.b 24 14 0 1 2 20 7 
 

0 
ivana Samardžija 
Bermanec 

V.c 23 13 0 1 1 22 8 
0 

Julija Novak 

UKUPNO 72  0 3 3 66 23 
0 

 

VI.a 21 10 0 2 2 21 0 
0 

Mirjana Vlahek 

VI.b 20 11 0 2 5 17 3 
0 

Milan Zvonar 

VI.c 26 18 0 1 0 25 9 
0 Jasenka Poljak 

UKUPNO 67 37 0 5 7 63 12 
0 

 

VII.a 26 10 0 1 3 25 4 
0 

Silvio Benč 

VII.b 27 11 0 0 2 26 11 
0 

Snježana Zebec 

UKUPNO 53 21 0 1 5 52 15 
0  

VIII. a 23 13 0 1 2 20 7 
0 

Đurđa Naranđa 

VIII. b 21 9 0 0 1 18 8 
0 

Stjepan Orsag 

VIII. c 24 11 0 1 2 23 1 
0 

Gordana Košak 

UKUPN
O 68 32 0 2 5 61 16 

 
0 

 

UKUPNO 
V. - VIII. 260 130 0 11 20 242 66 
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UKUPNO 
I. - VIII. 477 247 0 12 20 451 104 

 
 

 
 
 
 



19 

 

 
 
3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 
 

Rješenjem određen oblik rada 
Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po razredima 

 Ukupno 
I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Model individualizacije 0 0 0 0 3 7 5 5 10 

Prilagođeni program 0 0 0 1 3 5 1 2 12 

Posebni program 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

 
 

 
4.TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO OBRAZOVNOG 

RADA 
 

4.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  
 

Nastavni          
predmet 

Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. Ukupno planirano 

T G T G T G T G T G T G T G T G T G 

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 38 1330 

Likovna 
kultura 

1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280 

Glazbena 
kultura 

1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280 

Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 20 700 

Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120 

Priroda          1,5 52,5 2 70     3,5 122,5 

Biologija             2 70 2 70 4 140 

Kemija             2 70 2 70 4 140 

Fizika             2 70 2 70 4 140 

Priroda i 
društvo 

2 70 2 70 2 70 3 105         9 315 

Povijest         2 70 2 70 2 70 2 70 8 280 

Geografija         1,5 52,5 2 70 2 70 2 70 7,5 262,5 

Tehnička 
kultura 

        1 35 1 35 1 35 1 35 4 140 

Tjelesna i zdr. 
kultura 

3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665 

UKUPNO: 18 630 18 630 18 630 18 630 22 770 23 805 26 910 26 910  
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4.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 
4.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 
4.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka 
 

V
je

ro
n

au
k 

Razred 
Broj 

učenika 
Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

I. 39 2 Marina Benč 4 140 

II. 55 3 Marina Benč 6 210 

III. 49 2 Marina Benč 4 140 

IV. 46 2 Marina Benč 4 140 

PŠC 1/3 i 2/4 26 2 Mišćin Nino 4 140 

UKUPNO  
I. – IV. 

217 11  22 770 

V
je

ro
n

au
k 

V. 71 3 Silvio Benč 6 210 

VI. 67 3 Silvio Benč 4 140 

VII. 52 2 Silvio Benč 6 210 

VIII. 67 3 Silvio Benč 6 210 

UKUPNO  
V. – VIII. 257 11  22 770 

UKUPNO  
I. – VIII. 474 22  48 1540 

 
 
4.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika 
 

e
n

g
le

sk
i j

e
zi

k
 

Razred 
Broj 

učenika 
Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

IV. 19 1 Randa Mesmar Horvat 2 70 

V. 16 1 Vinka Hržić 2 70 

VI. 31 2 Randa Mesmar Horvat, Vinka Hržić 4 140 

VII. 9 1 Jasenka poljak 2 70 

VIII. 13 1 Vinka Hržić 2 70 

UKUPNO  
IV. – VIII. 

88 6  12 420 

 
 

n
je

m
ač

ki
 je

zi
k

 

Razred 
Broj 

učenika 
Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

IV. 19 1 Julija Novak 2 70 

V. 41 2 Martina Kečkeš, Košak Gordana 4 140 

VI. 22 1 Julija Novak  2 70 

VII. 19 1  Košak Gordana 2 70 

VIII. 32 2 Kečkeš Martina, Gordana Košak 4 140 

UKUPNO  
IV. – VIII. 

133 7  14 490 
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ru
sk

i j
e

zi
k Razred 

Broj 
učenika 

Broj 
grupa 

Izvršitelj programa 
Planirano sati 

T G 

I.-IV. 14 1 Tatjana Mikolaj 2 70 

V.-VII. 14 1 Tatjana Mikolaj 2 70 

UKUPNO  
I. – VIII. 

28 2  4 140 

 
4.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike  
 

In
fo

rm
at

ik
a 

Razred 
Broj 

učenika 
Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

V. 72 3 Zdravko Crnković 6 210 

VI. 67 3 Zdravko Crnković, Milan Zvonar 6 210 

VII. 53 2 Zdravko Crnković 4 140 

VIII. 68 3 Zdravko Crnković 6 210 

UKUPNO  
V. – VIII. 

260 11  22 770 

 
4.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 
 
 Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine mijenjati. Grupa 

se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj 

skupini u osnovnoj školi. 

 
1. razredi 2. razredi 3. razredi 4. razredi 5. razredi 6.razredi 7. razredi 8. razredi 

DOP,DOD 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

1+1 

(35+35) 

 

Razredna nastava 

Za učenike koji imaju poteškoća u usvajanju nastavnog gradiva organizirat   će se dopunska nastave iz matematike (18 

sati) hrvatskog jezika (17 sati),  a bit će obuhvaćeni učenici razredne nastave s brojem učenike koji ne smije biti veći od 10 učenika 

kako bi se nastava individualizirala i to prema tjednom rasporedu i o tome će se voditi propisana evidencija. 

Predmetna nastava 

I za učenike od 5. – 8. razreda organizirat će se pohađanje dopunske nastave i to za učenika iz predmeta u kojima se vidi 

potreba za organiziranjem takvog oblika nastave a prvenstveno za matematiku, hrvatski jezik , strani 

j.,biologija,kemija,fizika,povijest i geografija, a o učenicima će se voditi propisana pedagoška dokumentacija.  

Terenska nastava 

 Organizira se prema Školskom kurikulumu u kojemu je i detaljno razrađena. 

Odlukom Učiteljskog vijeća od 26.9.2016. godine organiziraju se samo jednodnevne terenske nastave i izleti, osim 

Posjeta Vukovaru u trajanju od dva dana po projektu Mzos-a. 

*Detaljniji uvid u dopunsku, dodatnu i izbornu te terensku nastavu i projekte  nastavu nalazi se u Kurikulumu Osnovne škole 

Prelog 

 

4.3. Obuka plivanja 

Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača. 

U obuci sudjeluju učenici trećih razreda.  

 

razred uk. učenici djevojčice putnici razrednik 

III. a 25 12 5 Ljiljana Sraka 

III. b 24 15 4 Davorka Bogomolec 

III. PŠC 3 3 0 Melita Trupković 

UKUPNO 52 30 5  
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA 
 

5.1. Plan rada ravnatelja 
       

SADRŽAJ RADA 
Predviđeno 

vrijeme 
ostvarivanja 

Predviđeno 
vrijeme u satima 

POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA 368 

Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole VI - IX  

Izrada plana i programa rada ravnatelja VI – IX  

Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI – IX  

Izrada školskog kurikuluma VI – IX  

Izrada Razvojnog plana i programa škole VI – IX  

Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća IX – VI  

Izrada zaduženja učitelja VI – VIII  

Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima IX – VI  

Planiranje i organizacija školskih projekata IX – VI  

Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja IX – VI  

Planiranje nabave opreme i namještaja IX – VI  

Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole IX – VI  

Ostali poslovi IX – VIII  

POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA 352 

Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj smjena, radno 
vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije 
rada Škole). 

IX – VIII  

Izrada Godišnjeg kalendara rada škole VIII – IX  

Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja VI – IX  

Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX – VI  

Organizacija i koordinacija samovrednovanje škole IX – VI  

Organizacija prijevoza i prehrane učenika IX – VII  

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika IX – VI  

Organizacija i priprema izvanučioničke nastave, izleta i ekskurzija IX – VI  

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole IX – VIII  

Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred IV – VII  

Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika IX – VI  

Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  IX – VI  

Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  VI i VIII  

Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika V-IX  

Poslovi vezani uz natjecanja učenika I-VI  

Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora I i VIII  

Ostali poslovi IX – VIII  

PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE 204 

Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole IX – VI  

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja      XII i VI  

Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim suradnicima i 
pripravnicima 

IX – VI  

Praćenje rada školskih povjerenstava IX – VI  

Praćenje i koordinacija rada administrativne službe IX – VIII  

Praćenje i koordinacija rada tehničke službe IX – VIII  

Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole IX – VIII  
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Kontrola pedagoške dokumentacije IX – VIII  

Ostali poslovi IX – VIII  

RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE 116 

Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela IX – VIII  

Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole IX – VIII  

Ostali poslovi IX – VIII  

RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA 148 

Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima IX – VIII  

Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu IX – VI  

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika IX – VI  

Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole IX – VIII  

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX – VIII  

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX – VIII  

Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad   

Poslovi oko napredovanja učitelja i stručnih suradnika   

Ostali poslovi IX – VIII  

ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI POSLOVI 228 

Rad i suradnja s tajnikom škole IX – VIII  

Provedba zakonskih i podzakonskim akata te naputaka MZOS-a IX – VIII  

Usklađivanje i provedba općih i pojedinačnih akata škole IX – VIII  

Provođenje raznih natječaja za potrebe škole IX – VIII  

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Školskog odbora/ IX – VIII  

Poslovi zastupanja škole IX – VIII  

Rad i suradnja s računovođom škole      IX – VIII  

Izrada financijskog plana škole VIII – IX  

Kontrola i nadzor računovodstvenog poslovanja IX – VIII  

Organizacija i provedba inventure XII  

Poslovi vezani uz e-matice e imenik i e dnevnik VI  

Ispisivanje, potpisivanje i provjera svjedodžbi VI  

Organizacija nabave i podjele potrošnog materijala VIII i I  

Ostali poslovi IX – VIII  

SURADNJA  S  UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA 220 

Predstavljanje škole IX – VIII  

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa IX – VIII  

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX – VIII  

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX – VIII  

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX – VIII  

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini IX – VIII  

Suradnja s Uredom državne uprave IX – VIII  

Suradnja s osnivačem IX – VIII  

Suradnja s Zavodom za zapošljavanje IX – VIII  

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX – VIII  

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX – VIII  

Suradnja s Obiteljskim centrom IX – VIII  

Suradnja s Policijskom upravom IX –VIII  

Suradnja s Župnim uredom IX – VIII  

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama IX – VIII  

Suradnja s turističkim agencijama IX – VIII  

Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama IX – VIII  
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Suradnja s svim udrugama IX – VIII  

Ostali poslovi IX – VIII  

STRUČNO USAVRŠAVANJE 192 

Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi IX – VI  

Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, HUROŠ-a IX – VI  

Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova IX – VI  

Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature IX – VI  

Ostala stručna usavršavanja IX – VI  

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 260 

Vođenje evidencija i dokumentacije  IX – VI  

Ostali nepredvidivi poslovi IX – VI  

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODIŠNJE: 2088 

 
NAPOMENA: 

 

Osim navedenih poslova ravnatelj obavlja svakodnevne tekuće poslove (tehničke, pravne, organizacijske...): rješavanje 

prispjele pošte, prati zakonske propise, provodi odluke Školskog odbora. 

Tijekom godine sudjeluje u vršenju administrativno-financijskih poslova, rješava odgojne, obrazovne i tehničke 

probleme. Surađuje s razrednicima, učiteljima, roditeljima i s liječnikom te socijalnim radnicima. Pomaže u izradi pojedinih 

instrumentarija za praćenje određenih rezultata, kontrolira kvalitetu izvođenja nastave. Vodi brigu o zdravstvenoj i socijalnoj 

zaštiti učenika. Pomaže pri usavršavanju učenika kroz individualne i kolektivne oblike rada. Brine se za zdrave međuljudske 

odnose, korektan i profesionalan odnos radnika prema učenicima, roditeljima te drugim radnicima. 

 

Organizacija nastave  

  

Ravnatelj kao pedagoški rukovoditelj škole organizator je cjelokupnog rada škole te s tim u svezi koordinira rad svih 

učitelja, organizira rad učeničkih organizacija te izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti učenika. Na početku školske godine 

ravnatelj će prema Pravilniku o obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi izvršiti podjelu poslova u okviru 40 satnog 

radnog vremena, organizirati rad škole i nastave. Ravnatelj škole nadalje će organizirati izradu rasporeda sati koji treba 

udovoljavati programskim i pedagoškim zahtjevima. Do 30.9. Ravnatelj je dužan izraditi zajedno s stručnim komisijama Školski 

kurikulum koji se temelji na Nacionalnom kurikulumu. U svezi izrade Godišnjeg plana i programa rada škole zajedno sa 

djelatnicima škole obvezan je pripremiti prijedlog Godišnjeg plana i programa, koji se izrađuje na temelju školskog kurikuluma, 

organizirati raspravu i donošenje istog. Tijekom školske godine surađivat će sa svim djelatnicima škole, učiteljima pružati pomoć 

u izradi godišnjih planova i programa rada za nastavne predmete, grupe izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti, učeničkih 

udruga, voditi brigu o izvođenju izborne nastave. 

Tijekom školske godine vršit će kontrolu vođenja pedagoške dokumentacije , posebno e-imenika i e-dnevnika, Matične 

knjige i  e- matice, pratit će ocjenjivanje učenika te upozoravati na eventualne nepravilnosti. Za bolesne i odsutne učitelje 

organizirat će zamjene, organizirati dežurstvo učitelja, a vršit će i sve ostale poslove koji se odnose na organizaciju rada škole , a 

koji su regulirani Zakonom o osnovnom školstvu, Statutu škole i ostalim općim aktima škole. Na kraju školske godine sudjelovat 

će u poslovima prikupljanja i inventuri besplatnih udžbenika te u naručivanju istih. 

Početkom nove školske godine organizira prvi dan škole i prijem učenika prvih razreda. Raspisivati natječaj za popunu 

radnih mjesta učitelja. Izraditi raspored zaduženja djelatnika škole. Sudjelovanje u planiranju terenske nastave i izleta učenika. 

 

 Praćenje realizacije plana i programa rada škole i rad na unapređivanju nastave 

 

Tijekom školske godine ravnatelj škole pratit će realizaciju svih planova i programa nastavnih predmeta, izborne i 

dopunske nastave, dodatne nastave, izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti te učeničkih udruga. Nakon isteka pojedinih 

odgojno-obrazovnih razdoblja odnosno I. i II. polugodišta, vršit će analizu uspjeha učenika te zajedno sa Učiteljskim vijećem, 

roditeljima učenika i drugim organima škole poduzimati konkretne mjere za poboljšanje uspjeha i otklanjanja negativnosti u 

nastavnom radu. Upućivat će učitelje škole na stručnu literaturu radi unapređivanja nastavnog rada, određivati područja rada 

koja će se tijekom školske godine posebno pratiti i na osnovu toga donosit će određene zaključke koji će učiteljima služiti u radu 

sa učenicima.  

 

 

 



25 

 

 

Rad sa stručnim tijelima  škole 

 

Sa stručnim organima škole - Učiteljskim vijećem, Razrednim vijećima i razrednicima ravnatelj škole surađivat će 

kontinuirano tijekom školske godine, sazivati će i rukovoditi sjednicama Učiteljskog vijeća i organizirati rad svih stručnih organa 

škole. Na sjednicama Razrednih vijeća zajedno sa razrednicima i svim ostalim učiteljima analizirati će uspjeh učenika, donositi 

mjere za poboljšanje uspjeha, usklađivati mjere odgojnog djelovanja i voditi brigu o primjeni Kućnog reda škole. Na sjednicama 

Učiteljskog vijeća ravnatelj će pored rješavanja tekućih problema predlagati Planove odgojnog djelovanja, primjenu pedagoških 

mjera i posebno će voditi brigu o radu škole prema Zakonu o osnovnom školstvu, Statutu škole,  prema ostalim općim aktima 

škole i prema Naputcima Ministarstva prosvjete i športa, organizirat će rad organa upravljanja i posebno će pružati stručnu 

pomoć Školskom odboru i Zajednici doma i škole. 

 

Rad na stručnom usavršavanju i rad sa učiteljima pripravnicima 

 

Na početku školske godine ravnatelj će organizirati rad stručnih aktiva učitelja razredne i predmetne nastave unutar 

škole. Tijekom školske godine sudjelovat će u radu tih aktiva i pratiti realizaciju njihovih programa rada. Vodit će brigu o 

individualnom stručnom usavršavanju učitelja, voditi brigu o sudjelovanju učitelja  na stručnim skupovima i savjetovanjima u 

organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje. Određivat će učitelje koji će sudjelovati u radu stručnih skupova u organizaciji 

spomenute Agencije. Sa učiteljima mentorima i pedagoginjom, a u skladu sa Pravilnikom o stručnom usavršavanju donosit će 

program stažiranja i polaganja stručnih ispita učitelja i stručnih suradnika. U dogovoru sa učiteljima razredne i predmetne nastave 

i knjižničarom, a preko tajništva škole organizirat će nabavu stručne literature, stručnih časopisa i organizirat će rad škole prema 

pedagoškim normativima. 

 

Rad sa učenicima i učeničkim udrugama 

 

Ravnatelj škole pružat će stručnu pomoć voditeljima učeničkih udruga, pomagati im u donošenju planova i programa 

rada, pružati pomoć i vršiti kontrolu vođenja evidencije o ostvarenim rezultatima rada, voditi brigu i pružati pomoć u organizaciji 

javnih nastupa učenika, prisustvovati sastancima učeničkih udruga i drugih dječjih organizacija koje djeluju u školi. Na početku 

godine ravnatelj sudjeluje u formiranju Vijeća učenika. 

 

Suradnja sa roditeljima 

 

U cilju što efikasnije suradnje sa roditeljima, ravnatelj škole organizirat će rad Vijeća roditelja, voditi individualne 

razgovore sa roditeljima, pozivat će roditelje u školu i to onda kada će se raditi o kršenju Kućnog reda škole od strane učen ika, 

nemarnom odnosu prema radu i polasku škole. Primat će roditelje i prema njihovim zahtjevima i to tijekom cijele školske godine, 

prema potrebi organizirat će masovne ili grupne roditeljske sastanke. 

 

Pružanje pomoći tijelima  upravljanja  i provođenje odluka tih tijela 

 

Za rad Školskog odbora ravnatelj škole obvezan je zajedno sa tajnikom pripremati materijale i prijedloge akata, 

usmjeravati njegov rad prema Zakonu o osnovnom školstvu, Statutu i drugim općim aktima škole. Za rad ovog organa zajedno 

sa tajnikom pripremat će podatke i dokumentaciju te time omogućavati samostalan rad Školskog odbora u donošenju 

pravovaljanih zaključaka i odluka iz svog djelokruga rada. Nadalje će za rad ovog organa pripremati i stručnu literaturu. Posebna 

briga ravnatelja i tajnika škole mora biti usmjerena na dosljedno provođenje zaključaka Školskog odbora koji uvijek moraju biti u 

skladu sa važećim propisima i drugim aktima škole, a ako nisu upozoravat će predsjednika i članove Školskog odbora o 

nepravilnostima koje treba ispraviti. Sindikalnoj organizaciji škole zajedno sa tajnikom pružat će svu potrebnu dokumentaciju, a 

sindikalnom povjereniku omogućiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju rada škole ako će to biti u interesu ostvarivanja prava 

djelatnika škole. 

Rad sa tajništvom škole 

 

Ravnatelj će zajedno sa tajnikom i računovođom pripremati prijedloge financijskog plana škole, voditi brigu o 

financijskom poslovanju i voditi kontrolu trošenja financijskog poslovanja škole. Zajedno sa tajnikom škole organizirat će 

održavanje školskih objekata, čuvanje i zaštitu školske imovine, voditi brigu o nabavci novog inventara, a od tekućih kancelarijskih 

poslova vršiti korespondenciju, potpisivanje službenih dokumenata i vršiti pregled pošte. Od ostalih poslova vršit će kontrolu 

realizacije planova i programa rada tajništva i administrativno-računovodstvene službe. 
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Suradnja  

 

S Gradskim vijećem i Poglavarstvom grada Preloga, Međimurskom županijom – Županijskim uredom za prosvjetu i 

Upravnim odjelom društvenih djelatnosti, Ministarstvom prosvjete i športa – Upravom za financije, Agencijom za odgoj i 

obrazovanje i Zavodom za unapređenje školstva - Radne jedinice Varaždin. 

Tijekom školske godine obveza je ravnatelja da vodi stalnu brigu o suradnji sa svim nabrojenim organima i institucijama, 

gospodarskim organizacijama mjesta s kojima će dogovarati kulturno-umjetničke priredbe na kojima će sudjelovati učenici škole 

, a koje će organizirati mjesta školskog područja Osnovne škole Prelog. Koordinirat će suradnju između škole i Grada Preloga te  

Mjesnih odbora i zajedno s njima planirati akcije ekološkog uređenja njihovih mjesta i očuvanja prirode. 

Ravnatelj će posebnu brigu voditi i o suradnji sa Uredom za prosvjetu i kulturu, informiranje, šport  i tehničku kulturu 

Čakovec, s Ministarstvom prosvjete i športa - Upravom za financije i Upravom za školstvo, a sve u cilju što uspješnije i potpunije 

realizacije  Godišnjeg plana i programa rada škole kao i Financijskog plana škole za 2016./2017. godinu. 

 

Neposredan rad sa početnicima 

 

Tijekom školske godine ravnatelj škole će prema potrebi prisustvovati nastavi učitelja razredne i predmetne nastave, 

nastavi koju će izvoditi učitelji početnici kod svojih mentora i učitelja početnika prilikom pedagoškog uvida u njihov rad od 

strane Komisije za uvođenje početnika u nastavni rad.                 

 

PEDAGOŠKI  POSLOVI  U ŠKOLSKOJ GODINI 2016./2017. 

 

U suradnji sa pedagogom, logopedom, knjižničarom i učiteljima ravnatelj će sudjelovati i koordinirati poslove : 

- formiranje grupa dodatne i dopunske nastave, 

- grupa izborne nastave 

- izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti, 

- vođenje brige o socijalno ugroženoj djeci, 

- izradu programa profesionalnog informiranja učenika, 

- rad sa djecom u socijalno-zaštitnoj potrebi, 

- evidenciju djece s teškoćama u razvoju i prijave za stručnu obradu, 

- organizaciju liječničkih pregleda, 

- rad s učiteljima pripravnicima, 

- individualno stručno usavršavanje učitelja, 

- evidencija rad zaposlenika 

- suradnju sa Zavodom za javno zdravstvo Čakovec i ambulantom Prelog, 

- ustrojavanje spiska djece za upis u prvi razred, 

- organizaciju liječničkih pregleda za učenike 1. razreda, 

- rad Komisije za upis djece u 1. razred, 

- rad na profesionalnoj orijentaciji, 

- savjetovanja za učenike i roditelje  

- organizacija pripremanja i provođenja popravnih ispita. 
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5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga 
 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA (šk. god. 2016./2017.) 

 

 

R. BR.   
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI 

CILJ  

(PO PODRUČJIMA) 

Mjesec 

realizacije 
Broj 

sati 

1. 
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE 

ŠKOLSKOG PROGRAMA 

Ispitivanjem i utvrđivanjem 

odgojno-obrazovnih potreba 

učenika, škole i okruženja 

izvršiti pripremu za bolje i 

kvalitetnije planiranje odg.-

obraz. rada. 

 

 

rujan, 

listopad, 

lipanj 

200 

1.1. 
Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i 

okruženja 
10 

1.2. Organizacijski poslovi - planiranje 

Osmišljavanje i kreiranje 

kratkoročnoga i dugoročnoga 

razvoja škole. 

 

 
rujan, 

listopad i 
tijekom 
godine 

145 

1.2.1. 
Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada 

škole, Školskoga kurikuluma, statistički podaci 

 
1.2.2. 

Izrada godišnjeg  i mjesečnog plana i programa rada 

pedagoga 

1.2.3. Planiranje projekata i istraživanja 

1.2.4. Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja 

1.2.5. Izrada Školskih preventivnih programa 

1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje 

Praćenje razvoja i odgojno-

obrazovnih postignuća 

učenika. 

Povezivanje škole s lokalnom i 

širom zajednicom. 

 

rujan, 
listopad, 
travanj i 
tijekom šk. 
godine 

40 

1.3.1. 
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s 

učenicima s posebnim potrebama 

 

1.3.2. Planiranje praćenja napredovanja učenika 

1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 

1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 

1.3.5. 
Pripremanje individualnih programa za uvođenje učitelja 

pripravnika i volontera 

1.3.6. 
Planiranje i programiranje praćenja i unaprjeđivanja 

nastave 

1.4. 
Ostvarivanje uvjeta  

za realizaciju programa 

Uvođenje i  praćenje inovacija 

u svim sastavnicama odgojno-

obrazovnog procesa. 

 

 

 
tijekom 
školske 
godine 

5 

1.4.1. 

Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj   

opremi, sredstvima i pomagalima 

 

 

 

 

 

R. BR.   
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI 

CILJ  

(PO PODRUČJIMA) 

 

Realizacija  
Broj 

sati 

2. 
POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-

OBRAZOVNOM PROCESU 

Unapređivanje kvalitete 

procesa upisa djece u školu. 

Utvrđivanje pripremljenosti i 

zrelosti djece za školu. 

ožujak- rujan 
1105 

2.1. Upis učenika i formiranje razrednih odjela 95 

2.1.1. 

Suradnja s djelatnicima Dječjeg vrtića, službama Ureda za 

državnu upravu i organizacija  1. roditeljskog sastanka za 

prve razrede 

 

2.1.2. 
Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje 

aktivnostima u školi 

2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis  
Postizanje ujednačenih grupa 

učenika unutar svih razrednih 

odjela 1. i 5. razreda. 

Stvaranje uvjeta za uspješan 

početak školovanja. 

2.1.4. 
Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, učenike, 

pozivi, letci za roditelje) 

2.1.5. Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu i obrada rezultata 

2.1.6. Formiranje razrednih odjela učenika 1. razreda 

2.1.7. Formiranje razrednih odjela učenika 5. razreda  

2.2. Uvođenje novih programa i inovacija  5 
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2.2.1. Upoznavanje s novim udžbenicima i priručnicima 

Osuvremenjivanje nastavnog 

procesa. 

Osiguranje primjene 

dokimoloških zakonitosti. 

Realizacija odgojne uloge 

škole. 

Doprinos radu stručnih tijela 

Škole. 

Razvoj stručnih kompetencija. 

Preventivno djelovanje. 

  

2.3. Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog  rada  380 

2.3.1. Praćenje ostvarivanja NPP-a  

 
 
 
 
Tijekom 
školske 
godine 

 

2.3.2. 
Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa – uvid u 

realizaciju nastave 

2.3.3. Početnici, novi učitelji, volonteri 

2.3.4. Praćenje ocjenjivanja učenika 

2.3.5. 

Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa: 

Pedagoške radionice (priprema i realizacija) – 

Realizacija Školskog preventivnog programa  

Program „Trening životnih vještina“ u 4. razredima 

2.3.6. 
Sudjelovanje u radu stručnih tijela: 

- rad u RV, UV, ŠSV 

2.3.7. 
Rad u stručnim timovima   - Tim za kvalitetu škole, Tim za 

školske projekte  

2.3.8. Praćenje i analiza izostanaka učenika 

2.3.9. Praćenje uspjeha i napredovanja učenika 

2.3.10 
Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, 

predmetne i razredne ispite 

2.3.11 
Sudjelovanje u organizaciji i provođenju učeničkih 

natjecanja (na svim razinama) 

2.4. Rad s učenicima s posebnim potrebama Osiguranje primjerenog 

odgojno-obrazovnog 

tretmana, uvođenje u novo šk. 

okružje, podrška u 

prevladavanju odgojno-

obrazovnih poteškoća. 

 

 
Tijekom 
školske 
godine 

110 

2.4.1. Identifikacija učenika s posebnim potrebama 

 
2.4.2. 

Upis i rad s novopridošlim učenicima 

 

2.4.3. 
Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh – pomoć u 

učenju 

 

R. BR.   
PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI 

CILJ 

(PO PODRUČJIMA) 

 

Realizacija  
Broj 

sati 

2.5. Savjetodavni rad i suradnja 

Podizanje kvalitete nastavnog 

procesa. 

 

Koordinacija rada. 

 

Savjetovanje, pružanje pomoći 

i podrške. 

 

 
 
 
 
Tijekom 
školske 
godine 

400 

2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima 

 

 Vijeće učenika 

2.5.2. Savjetodavni rad s učiteljima 

2.5.3. Suradnja s ravnateljem 

2.5.4. 
Savjetodavni rad s razrednicima i praćenje realizacije sata 

razrednika 

2.5.5. 

Savjetodavni rad sa sustručnjacima: 

Logoped, psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni 

radnici,… 

2.5.6. Savjetodavni rad s roditeljima 

2.5.7. Predavanja/pedagoške radionice za roditelje 

2.6. Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika 

Koordinacija aktivnosti.   

 

 

Informiranje učenika. 

 

 

Pružanje pomoći u donošenju 

odluke o profesionalnoj 

budućnosti. 

 90 

2.6.1. 
Suradnja s učiteljima (razrednicima 8. razreda) na 

poslovima PO 

 

 
 
 
 
 
Tijekom 
školske 
godine 

 
2.6.2. 

Predavanje za učenike 8. razreda: 

1. Činioci koji utječu na izbor zanimanja 

2. Sustav srednjoškolskog obrazovanja u RH 

3. Elementi i kriteriji za upis 

Predavanje za roditelje 8.r. Kriteriji izbora budućeg 

zanimanja 

2.6.3. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 

2.6.4. 
Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 

(anketa za učenike) 

2.6.5. 

Suradnja sa Stručnom službom Zavoda za zapošljavanje 

za učenike s posebnim potrebama i zdravstvenim 

problemima i Obrtničkom komorom 
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2.6.6. Individualna savjetodavna pomoć 

2.6.7. 
Vođenje dokumentacije o PO i uređenje panoa za 

učenike i roditelje 

2.7. Zdravstvena i socijalna zaštita učenika 

Koordinacija aktivnosti. 

Tijekom 

školske 

godine 

15 

2.7.1. 
Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene 

zaštite učenika (sa Školskom  medicinom) 

 

2.7.2. 
Suradnja u organizaciji i realizaciji terenske nastave, 

stručnih ekskurzija… 

2.8. 
Sudjelovanje u realizaciji programa kulturne i javne 

djelatnosti škole 

 
10 

 

 

R. BR.   PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI 
CILJ  

(PO PODRUČJIMA) 

 

Realizacija  Broj sati 

3. 
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE 

ANALIZE 

Analizom odgojno-obrazovnih 

rezultata utvrditi trenutno 

stanje odgojno-obrazovnog 

rada u školi. 

 

 

Dati smjernice daljnjeg 

unapređenja odgojno-

obrazovne stvarnosti. 

 

 
 
 
 
 
Tijekom 
školske 
godine 

90 

3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve 50 

3.1.1. Praćenje prilagodbe i napredovanja učenika 1. i  5. raz. 

 
3.1.3. 

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na polugodištu  i 

predlaganje mjera za poboljšanje 

3.1.4. 
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne 

godine i predlaganje mjera za poboljšanje 

3.2. Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja 40 

3.2.1. Provođenje akcijskih istraživanja i stručnih projekata 

 

3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istraživanja 

3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada 

3.2.4. Samovrednovanje rada stručnog suradnika 

3.2.5. Samovrednovanje rada Škole 

4.  
STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 

DJELATNIKA 
Kontinuirano stručno 

usavršavanje, cjeloživotno 

učenje. 

 

Unapređivanje rada stručne 

službe. 

 

Obogaćivanje i prenošenje 

znanja. 

 

Podizanje stručne 

kompetencije. 

 

 
 
Tijekom 
školske 
godine 

185 

4.1. Stručno usavršavanje pedagoga 150 

4.1.1. Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja 

 

4.1.2. Praćenje i prorada stručne literature i periodike 

4.1.3. 
Stručno usavršavanje u školi: UV, RV, Školska stručna 

vijeća (nazočnost) 

4.1.4. 
Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika-pedagoga 

(sudjelovanje, predavanja) 

4.1.5. Stručno-konzultativni rad sa sustručnjacima 

4.1.6. 
Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih 

institucija - sudjelovanje 

 

R. Br.  PODRUČJE RADA/AKTIVNOSTI 
CILJ  

(PO PODRUČJIMA) 

 

Realizacija  
Broj 

sati 

4.2. Stručno usavršavanje učitelja 
Kontinuirano stručno 

usavršavanje, cjeloživotno 

učenje, usvajanje novih 

znanja. 

 

Obogaćivanje i prenošenje 

znanja. 

 

Podizanje stručne 

kompetencije. 

 

 
 
 
 
Tijekom 
školske 
godine 

35 

4.2.1. 
Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova 

usavršavanja 

 

4.2.2. 
Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (Šk. 

stručna vijeća, UV, RV) 

4.2.3. Održavanje predavanja/pedagoških radionica za učitelje: 

4.2.4. Izrada prijedloga literature za stručno usavršavanje 

4.2.5. Rad s učiteljima pripravnicima 

4.2.6. Rad sa stručnim suradnicima pripravnicima - mentorstvo 

4.2.7. 
Rad s učiteljima -pripravnicima – sudjelovanje u radu 

Povjerenstva za stažiranje 
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5. 
BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJA 

DJELATNOST 
Sudjelovanje u ostvarivanju 

optimalnih uvjeta za 

individualno stručno 

usavršavanje, inoviranje novih 

izvora znanja. 

 
120 

5.1. Bibliotečno-informacijska djelatnost  

 
 
Tijekom 
školske 
godine 

5 

5.1.1. 

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge 

literature, novih izvora znanja, , sudjelovanje u 

informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, 

poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje 

znanstvene i stručne literature 

 

5.2. Dokumentacijska djelatnost 
Skrb o svim vidovima školske 

dokumentacije. 

Pravovremeno ažuriranje svih 

relevantnih podataka. 

 115 

5.2.1. Briga o školskoj dokumentaciji 

 
5.2.2. Pregled učiteljske dokumentacije 

5.2.3. Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima 

5.2.4. Vođenje dokumentacije o radu 

6. OSTALI POSLOVI Omogućiti funkcioniranje i 

odvijanje nastavnog procesa. 

Pružanje pomoći učenicima u 

kriznim situacijama. 

 100 

6.1. Nepredviđeni poslovi 

Tijekom 

školske 

godine 

 

 
SVEUKUPNO: 

 

 
1800 



 

 

 

5.3 Plan neposrednog odgojno obrazovnog rada logopeda šk.god.2015./2016. 

 

RUJAN 

 

Identifikacija djece sa smetnjama glasa, govora, sluha, čitanja i pisanja, računanja. Trijažna dijagnostika – utvrđivanje vrste, 

jačine teškoća, stanja govornih organa, senzomotornog razvoja. Vježbe za razvoj govora:razvoj motorike govornih organa. 

Razvoj vidne i slušne pažnje. Respiratorne vježbe. Vježbe fonacije, artikulacije. Razvoj ekspresivnog i receptivnog govora. 

Vježbe ritma. Brojalice, pjesme, priče. Poticanje govorne komunikacije. Predvježbe za čitanje i pisanje. Vježbe čitanja i 

pisanja. Razvoj fonematskog sluha. Razvoj slušne i vidne pažnje. Vježbe orijentacije.. Vježbe grafomotorike, vidne i slušne 

diskriminacije.  Rad u Povjerenstvu.    100 sati 

 

LISTOPAD 

 

Ispitivanje i utvrđivanje senzomotornog razvoja učenika, stanja receptivnog i ekspresivnog govora, čitanja i pisanja, 

računanja. Utvrđivanje vrste govornih poremećaja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Vježbe motornosti govornih organa. 

Vježbe auditivne i vizualne pažnje. Vježbe fonacije i i artikulacije. Vježbe disanja, pravilnog ritma govora. Vježbe izgovora 

glasova u svim pozicijama. Poticanje govorne komunikacije. Izražavanje gestom i mimikom. Brojalice i pjesmice uz igru, 

ritam i pokret. 

Predvježbe za čitanje i pisanje. Vježbe motornosti šake i prstiju. Vježbe orijentacije, lateralizacije. Razvoj slušne osjetljivosti. 

Grafomotoričke vježbe. Vježbe slušne i vidne diskriminacije. Glasovna analiza i sinteza. Pričanje po slici. Pitanja i odgovor i. 

Rad u Povjerenstvu.   105 sati  

 

STUDENI 

 

Ispitivanje i utvrđivanje govornog, jezičnog i slušnog statusa učenika. Teškoća u računanju i čitanju i pisanju. Vježbe za 

korekciju i razvoj govora. Poticanje na govornu komunikaciju. Izražavanje gestom i mimikom. Vježba i korekcija izgovora 

glasova u  svim pozicijama. Vježbe govornih organa, fonacije , artikulacije. Vježbe disanja i pravilnog ritma govora. 

Bogaćenje rječnika. Asocijacija glas-slovo. Govorne vježbe uz slike, brojalice, pjesmice, priče, igru. 

Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja. Razvoj fonematskog sluha. Razvoj glasovne analize i sinteze. Vježbe grafomotorike. 

Vježbe orijentacije. Vježbe slušne i vidne diskriminacije. 105 sati 

 

PROSINAC 

 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Odgovori na 

pitanja. Diktat. 85 sati 

 

SIJEČANJ 

 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . 

Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu.    60 sati 



 

 

VELJAČA 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . 

Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu. 

105 sati 

 

OŽUJAK 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije,  

grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na 

pitanja. Različite vježbe sa slogovima. Diferencijacija oblika. Rad u Povjerenstvu. 110 sati    

 

TRAVANJ 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . 

Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu.  75 sati   

 

SVIBANJ 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . 

Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu.    110 sa 

 

LIPANJ 

Ispitivanje i utvrđivanje govorno-jezičnog, slušnog statusa učenika, čitanja i pisanja, računanja. Ispitivanje senzomotornog 

razvoja. Vježbe za korekciju i razvoj govora. Usavršavanje funkcije govornih organa. Vježbe i korekcija izgovora glasova. 

Vježbe disanja, fonacije i artikulacije. Govorne vježbe uz slike, priče, pjesmice, brojalice. Pravilan ritam govora. Razvoj 

samopouzdanja. Govorne vježbe uz igru. Predvježbe i vježbe čitanja i pisanja, računanja. Vježbe pažnje i koncentracije. 

Glasovna analiza i sinteza riječi. Vježbe orijentacije, grafomotorike. Asocijacija glas-slovo. Riječ i rečenica. Diktat . 

Memoriranje teksta. Čitanje s razumijevanjem. Odgovori na pitanja. Rad u Povjerenstvu.  50 sati   

Ukupan broj sati neposrednog odgojno obrazovnog rada: 895 

 

5.3.1 Globalni plan logopeda 

 

1.1. DIJAGNOSTICIRANJE 

- Identifikacija  djece sa smetnjama govora, glasa, sluha, jezika, čitanja i pisanja 

- Organiziranje stručnih postupaka  

- Rad u Povjerenstvu 

    -     Ispitivanje govorno jezičnog statusa, stanja govornih organa, senzomotornog razvoja  

 

1.2. REHABILITACIJSKI I EDUKACIJSKI RAD S UČENICIMA 

- Neposredan individualni i grupni rad na ublažavanju i otklanjanju poremećaja 

- Poticanje razvoja socijalne i emocionalne zrelosti 

-    Zajedničke igre, gledanje filmova, priredbe, izleti  
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2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA S UČENICIMA 

 

2.1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 

- Izrada godišnjeg plana i programa rada 

- Izrada programa rada za pojedine poremećaje 

- Izrada tjednog rasporeda rada 

                                                                       

 2.2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDAN RAD S UČENICIMA 

- Osiguravanje uvjeta za individualni i grupni rad s učenicima 

- Izrada prijedloga nabave opreme i pomagala 

- Izrada instrukcijskih, ispitnih i rehabilitacijskih pomagala i materijala 

- Pripreme za rad  

 

2.3.   SURADNJA S UČITELJIMA 

- Razgovori, konzultacije s razrednicima 

- Savjeti i pomoć u radu za pojedine učenike 

 

2.4. SURADNJA S RODITELJIMA 

- Individualni razgovori s roditeljima 

- Upoznavanje s problemima kod učenika i savjeti za primjereni rad 

2.5. SURADNJA S RAVNATELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA, LOGOPEDIMA, LIJEČNICIMA 

- Konzultacije i dogovor o radu s ravnateljima 

- Razgovor i savjetovanje sa stručnim suradnicima 

- Uvid u medicinsku i psihološku dokumentaciju 

 

2.6. VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU 

- Vođenje dnevnika rada 

- Individualni dosjei  učenika 

 

2.7. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

- Praćenje stručne literature, TV emisija 

- Rad na PC-u 

- Rad na stručnim kolegijima 

- Stručna savjetovanja, predavanja 

2.8. OSTALA   ZADUŽENJA 

- Sudjelovanje u programima škole 

- Sjednice razrednih i učiteljskih vijeća 

 

 

 

 

 

 

 

5.4 Godišnji plan rada školskog knjižničara 

 



 

 

 
Mjesec 

Godišnji plan rada  
Programski sadržaji 

 
Način realizacije 

 
Nositelj 

 
Br.sati 

 
 
 
 
 
RUJAN 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Organizacija i poslovanje knjižnice 

• Sudjelovanje na stručnim Aktivima učitelja razredne i predmetne nastave 

• Izrada popisa lektire 

• Upoznavanje učenika s knjižnicom i pravilima posudbe 

• Osnivanje knjižnične i literarne grupe 

• Konzultacije s učiteljima i stručnim suradnicima 

• Nastavni sat s 3. razredima: „Smještaj građe“ 

• Pripremanje učenika za natjecanje „Čitanjem do zvijezda“ 

• Pomoć pri izboru knjige 

• Pripremanje za školski kviz  
2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

• Narudžba časopisa 

• Izrada godišnjeg plana i programa rada  

• Upisivanje prvih razreda 

• Usklađivanje članova s matičnim listama 

• Kompletiranje časopisa za proteklu školsku godinu 

• Praćenje stručne pedagoške literature 

• Županijsko stručno vijeće školskih knjižničara 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje 

• Sudjelovanje u aktivnostima povodom Svjetskog dana srca 

• Dogovori za književne susrete 

 
 
Sat s razredima u 
knjižnici 
 
Upute i savjeti 
učenicima 
 
 
 
 
Katalozi, periodika, 
internet, stručna 
literatura 
 
 
Suradnja s 
učenicima, 
vjeroučiteljem i 
učiteljima biologije 

 
 
Knjižničar, 
učitelj, učenici 
 
 
 
 
 
Knjižničar, 
Županijsko 
stručno vijeće 
školskih 
knjižničara 
 
Knjižničar, 
učenici, 
vjeroučitelj, 
učitelji biologije 

 
 
20 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
Tjedno 
30 sati 

 
 
 
 
 
LISTOPAD 

 
1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima 

• Pripremanje za školski kviz 

• 24. 10. Dan školskih knjižnica: Kviz u poznavanju lektire 

• Nastavni sat sa 6. razredima: Knjiga, knjižnica, pismenost 

• Rad s knjižničnom i literarnom grupom 

• Pripremanje učenika za natjecanje „Čitanjem do zvijezda“ 

• Nastavni sat s 2. razredima: Čitanje bajke i projekcija crtanog filma: „Kraljevna na zrnu graška“ 

• Suradnja s učiteljima 
2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

• Analiza stanja fonda  

• Praćenje kataloga nakladnika 

• Konzultacije s učiteljima i stručnim suradnicima radi nabave novih knjiga 

• Nabava novih knjiga 

• Inventarizacija, klasifikacija i tehnička obrada novih knjiga 

 
Sat s razredima u 
knjižnici 
 
Rad s učenicima na 
grupama 
 
Individualni rad s 
učenicima 
 
Stručna literatura, 
internet, inventarne 
knjige, knjižnični 
fond 
 

 
Knjižničar, 
učenici 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Knjižničar  
 
 

 
20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
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• Zaštita knjiga 

• Posudba knjiga 

• Suradnja s računovođom škole 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige  

• Književni susreti  

• Svjetski dječji dan 27. 10.  

 
 
Nastavni satovi s 
učenicima, 
Susret s 
književnikom 

 
 
 
 
 
 
Knjižničar, 
učenici  
 

 
 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
STUDENI 

 
1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima 

• Nastavni sat s 1. razredima: Upoznavanje školske knjižnice i pravila posudbe 

• Pripremanje za županijsko natjecanje „Čitanjem do zvijezda“  

• Nastavni sat s 4. razredima: „Kviz za poticanje čitanja“  

• Rad s grupama  
2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

• Upisivanje novih knjiga: inventarizacija, katalogizacija 

• Tehnička obrada knjiga 

• Praćenje kataloga nakladnika 

• posudba knjiga 

• Praćenje stručne literature 

• Suradnja s računovođom škole 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Književni susreti 

• Obilježavanje Mjeseca hrvatske knjige 

• Dan sjećanja na Vukovar 18. 11. 

• Eventualni posjet Interliberu 

 
Nastavni satovi s 
učenicima; 
Suradnja sa 
Županijskim 
stručnim vijećem i 
Hrvatskom mrežom 
školskih knjižničara 
 
 
Stručni rad u 
knjižnici 
 
Književni susret s 
književnikom 

 
Knjižničar, 
učenici, učitelj 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Knjižničar 
 
Knjižničar, 
učitelji i učenici 

 
20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
5 
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PROSINAC 

 
1. Odgojno – obrazovni rad s učenicima 

• Rad s knjižničnom i literarnom grupom 

• Županijsko natjecanje u znanju „Čitanjem do zvijezda“ 

• Prigodno uređenje knjižnice povodom Božića 

• Sudjelovanje na stručnim aktivima i Učiteljskom vijeću 

• Nastavni sat s 5. razredima: Časopisi – izvori informacija 

• Nastavni sat sa 7. razredima: Tisak  

• Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima 
2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

• Zaštita građe  

• Posudba knjiga  

• Praćenje stručnih internetskih stranica  

• Županijsko stručno vijeće školskih knjižničara Međimurske županije  
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Blagdan Svetoga Nikole 06. 12. 

• Integrirani dan 23. 12. 

 
Nastavni satovi s 
učenicima, rad u 
knjižnici, suradnja sa 
Županijskim 
stručnim vijećem i 
Hrvatskom mrežom 
školskih knjižničara 
 
Stručni rad u 
knjižnici 
 
Priredba i timski rad  

 
Knjižničar, 
učenici, učitelji; 
mentori 
natjecatelja iz 
drugih škola;  
 
Knjižničar 
 
 
 
Učenici, učitelji, 
knjižničar 

 
20 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
 
SIJEČANJ 

 
 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Nastavni satovi s 1. razredima: Čitanje bajke i projekcija crtanog filma: „Crvenkapica“ (medijska kultura) 

• Rad s knjižničnom grupom 

• Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima 

• Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno – obrazovnog rada 

• Pripremanje i nazočnost školskim natjecanjima 

• Nastavni sat s 8. razredima: Samostalno pronalaženje informacija 
 
2. Stručna knjižnična i informacijska djelatnost 

• Katalogizacija, inventarizacija knjiga 

• Popravak oštećenih knjiga 

• Čitanje knjižnične građe: nove lektire, nove pedagoške literature 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Noć muzeja - odlazak s učenicima u Muzej Međimurja Čakovec  

 
 
Rad u knjižnici, 
nastavni satovi s 
razredima, suradnja 
s učiteljima i 
stručnim 
suradnicima 
 
 
 
Rad u knjižnici 
 
Dogovor i odlazak u 
Muzej Međimurja 

 
 
Učenici, učitelji, 
knjižničar 
 
 
 
 
 
 
 
Knjižničar, 
učenici 

 
 
20 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
5 

 
 
 
 
 
VELJAČA 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Nastavni satovi s 2. razredima: Dječji časopisi 

• Nastavni sat s 3. razredima: „Put od autora do čitatelja“ 

• Rad s grupama 

• Radionice za učenike nižih razreda (poslije nastave) 

• Rad s učenicima povodom Valentinova 

• Suradnja na stručnim školskim aktivima 
2. Stručna informacijska djelatnost 

 
Rad u knjižnici, 
nastavni satovi, 
suradnja s učiteljima; 
predavanje 
 
Stručni rad u 
knjižnici, 

 
Knjižničar, 
učitelji, učenici 
 
 
 
 
 
 

 
20 
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• Sudjelovanje na Županijskom stručnom vijeću školskih knjižničara Međimurske županije  

• Čitanje stručne literature 

• Praćenje stručnih internetskih stranica 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Valentinovo: „Natječaj za najljepšu ljubavnu pjesmu“ 

• Međunarodni dan materinjeg jezika 21. 02. – izrada panoa 

Sudjelovanje na ŽSV-
u 
 
Suradnja s učiteljima 
i učenicima; 
vrjednovanje 
uradaka povodom 
Valentinova, 
proglašenje 
pobjednika 

Knjižničar, 
predavači 
 
 
 
 
Knjižničar, 
učitelji, učenici 

 
5 
 
 
 
 
 
5 
 

 
 
 
OŽUJAK 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Nastavni sat s 8. razredima: Knjižnični katalozi na internetu 

• Nastavni sat s 4. razredima: Referentna zbirka 

• Rad s grupama 

• Radionice za učenike nižih razreda (poslije nastave) 

• Posudba građe i suradnja s učiteljima 

• Predavanje na stručnim aktivima u školi 
2. Stručna informacijska djelatnost 

• Usavršavanje na knjižničnom programu Metelu 

• Zaštita građe 

• Individualno stručno usavršavanje 

• Pripremanje za predstavljanje stručnih knjiga učiteljima 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Priredba povodom Dana dječje knjige   

• Svjetski dan voda 22. 03. – izrada panoa 

• Svjetski dan kazališta 

 
Nastavni satovi i rad 
s učenicima u 
knjižnici 
 
 
 
 
 
Stručni rad u 
knjižnici 
 
Pripremanje i 
realizacija priredbe 
povodom Dana 
dječje knjige 

 
Knjižničar, 
učitelji, učenici 
 
 
 
 
 
 
Knjižničar 
 
 
 
Učenici i 
knjižničar 

 
20 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
5 
 

 
 
 
 
 
TRAVANJ 
 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Rad s grupama 

• Nastavni sat s 5. razredima: Obljetnice u travnju 

• Nastavni sat sa 7. razredima: Kako izraditi seminarski rad 

• Dan dječje knjige 

• Posudba građe i suradnja s učiteljima 
2. Stručna informacijska djelatnost 

• Čitanje lektire i pedagoške literature 

• Praćenje stručnih internetskih stranica 

• Praćenje kataloga nakladnika 

• Županijsko stručno vijeće školskih knjižničara Međimurske županije 

• Pripremanje za Proljetnu školu školskih knjižničara 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Dan dječje knjige 02. 04. 

• Dan hrvatske knjige 22. 04. 

• Svjetski dan knjige 23. 04.  

 
Rad s učenicima u 
knjižnici, 
Nastavni satovi 
 
 
 
 
Stručni knjižnični 
rad, sudjelovanje na 
ŽSV-u  
 
 
 
Izrada panoa 

 
Knjižničar, 
učitelji, učenici 
 
 
 
 
 
Knjižničar i 
drugi kolege 
knjižničari 
 
 
 
 
Knjižničar, 
učenici 

 
20 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
 
 
 
5 
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SVIBANJ 
 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Nastavni sat sa šestim razredima:  Referentna zbirka 

• Rad s grupama 

• Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima 

• Suradnja na stručnim aktivima škole 

• Radionice za učenike nižih razreda i učenike putnike 
 
2. Stručna informacijska djelatnost 

• Čitanje stručnih internetskih stranica iz područja knjižničarstva 

• Sudjelovanje na Proljetnoj školi školskih knjižničara 
 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Međunarodni dan muzeja 18. 05. 

• Majčin dan   

 
Nastavni satovi i 
individualni rad s 
učenicima, suradnja 
s učiteljima 
 
 
 
Sudjelovanje na 
Proljetnoj školi 
školskih knjižničara 
 
Pano  
 

 
Učenici, učitelji, 
knjižničar 
 
 
 
 
 
Knjižničar i 
drugi kolege 
knjižničari 
 
 
Učenici, 
knjižničar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
LIPANJ 
 

 
1. Odgojno – obrazovni rad 

• Završni satovi s grupama 

• Vraćanje sve posuđene građe  

• Uređivanje knjižnice 
2. Stručna informacijska djelatnost 

• Izvješće o radu školske knjižnice na kraju školske godine 

• Županijsko stručno vijeće školskih knjižničara Međimurske županije 

• Zaštita oštećene građe 
3. Kulturna i javna djelatnost 

• Svjetski dan zaštite okoliša 05. 06. – izrada panoa 

• Svjetski dan oceana 08. 06. – izrada panoa 
 
 

 
Suradnja s učenicima 
 
 
 
 
Stručni rad u 
knjižnici  
 
 
 
Izrada panoa 

 
Knjižničar, 
učenici, učitelji 
 
 
 
Knjižničar  
 
Učenici članovi 
grupe 

 
20 
 
 
 
 
 
5 
 
 
5 
 

• Dan planeta Zemlje 22. 04.   
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5.5  Plan rada tajništva  
 

Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine 

 
Poslovi tajnika - blagajnika škole tijekom školske godine provode se kontinuirano tijekom 

cijele 
 

godine i svrstani su u ova područja 
 
1. Upravni i personalni poslovi                            

 
 

2. Personalno-kadrovska pitanja                          140 sati  

3. Opći poslovi                                             434 sata  

4. Tajnički poslovi                                            280 sati 
 
 

5. Administrativno-daktilografski poslovi           250 sati 
 
 

6. Blagajnički poslovi                                            436 sati 
 
 

Ukupno    1.820 sati  

Godišnji odmor 210 sati  

Blagdani i neradni sati 70 sati  

SVEUKUPNO 2.100 sati  

 

 Sadržaj rada Broj sati 

 

Upravni, pravni i personalni poslovi 
- normativno pravni poslovi, izrada normativnih akata i usuglašavanje akata,  
- izrada ugovora, rješenja i ostale dokumentacije 
- izrada Ugovora o radu, 
 

  
 280 sati 

 

Personalno-kadrovska pitanja 
- raspisivanje natječaja za radna mjesta, vođenje matične knjige radnika , vođenje personalnih 
dosjea djelatnika, vođenje brige o matičnim knjigama učenika i ostaloj pedagoškoj dokumentaciji, 
organizacija i vođenje tehničkih i pomoćnih poslova u školi. 
 140 sati 

 

Opći poslovi 
Prepisivanje Planova i programa rada škole i Izvješća o radu škole 
- statistička izvješća i vođenje zapisnika sa sjednica organa upravljanja i Učiteljskog vijeća, 
     -  pripremanje sjednica, materijala i stručne literature za rad svih organa škole, 
      - provedba odluka i zaključaka upravnih organa i organa upravljanja škole. 
 434 sati 

 

4.Ostali tajnički poslovi 
- Nabavka potrošnog materijala i vođenje evidencije o utrošku.        
     -  Rad sa strankama. 
     - Sekretarski poslovi i telefonski poslovi. 
      - Stručno usavršavanje. 
 280 sati 
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5.Administrativno-daktilografski poslovi 
    - Zaprimanje, razvrstavanje , arhiviranje i otprema pošte, izrada dopisa, izrada potvrda i  
      uvjerenja, 
     -ostali daktilografski poslovi. 250 sati 

 

Blagajnički poslovi 
- obračun i isplata plaća i svih drugih primanja djelatnika škole, 
- obračun i isplata putnih troškova, 
- obračun i isplata naknada bolovanja do 42 dana, 
- obračun i isplata bolovanja na teret fonda  
- izrada prosjeka plaće za odlazak u mirovinu 
- uplate i isplate 
- prijem uplata gotovine i isplata gotovine, 
- evidencija, vođenje blagajničkih knjiga, , vođenje kontrole isplate plaća te kredita djelatnika. 

436 sati 

 
 
5.6. Plan rada računovodstva 
 

Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine 
 

 
 

Mjesec Sadržaj rada Broj sati 

 

 

Poslovi računovođe koji se tijekom godine kontinuirano ponavljaju su slijedeći 

dnevno zaprimanje i kontrola novčane dokumentacije dobavljača, 

vršenja isplata istih, 

kontrola dokumenata za knjiženje, izrada knjigovodstvenih temeljnica i knjiženje svih 

promjena u knjigovodstvu, 

vođenje knjige izlaznih i ulaznih faktura, 

usklađivanje konta dobavljača, 

uspostavljanja terećenja u slučaju utvrđenih razlika, 

redovito knjiženje računa dobavljača, računa kupaca, putnih troškova blagajničkih izvješća, 

isplatne liste plaća, bankovnih izvoda žiro računa te usklađivanje knjigovodstvenog stanja sa 

stanjem na žiro računu, 

redovito knjiženje dokumenata škole preko dnevnika i glavne knjige,        

vođenje brige o pravilnom čuvanju i arhiviranju dokumentacije, 

praćenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko - knjigovodstveno 

poslovanje škole i primjena pozitivnih propisa, 

kontrola namjenskog trošenja doznačenih sredstava, 

kontrola i provjera ispravnih knjiženja plaćenih izdataka škole u knjigovodstvu dobavljača, 

kojima Ministarstvo prosvjete i športa izravno plaća račune za tekuće izdatke, 

praćenje zakonskih i drugih propisa koji se odnose na financijsko poslovanje škole i primjena 

pozitivnih propisa, 

praćenje stručne literature i stručno usavršavanje, 

sastavljanje statističkih izvješća u  svezi s financijskim poslovanjem škole, 

izrada izvješća za potrebe organa upravljanja, 

praćenje podataka o plaćama, 

dnevnice u zemlji, otpremnine , jubilarne nagrade,    

troškovi prijevoza dolaska i odlaska s posla, 

vođenje računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova za školsku kuhinju 

 

vođenje brige o redovitom odlaganju proknjižene dokumentacije u arhivu, 

vođenje brige o dobrim poslovnim odnosima i ugledu škole u kontaktu sa strankama. 

 

Popis karakterističnih poslova računovodstva koji se javljaju pored zajedničkih poslova po  

mjesecima 

 

Rujan: izrada i obračun sredstava za školske knjige koje učenici dobivaju  preko škole.  

Listopad: Izrada potreba i izvješća namirnica za školsku kuhinju. izrada raznih financijskih izvješća.  

Studeni: 

Usklađivanje stanja u knjigovodstvu sa stvarnim stanjem, usklađivanja stanja i izvora 
sredstava kao predradnji za izradu   završnog računa, izrada financijskog plana škole za 2010. 
godinu.  
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Prosinac: Izrada izvješća o ostvarivanju financijskog plana škole.  

Siječanj: 

Redoviti godišnji popis osnovnih sredstava, sitnog inventara, suviška potraživanja i obveza, 
novca , vrijednosnih papira i blagajne Obračun amortizacije, 
Priprema financijske dokumentacije za izradu završnog računa, izrada završnog računa, 
zaključivanje poslovnih knjiga za godinu za koju se izrađuje završni račun.  

Veljača: 

Utvrđivanje završnog računa i dostava organima upravljanja na usvajanje, 
Otvaranje poslovnih knjiga, knjiga blagajne, knjiga ulaznih računa, knjiga putnih računa, knjiga 
osnovnih sredstava, knjiga javnog duga i knjiga sitnog inventara.  

Ožujak:   
Izrada izvješća o investicijama, popunjavanje i podnošenje poreznih kartica zaposlenih 
djelatnika škole Poreznoj upravi.  

Travanj: Izrada izvješća o ostvarivanju prihoda i rashoda za razdoblje od I. do III. mjeseca.  

Svibanj: Pripremanje tiskanica za nabavu školskih udžbenika za narednu školsku godinu.  

Lipanj: 
Usklađivanje otvorenih stavki , pripremni radovi za izradu obračuna financijskog poslovanja 
škole za razdoblje I-IV mj.  

Srpanj: 

 
Izrada izvješća za financijsko poslovanje škole za razdoblje I do VI mjesec. 
Kolovoz: Godišnji odmor.  

 
 

5.7. Plan rada školskog liječnika 
 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

IX Cijepljenje učenika 8.raz. DI-TE pro adultis+POLIO(IPV) školski liječnik 

X 

Cijepljenje: 6. raz. HEPATITIS B – I doza 
Tuberkulozno testiranje+BCG docjepljivanje nereaktora – 7. raz. 

Predavanje učenicima i roditeljima o važnosti cijepljenja protiv HPV virusa 

 
školski liječnik 

XI 

Cijepljenje : 1. raz. DI-TE pro adultis+POLIO(IPV) 
Cijepljenje: 6. raz. HEPATITIS B – II doza 

Screeninzi : Poremećaji vida i vida na boje za učenike 3. raz. i deformacije kralješnice i 
tjelesna visina za učenike 6. raz. 

Zdravstveni odgoj : Zdrava prehrana za učenike 3. raz. 

školski liječnik 

I 
Sistematski pregledi : za 5.razred 

 
školski liječnik 

II Zdravstveni odgoj : Pubertet, higijena menstruacije za 5. razred 
školski liječnik 

III 

Sistematski pregledi : za 8.razred 
Zdravstveni odgoj : Profesionalna orijentacija, Reproduktivno zdravlje mladih za 8. razred 

 

školski liječnik 

IV Cijepljenje : : 6. raz. HEPATITIS B – III doza 
školski liječnik 

V 

Sistematski pregledi : Prije upisa u 1. razred 
Zdravstveni odgoj:Preventivna zdravstvena zaštita djece  za roditelje prije upisa 1.raz. 

Cijepljenje : OSPICE-ZAUŠNJACI-RUBEOLA(MO-PA-RU) , prije upisa u 1.razred 

školski liječnik 

IX-VI Savjetovališni rad 
 

IX-VI Kontrolni pregledi, Namjenski pregledi 
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6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA 
 
6.1.  Plan rada školskog odbora 

Okvirni zadaci Školskog odbora Osnovne škole Prelog kao najvišeg tijela upravljanja školom u ovoj 2016./2017. školskoj godini 

obuhvatit će 

1. Izmjene i dopune Statuta škole uz prethodnu suglasnost osnivača 

2.  Donošenje Općih akata škole. 

3. Školski odbor donosi i daje suglasnost na školski kurikulum i godišnji plan rada škole 

4. Zapošljavanje 

Školski odbor daje prethodnu suglasnost u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa u školskoj ustanovi     

Imenovanje ravnatelja škole 

5. Na sjednicama Školskog odbora Školski će odbor odlučivati : 

            - raspodjeli dobiti škole, 

            - žalbama učitelja i roditelja, 

            - pravima i dužnostima djelatnika škole, 

            - nabavci opreme školi  i o svim drugim pitanjima utvrđenih u aktima škole , pravilnicima i uredbama. 

Razmatrat će i prijedloge građana koji bi mogli biti od općeg interesa za školu. Predlagat će i mjere za rad škole, poslovanje i 

odlučivati o drugim pitanjima u skladu sa zakonom, Statutom i drugim općim aktima škole. 

Sve materijale za uspješan rad Školskog odbora te donošenje odluka u skladu sa zakonom i drugim općim aktima za Školski odbor 

pripremat će uprava škole odnosno ravnatelj škole , tajnik i računovođa. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća 
 

I. POLUGODIŠTE 

Donošenje rješenja o  zaduženja učitelja predmetne i razredne nastave prema Pravilniku o obvezama učitelja i stručnih suradnika 

u osnovnoj školi i prema Kolektivnom ugovoru, formiranje razrednih odjela, donošenje odluka o razredništvu, produžena nastava 

upute za planiranje nastavnog gradiva, organizacija rada u nastavnim i izvannastavnim aktivnostima, donošenje odluke o 

učenicima koji će raditi po prilagođenim programima, organizacija rada smjena i organizacija prehrane. (Ravnatelj, tajnik, 

razrednici, učitelji ) 8. mjesec 

Donošenje prijedloga Godišnjeg plana i programa rada škole, organizacija prijevoza učenika, organizacija rada škole prema 

Naputcima Ministarstva prosvjete i športa, izvješće o uspjehu učenika na produženoj nastavi. 

(9. mjesec, Ravnatelj, tajnik, računovođa, učitelji ) 

 Analiza uspjeha učenika na kraju I polugodišta šk. god. 2015./2016.., realizacija nastavnih sadržaja u svim nastavnim predmetima, 

prisustvovanje stručnim skupovima, organizacija ekskurzija, rješavanje tekuće problematike (12. mjesec, Ravnatelj , tajnik , učitelji 

Mjesec Sadržaj rada 

IX. – X. 1. Usvajanje Kurikuluma škole 

 2. Usvajanje Godišnjeg plana rada Škole 

 3. Utvrđivanje poslovne politike škole 

 4. Davanje prethodne suglasnosti u vezi sa zasnivanjima radnih odnosa  

 5. Ostali poslovi 

  

X.-XII: 1. Rješavanje tekućih poslova 

 2. Razmatranje programa rada INA 

 3. Usvajanje financijskog  plana 

 4. Imenovanje ravnatelja po raspisanom  natječaju 

 5. Tekući poslovi 

  

I.-VI. 1. Usvajanje završnog računa 

 2. Nastupi učenika na susretima i natjecanjima 

 3. Suradnja sa Školskim športskim klubom 

  

VI.-VIII. 1. Analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada  

 2. Razmatranje rezultata učenika na susretima i natjecanjima 

 3. Usvajanje polugodišnjeg obračuna 

 4. Izrada plana investicija i održavanja za narednu godinu 

 5. Analiza ostvarenosti godišnjeg programa rada Školskog odbora 
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, pedagog ) 

 

II. POLUGODIŠTE 

Izvješće o radu i analiza rada učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima tijekom I pol., plan sudjelovanja učenika na 

natjecanjima, susretima i smotrama, aktualna problematika školstva i rješavanje tekuće problematike(učitelji,razrednici)  

 Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju školske godine, realizacija nastavnih planova i programa, odlučivanje o prelasku učenika  s 

jednom negativnom ocjenom u viši razred, donošenje odluka o upućivanju učenika na produženu nastavu i ponavljanje razreda, 

rješavanje žalbi roditelja na uspjeh učenika, poslovi razrednika i svih ostalih učitelja škole na kraju školske godine. ( 6. mjesec, 

učitelji , ravnatelj, tajnik , razrednici ) 

 
 
 
 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

IX Donošenje prijedloga godišnjeg plana i programa rada škole ravnatelj 

IX Donošenje prijedloga Školskog kurikuluma školski tim  

IX Donošenje prijedloga zaduženja učitelja ravnatelj 

I-XII Rad s učenicima s teškoćama i onima koji imaju prilagođeni program pedagog 

I , VI Analiza uspjeha učenika pedagog 

VIII Analiza rada škole ravnatelj, pedagog 

I-XII Nabava nastavnih sredstava ravnatelj 

I-XII Molbe i žalbe ravnatelj 

I-XII Aktualna odgojna problematika ravnatelj, pedagog 

 
 

6.3. Plan rada Razrednog vijeća 

 

I. POLUGODIŠTE 

• Donošenje Godišnjih planova i programa rada razrednika i razrednih odjela te vođenje brige o realizaciji, plan ekskurzija, 

osiguranje učenika, prehrana učenika, organizacija prijevoza učenika, organizacija dopunske i dodatne nastave i 

izvannastavnih aktivnosti, raspored pisanja školskih zadaća, rješavanje tekućih problema razrednih odjela( 10.-12. 

mjesec,ravnatelj, razrednici ) 

•  Izvješća o rezultatima rada učenika po  razrednim odjelima na kraju I. pol. šk. god. 2016./2017..-. , izvješća o realizaciji 

nastavnih  planova i programa, organizacija aktivnosti učenika tijekom zimskih praznika ( 12. mjesec , razrednici , 

ravnatelj , pedagog ) 

• Utvrđivanje općeg uspjeha učenika na kraju 2015./2016. školske godine, izvješća o realizaciji nastavnih planova i 

programa, prijedlozi za pohvale i nagrade učenika, prijedlozi i odluke o ponavljanju razreda i upućivanja na popravne 

ispite, obavijest o radu škole u vremenu do 30. 06., poslovi razrednika na kraju školske godine. ( 6. mjesec, ravnatelj , 

razrednici , učitelji predmetne i razredne nastave . 

 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

I-XII analiza uspjeha i ponašanja učenika učitelji,pedagog,ravnatelj 

I-XII međusobna komunikacija učitelj - učenik te učitelj - roditelj učitelji,pedagog,ravnatelj 

I-XII kako pomoći učenicima u učenju i ponašanju učitelji,pedagog,ravnatelj 

I-XII odgojne teme na satovima razredne zajednice učitelji,pedagog,ravnatelj 

I-XII razmjena osobnih iskustava razrednika/predmetnih učitelja u vođenju razrednih odjela učitelji,pedagog,ravnatelj 

I-XII 
ostala problematika vezana uz odgojno-obrazovni rad 

 

učitelji,pedagog,ravnatelj 
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6.4 Plan rada Vijeća roditelja 

 

Vijeće roditelja na svojim sjednicama daje mišljenje i prijedloge vezane uz : 

• radno vrijeme škole – početak i završetak nastave 

• organizaciju izleta, ekskurzija, terenske nastave, sportskih natjecanja, kulturnih priredbi 

• vladanjem učenika u školi i izvan škole 

• preventivni programi 

• socijalno-ekonomski položaj učenika 

• izvanškolske , izvannastavne aktivnosti učenika 

• projekti škole( sudjelovanje roditelja ) 

• integrirani dani ( sudjelovanje roditelja ) 

• profesionalna orjentacija ( prijedlozi za poboljšanjem) 

• humanitarna djelatnost 

 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

IX konstituiranje Vijeća roditelja 
 
 ravnatelj predsjednik VR 

IX upoznavanje s godišnjim planom i programom rada škole ravnatelj 

IX upoznavanje s školskim kurikulumom ravnatelj 

VII analiza uspjeha učenika na kraju školske godine ravnatelj, pedagog 

VIII analiza rada Vijeća roditelja  ravnatelj predsjednik VR 

VIII prijedlozi za sljedeću školsku godinu 
 
predsjednik VR,        ravnatelj 

IX-VIII aktualna problematika svi članovi  

 

6.6 Plan rada razrednika 
 

 

Mjesec 
 
 

Oblici i sadržaj 

IX. 1. Formirati odjeljenja: primiti i rasporediti učenike, upoznati ih s obvezama i kućnim redom 

 2. Uspostaviti e-imenik učenika i unijeti promjene u matičnu knjigu 

 3.  Pripremiti planove rada 

 4.  Upoznati dosje učenika i po potrebi razgovarati s pedagogom škole 

   

X. 1. Pripremiti sjednicu razrednog vijeća: predložiti plan rada vijeća, razrednika i suradnje s roditeljima 

 2. Pripremiti sastanak roditelja i upoznati ih s planovima školskog rada 

 3. Organizirati i održati predavanje za roditelje na temu odgoja samostalnosti kod učenika 

 4. Izleti s učenicima u prirodu 

   

XI. 1. Organizirati i provesti sociometrijski test 

 2. Upoznati ravnatelja škole sa učenicima kod kojih su zapažene smetnje 

 3. Pozvati roditelje učenika kod kojih su zapažene smetnje 

 4. Uputiti učenike kako treba pravilno učiti 
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 5. Pripremiti predavanje za roditelje na temu osobnosti odgojnog utjecaja obitelji 

 6. Pojedinačno razgovarati s učenicima koji zaostaju. Po potrebi uputiti ih na ispitivanje. 

   

XII. 1. Predavanje za roditelje na temu formiranja radnih navika 

 2. Pripremiti razrednu svečanost proslave božićnih i novogodišnjih blagdana 

 3. Pripremiti i održati sjednicu razrednog vijeća s analizom provođenja nastavnog plana i programa te uspjeha 
učenika na kraju prvog polugodišta 

   

I. 1. Razgovor s učenicima o provedenim zimskim praznicima i dogovor o novim obvezama 

 2.  Pripremiti i održati predavanjeza roditelje o planu popravljanja uspjeha 

   

II. 1. Razgovor s roditeljima učenika s izrazito slabim uspjehom 

 2. Obaviti razgovor s učenicima kako uspješno i kontinuirano učiti 

 3. Organizirati pomoć učenika onim učenicima koji imaju problema u učenju 

   

III. 1. Razmjena informacija o učenicima s ostalim učenicima razrednog vijeća 

 2. Priprema i održavanje sjednica učiteljskog vijeća 

 3. Razgovor u obitelji s učenicima koji imaju problema u ponašanju 

   

IV. 1. Organizirati predavanje za roditelje s temom “Organizacija slobodnog vremena” 

 2. Izlet s učenicima u prirodu 

 3. Organizirati športska natjecanja 

   

V. 1. Održati roditeljski sastanak i informirati roditelje o stanju uspjeha učenika 

 2. Izvršiti konzultacije s roditeljima učenika kojima prijeti  opasnost ponavljanja 

 3. Organizirati akciju uređenja školskog okoliša 

   

VI. 1. Pripremiti završnu sjednicu razrednog vijeća te podatke o uspjehu i vladanju 

 2. Izraditi izvještaj na kraju školske godine za razredni odjel 

 3. Organizirati zajedničku svečanost povodom završetka školske godine 

   

VII. 1. Sređivanje cjelokupne pedagoške dokumentacije te dostaviti ravnatelju na pregled i potpis 
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6-7 plan rada vijeća učenika za školsku 2016./2017. godinu 
 
Vijeće učenika Osnovne škole Prelog čine svi predstavnici razrednih odjela.  
 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelji 

 
Listopad 

Formiranje Vijeća učenika,  izbor predstavnika i zamjenika 
Prijedlozi i dogovor oko načina rada i tema Vijeća učenika 
Pravilnik o kućnom redu škole 
Pravilnik o načinima, postupcima i elementima vrednovanja učenika u OŠ 
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoških mjera 

 
Učenici, pedagoginja 

Studeni 
Prosinac 

Mjesec borbe protiv ovisnosti 
Aktualna problematika u školi- čime smo nezadovoljni, što možemo promijeniti 

 
Učenici, pedagoginja 

Siječanj 
Veljača 
 

Analiza uspjeha i vladanja učenika u 1. polugodištu 
Međusobni odnosi učenika i učitelja 

 
Učenici, pedagoginja 

Ožujak 
Travanj 
 

Disciplina u školi 
Dogovor za provođenje humanitarni projekta „Škole za Afriku“ 

 
Učenici, pedagoginja 

Svibanj 
Lipanj 

Analiza školske godine 
Prijedlozi za unapređenje rada u novoj školskoj godini 
Vrednovanje rada VU 

 
Učenici, pedagoginja 

 
 
 

7. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 
 

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog 
usavršavanja za školsku godinu 2015./2016. 
 

7.1.  Stručno usavršavanje u školi 
 

7.1.1. Stručna vijeća 
 
 Stručni aktivi učitelja razredne nastave u ovoj 2015./2016. školskoj godini obradit će ove teme: 
 

Mjesec Sadržaj Nositelj 

11. i 2. 
9. i 6. 

Pedagoška problematika – radionice 
Pedagoška dokumentacija, e-imenik, e-dnevnik 

pedagog 
ravnatelj 

siječanj. ICT-edu V. dio Informatički edukator 

siječanj Djeca s posebnim potrebama, ADHD Logoped,pedagog 

prosinac Izložba i predstavljanje noviteta (stručna literatura) školske knjižnice knjižničar 

ožujak Informatika:  WORD, Internet, e-mail, Internet, Power Point 
Informatičar 
ravnatelj 

 
 
7.1.2 Stručni aktiv učitelja razredne nastave 
 

Sadržaj permanentnog usavršavanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja 
Planirani broj 

sati 

Prijedlozi za godišnji plan 
Pedagoška dokumentacija 
Odlasci na županijske aktive 
Dogovor o organiziranju posjeta kinu i muzeju 
Obilježavanje Dana kruha 
Značajni dani u listopadu 
Aktualna odgojna problematika 
Zdrastveni odgoj 

 
učitelji razredne 
nastave 

 
 
rujan 

 
 

4 

Građanski odgoj 
Obilježavanje dana TZK 
Škola plivanja 
 
Plan obilježavanja ostalih značajnih dana u prosincu 

 
učitelji razredne 
nastave 

 
 
studeni 
 
prosinac 

 
 

4 
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Aktualna odgojna problematika 

Prikaz knjige 
Dogovor o organiziranju posjeta kazalištu 
Izvanučionična nastava : Dan voda, Dan planeta Zemlje 
Odgojno obrazovna problematika 

 
učitelji razredne 
nastave 

 
 
ožujak 

 
 

4 

Prikaz knjige 
Dogovor o organiziranju priredbe i sportskih natjecanja za 
Dan škole 
Analiza uspjeha na kraju šk.god 

učitelji razredne 
nastave 

 
 
svibanj 

 
 

4 

 Ukupno sati tijekom školske godine 16 

 
 
 
7.1.3 Stručni aktiv predmetne nastave 
 

Sadržaj permanentnog usavršavanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja 
Planirani broj 

sati 

Dogovor oko planiranja aktivnosti, projekata i manifestacija 
tijekom nastavna godine 
Usvajanje predloženog plana i programa 

učitelji predmetne 
nastave 

rujan  
4 

Upoznati rad u programima  za primjenu multimedije na 
nastavi 

učitelji predmetne 
nastave 

studeni  
4 

Prikaz knjige učitelji predmetne 
nastave 

siječanj  
4 

Prikazati kako osuvremeniti nastavu uz primjere iz knjige „ 
Priručnik za razrednike 2 

učitelji predmetne 
nastave 

ožujak  
4 

 Ukupno sati tijekom školske godine 16 

 
 

7.2. Stručna usavršavanja izvan škole 
 
7.2.1.  Stručna usavršavanja na županijskoj razini 
 
 

Organizator usavršavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja 
Planirani broj 

 sati 

Voditelji županijskih aktiva razredne nastave učitelji razredne 
nastave 

tijekom godine 16 

Voditelji županijskih aktiva predmetne nastave učitelji predmetne 
nastave 

tijekom godine 16 

 Ukupno sati tijekom školske godine 32 

 
7.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini 

 

Organizator usavršavanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja 
Planirani broj 

 sati 

MZOŠ svi učitelji tijekom godine 16 

AZOO svi učitelji tijekom godine 16 

 Ukupno sati tijekom školske godine 32 

 

7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja 
 
 Osim stručnog usavršavanja koje će se provoditi tijekom ove školske godine u organizaciji Zavoda za unapređenje školstva, 

stručnih aktiva unutar škole svi učitelji i stručni suradnici obvezni su voditi brigu o svom individualnom stručno usavršavan ju s 

područja struke, pedagogije, psihologije i metodike. U sklopu ove vrste usavršavanja svaki je učitelj dužan pratiti stručnu 

literaturu i stručne časopise koje prima škola, pratiti odgovarajuće radio i TV emisije te u svom radu primjenjivati i u cije losti 

provoditi Naputke Ministarstva prosvjete i športa Republike Hrvatske.  

 

Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i program permanentnog 

usavršavanja za školsku godinu 2016./2017. 
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8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA I 
POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

 

8.1.  Profesionalno usmjeravanje i informiranje učenika 

 
PROFESIONALNO INFORMIRANJE  I USMJERAVANJE UČENIKA 

U ŠK. GOD.  2016./2017.  
 

Profesionalnim informiranjem i usmjeravanjem pomaže se učenicima u odabiru programa obrazovanja i izbora zanimanja koja 

najbolje odgovaraju njihovim intelektualnim sposobnostima, osobinama te profesionalnim interesima i željama.  

 
NOSITELJI: razrednici, pedagoginja, srednje škole, Hrvatski zavod za zapošljavanje, školska medicina, Ured državne uprave u MŽ, 

Obrtnička komora Međimurske županije, MZOŠ, CARNet 

 

CILJEVI: 

• upoznavanje vlastitih vrijednosti, interesa, sposobnosti i želja  

• praćenje i vrednovanje postignutih rezultata u redovnoj nastavi, izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima  

• informiranje učenika o mogućnostima i uvjetima srednjoškolskog obrazovanja 

o (vrste srednjih škola i obrazovnih programa) 

• istraživanje svijeta rada i upoznavanje različitih zanimanja 

• identifikacija učenika s teškoćama kojima je potrebna dodatna pomoć Hrvatskog zavoda za zapošljavanje pri odabiru 

zanimanja (učenici s teškoćama, učenici sa zdravstvenim problemima, neodlučni učenici) 

• informiranje roditelja o mogućnostima srednjoškolskog obrazovanja i o važnosti uloge roditelja pri pravilnom izboru 

zanimanja djeteta 

• informiranje učenika i roditelja o mogućnostima zapošljavanja i stipendiranja učenika 

• planiranje vlastite budućnosti 

• odabir odgovarajućeg zanimanja 

• upis u željenu srednju školu 

 

NAMJENA: 

Učenici predmetne nastave profesionalno se informiraju u okviru nastavnih planova i programa, a učenici osmih razreda imaju 

opširniji i detaljniji program profesionalnog informiranja i usmjeravanja.  

VREMENIK:  

Profesionalno informiranje i usmjeravanje provodi se tijekom cijele školske godine 2016./2017. 

Kalendar važnih datuma za prijave i upis u srednje škole objavljuje se na mrežnim stranicama Nacionalnog informacijskog sustava 

prijava i upisa u srednje škole (NISpuSŠ) na www.upisi.hr 

NAČIN REALIZACIJE: 

1. Profesionalno informiranje: 

U redovnoj nastavi profesionalno informiranje učenika provodit će se kroz realizaciju prigodnih nastavnih sadržaja. S učenicima  

8. razreda izrađivat će se likovni i  pismeni radovi na temu „Što ću biti kad odrastem? „Kako se vidim u budućnosti?“. Praćenje 

uspjeha učenika. 

U izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima informiranje će se realizirati praćenjem učenika koji pokazuju interes za pojedina 

područja i postižu rezultate. 

Ostali oblici profesionalnog informiranja 

Na satovima razrednika provodit će se anketiranje učenika o profesionalnim željama i sposobnostima učenika, održavanje 

prigodnih radionica i predavanja. Individualni razgovori učenika s pedagoginjom ili razrednikom. Edukacija učenika o korištenju 

Nacionalnog informacijskog sustava prijava i upisa u srednje škole (NISpuSŠ) na www.upisi.hr . 

Predstavnici srednjih škola u Međimurskoj županiji upoznat će učenike s mogućnostima i uvjetima školovanja za razna zanimanja, 

podjela brošura. 

Uređivanje školskog panoa s važnim informacijama i materijalima o upisima u srednje škole. 

Učenici zainteresirani za deficitarna zanimanja u organizaciji Obrtničke komore Međimurske županije posjećuju obrtničke 

radionice. Odlazak na Sajam poslova. 

 

2. Profesionalno usmjeravanje: 

Psiholozi Hrvatskog zavoda za zapošljavanje u suradnji s liječnicima školske medicine provode profesionalno usmjeravanje 

učenika s teškoćama, sa zdravstvenim problemima i neodlučnim učenicima. 

3. Rad s roditeljima  

http://www.upisi.hr/
http://www.upisi.hr/


49 

 

Roditelji imaju veliku ulogu u profesionalnom razvoju svoje djece i zato je važna dobra međusobna komunikacija između roditelja, 

djece i učitelja (škole). 

Na roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima roditelji će biti informirani o prijavama i upisima u srednje škole (NISpuSŠ), 

o vrstama programa srednjih škola, o mogućnostima stipendiranja i zapošljavanja. 

VREMENIK: planirana sredstva i materijale osigurat će škola, Zavod za zapošljavanje, Obrtnička komora, MZOŠ 
NAČIN VREDNOVANJA: 
Analiza anketa, analiza uspjeha učenika, povratna informacija učenika. Na kraju školske godine analiziraju se ostvareni rezultati, 
podaci dostupni preko mrežne stranice www.upisi.hr/oss . 
 

8.2 .  Plan i briga škole za zdrastvenu, socijalnu i eklošku zaštitu učenika 
 
 

Aktivnosti Sadržaji 
Broj 
učenika 

Broj 
sati 

Nositelji aktivnosti Napomena ili promjena 

Zdravstvena zaštita 
učenika 

 
Pregledi djece za upis u prvi razred, 
sistematski pregled zabiju, cijepljenjem 
učenika 

 
1. - 8. 
razreda 

 Uprava škole, 
razrednici, 
Zavod za javno 
zdravlje 

 
Prema rasporedu 
Zavoda za javno zdravlje 

Plivanje 

 
Školsko plivanje učenika 3. razreda 

 
75 

 
20 

 
učitelji TZK 

Prema rasporedu Ureda 
Županije Međimurske 

Akcija Pomlatka CK i 
mladeži i  
 
Mladeži CK 

Organizacija predavanja s područja 
zdravstva, humanitarne akcije,  akcije 
skupljanja sekundarnih sirovina, 
sakupljanje hrane, vođenje brige o čistoći 
škole okoliša, vođenje brige o nemoćnim 
osobama 

     
 75 

  
Pomladak CK i 
Mladež CK 

 
tijekom školske godine 

 
 
 

8.2.1 zdravstveni odgoj 
 

U Osnovnoj školi Prelog provodi se Zdravstveni odgoj prema propisanom planu i programu. 

Program Zdravstvenog odgoja temelji se na cjelovitom poimanju zdravlja, koje obuhvaća očuvanje zdravlja i kvalitete života, 

humane odnose među spolovima, prevenciju ovisnosti, kulturu društvene komunikacije i prevenciju nasilničkog ponašanja. 

 

NOSITELJI: 

• razrednici, svi učitelji (naročito učitelji biologije i TZK), pedagoginja, Zavod za javno zdravstvo Međimurske županije 

(liječnica školske medicine) 

CILJEVI : 

• promicanje zdravlja, zdravih stilova života i usvajanje zdravih životnih navika  

• osposobljavanje za kritičko prosuđivanje životnih situacija i vlastitih postupaka za odgovorno donošenje odluka 

• razvoj tolerancije, uvažavanje različitosti među ljudima  

• razvoj pozitivne slike o sebi 

• razvoj sustava životnih vrijednosti 

• razvoj empatije i osjetljivosti za potrebe drugih 

• ukazati na neprihvatljiva ponašanja koja se ne smiju tolerirati ili ignorirati 

• usvojiti prihvatljive društvene norme ponašanja 

 

 

NAMJENA AKTIVNOSTI:  

Namjena Zdravstvenog odgoja je usmjeravanje učenika na društveno prihvatljive oblike ponašanja i promicanje zdravog načina 

života. Raznim aktivnostima omogućiti svim učenicima uspješan razvoj da bi stasali u zdrave, uspješne, zadovoljne, samosvjesne 

i odgovorne osobe. 

VREMENIK:  Program Zdravstvenog odgoja provodi se tijekom cijele školske 2016./2017. godine za sve učenike od 1.do 8. razreda 

NAČIN REALIZACIJE:  

Program Zdravstvenog odgoja provodit će se od 1 do 8. razreda kroz nastavne programe predmeta (najviše na satovima Prirode 

i društva, Prirode, Biologije i TZK), na satovima razrednika do 12 sati godišnje kroz četiri modula (Živjeti zdravo, Prevencija 

nasilničkog ponašanja, Prevencija ovisnosti, Spolno/rodna ravnopravnosti spolno odgovorno ponašanje) i kroz projekte. 

http://www.upisi.hr/oss
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1. Živjeti zdravo- pravilna prehrana, osobna higijena, tjelesna aktivnost i mentalno zdravlje. 

2. Prevencija ovisnosti- prevencija ovisničkog ponašanja- droga, alkohol, cigarete, kockanje i klađenje 

3. Prevencija nasilničkog ponašanja- fizičko, verbalno i psihičko nasilje među učenicima, nasilje putem interneta 

4. Spolno/rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje- donošenje odgovornih odluka važnih za očuvanje fizičkog i 

mentalnog zdravlja, tolerancija, kritičko razmišljanje, izgradnja pozitivnog odnosa prema sebi i drugima. 

 

Razredna nastava – Zdravstveni odgoj  

R.B. MODUL 1.razred 2.razred 3.razred 4.razred 

1. Živjeti zdravo 6 6 6 5 

2. Prevencija nasilničkog ponašanja 2 3 2 2 

3. Prevencija ovisnosti 2 2 1 3 

4. Spolna/ rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje 0 0 2 2 

 UKUPNO SATI 10 11 11 12 

 

Predmetna  nastava – Zdrastveni odgoj 

R.B. MODUL 5.razred 6.razred 7.razred 8.razred 

1. Živjeti zdravo 4 3 5 4 

2. Prevencija nasilničkog ponašanja 4 2 2 2 

3. Prevencija ovisnosti 2 3 2 2 

4. Spolna/ rodna ravnopravnost i spolno odgovorno ponašanje 2 4 3 4 

 UKUPNO SATI 12 12 12 12 

 

Tijekom cijele školske godine provode se sadržaji u razrednim odjelima koje su temom i načinom rada prilagođene uzrastu i 

interesima učenika. Mogu se koristiti različiti oblici i metode rada i poučavanja koje omogućuju učenicima aktivno sudjelovanje u 

primjeni aktivnosti: rad u parovima i malim skupinama, organiziranje predavanja s diskusijama, pedagoška radionica, igranje 

uloga, oluja ideja, analiza slučajeva, korištenje informacijsko-komunikacijskih tehnologija, priprema i organiziranje preventivnih 

aktivnosti (obilježavanje prigodnih datuma…) 

TROŠKOVNIK: troškovi za aktivnosti odnose se na potrošni materijal 

NAČIN VREDNOVANJA I NAČIN KORIŠTENJA REZULTATA VREDNOVANJA:  

Način vrednovanja zdravstvenog odgoja je povratna informacija učenika i učitelja koji su uključeni u provedbu ovog programa, 

putem razgovora, analize, razmjene iskustava, uključenost učenika u aktivnosti na satovima razrednika, zadovoljstvo učenika 

naučenim i primjena naučenih sadržaja u životnim situacijama. 

Navedeni ishodi u okviru svakog modula, omogućit će procjenu kvalitete programa samovrednovanjem škola i vanjskim 

vrednovanjem. 

 

8.3 ŠPP 

 

 

Školski preventivni program je integrirani dio odgojno-obrazovnog procesa i usmjeren je na prevenciju poremećaja u ponašanju, 

nasilnog ponašanja i zlouporabe sredstava ovisnosti.  

➢ RAZRED: svi učenici 1.-8.r. 

➢ NOSITELJI AKTIVNOSTI: voditelj ŠPP-a stručni suradnik pedagog, svi učitelji, školska liječnica, županijska koordinatorica 

za ŠPP 

➢ CILJEVI: 

Osposobiti učenike da se tijekom odrastanja uspješno odupru neželjenim pritiscima društva (ali i vlastitoj želji) za konzumacijom 

sredstava ovisnosti. Osvijestiti učenike i roditelje o štetnosti  konzumacije cigareta, alkohola i droga, te nasilnog ponašanja. 

Spriječiti neželjene oblike ponašanja. 

Prepoznati učenike sklone neprihvatljivom ponašanju i pružiti im pomoć. Poticati otvorenu i pozitivnu komunikaciju u školi i kod 

kuće. Stvoriti pozitivno i sigurno ozračje u školi, koja stvara osjećaj pripadnosti i vlastite vrijednosti. Razvijati kod učenika 

pozitivan stav prema zdravom načinu života. Razvijati pozitivnu sliku o sebi, samopoštovanje i samopouzdanje. Poučavati učenike 

socijalnim vještinama kroz kvalitetnu komunikaciju, odgovorno donošenje odluka i rješavanja problema, kritičko mišljenje). 

Poučavanje učenika kvalitetnom i nerizičnom provođenju slobodnog vremena (izvannastavne i izvanškolske aktivnosti pružaju 

mogućnost samopotvrđivanja djece u raznim područjima, potiču zdrave odnose među članovima grupe, osjećaj pripadnosti i 

ispunjenosti). Poticati međusobno uspješnu komunikaciju između učenika, učitelja i roditelja. 

➢ NAMJENA:  
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Školski preventivni program provodi se tijekom cijele školske godine kroz razne aktivnosti namijenjene učenicima, roditeljima i 

učiteljima a realiziraju se kroz predavanja, radionice, individualnih i grupnih savjetodavnih razgovora. 

 

➢ NAČIN REALIZACIJE: 

Tijekom cijele školske godine na satovima razrednika provode se radionice  koje su prilagođene uzrastu i interesima djece. U 

okviru Zdravstvenog odgoja do 12 sati je posvećeno prevenciji kroz četiri modula: Živjeti zdravo, Prevencija nasilničkog ponašanja, 

Prevencija ovisnosti te Spolna rodna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje. 

ZA UČENIKE:  

Program aktivnosti Školskog preventivnog programa provodit će se kroz nastavne predmete, na satovima razrednika kroz 

pedagoške radionice, izvannastavne aktivnosti, kroz individualni savjetodavni rad s učenicima. 

Ove školske godine, u suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo i Povjerenstvom za suzbijanje zlouporabe droga, u 4. razredima 

učitelji (razrednici)će  i pedagoginja provodit program primarne prevencije  „Trening životnih vještina“, usmjerenog prevenciji 

rizičnih ponašanja (pušenja, konzumacije alkohola i zlouporabe droga). Ovaj program djeluje na formiranje stavova o štetnosti 

sredstava ovisnosti te pomaže kod razvoja samopouzdanja i životnih vještina potrebnih za odupiranje vršnjačkom pritisku i 

razvoju ovisničkog ponašanja. 

ZA RODITELJE: 

Aktivnosti  Školskog preventivnog programa za roditelje provodit će se kroz predavanja i radionice na roditeljskim sastancima  i 

individualne savjetodavne razgovore. 

ZA UČITELJE: 

Program ŠPP-a za učitelje će se provoditi kroz stručna predavanja i radionice  na aktivima  i učiteljskom vijeću, te kroz savjetodavni  

rad  i pomoć u rješavanju problema učenika.  

 

SURADNJA S DRUGIM USTANOVAMA: 

U Školski preventivni program uključuju se i vanjski suradnici: 

- Zavod za javno zdravstvo (školska liječnica) 

- Centar za socijalnu skrb 

- Policijska uprava međimurska 

- Povjerenstvo za suzbijanje zlouporabe droga Međimurske županije 

 

Prevenciju u osnovnoj školi provode učitelji, razrednici i stručni suradnici kroz nastavne predmete, radionice na satovima 

razrednog odjela, kroz organizirano provođenje slobodnog vremena te kroz rad s roditeljima učenika. 

 

Tijekom školske godine obilježit ćemo dane vezane uz prevenciju ovisnosti.  

15.11.- 15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti 

18.02. Hrvatski dan nepušenja 

7. 04. Svjetski dan zdravlja 

31. 05.    Svjetski dan nepušenja 

 

➢ VREMENIK:  

Aktivnosti Školskog  preventivnog programa zamišljene su da se provode kroz cijelu školsku godinu. 

➢ TROŠKOVNIK: 

Troškovi za svaku aktivnost odnose se na potrošni materijal 

➢ NAČIN VREDNOVANJA I NAČIN KORIŠTENJA REZULTATA VREDNOVANJA: 

Školski preventivni program ispunjava svrhu ako se nakon određenog vremena smanji interes za konzumacijom sredstava 

ovisnosti i poveća interes za zdravim načinom života. 
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9. PLAN NABAVE I OPREMANJA 
 

Zbog adaptacije prostora OŠ Prelog i rekonstrukcije u kojoj škola osigurava prostor za dvije učionice i uvođenje e-dnevnika 

potrebno je nabaviti: 

 

• nadopuna posuđa i kuhinjskih aparata u školskoj kuhinji 

• Lcd projektor 3 kom. 

• Nosaći za projektore 

• Panoi za nove učionice 

Prijenosna računala  za  učitelje koji još nisu dobili 

• Pametna ploča. 

• Plan nabave detaljnije je razrađen u Financijskom planu za 2017. godinu.Plan nabave trebalo bi realizirati u toku školske 

godine, odnosno kalendarske godine.  Naravno da realizacija ovisi  o  financijskim mogućnostima  same škole ali i o 

donacijama Grada te ostalih pravnih ali i fizičkih osoba na našem području. 

 

 

 

 

KALENDAR ŠKOLSKIH DOGAĐANJA I OBILJEŽAVANJA VAŽNIH DATUMA 

 

➢ RUJAN 

10.09. Međunarodni olimpijski dan 

22.09. Europski dan bez automobila 

24.09. Svjetski dan srca 

26.09. Europski dan jezika 

28.9. Svijetski dan školskog mlijeka 

➢ LISTOPAD 

1.10. Međunarodni dan starijih osoba 

2.10. Međunarodni dan nenasilja 

1.10. Dani zahvalnosti za plodove i Dani kruha u školi i Gradu ( 12.10.) 

3. – 9. 10. Dječji tjedan 

5.10. Svjetski dan nastavnika 

8.10. Dan neovisnosti 

15.10. Dan bijelog štapa/opći dan pranja ruku/svjetski dan pješačenja 

15.10. – 15.11. Mjesec hrvatske knjige 

15.-23.10 Europski tjedan programiranja 

16.10. Svijetski dan hrane 

18.10 Dan kravate u RH 

20.10. Svjetski dan jabuka 

24.10. Međunarodni dan školskih knjižnica 

28.10. Dan gluhih 

31.10. Dan štednje 

 

➢ STUDENI 

13.11.Svjetski dan ljubaznosti 

14.11. Svjetski dan borbe protiv dijabetesa 

16.11. Međunarodni dan tolerancije 
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18.11. Dan sjećanja na Vukovar 

19.11. Svjetski dan prevencije zlostavljanja djece 

25. .11. Noć znanosti 

15.11. – 15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti 

27.11. 1. nedjelja adventa 

 

➢ PROSINAC 

1.12. Svjetski dan AIDS-a 

3.12. Međunarodni dan osoba s invaliditetom 

6.12. Sveti Nikola 

8.12 – 15.12. tjedan solidarnosti 

Božićna priredba 

23.12. Integrirani dan u školi  i sajam– Božić 

 

➢ SIJEČANJ 

15.1. Dan međunarodnog priznanja RH ( spomendan RH) 

27.1. Dan vjerskih sloboda; Dan sjećanja na Holokaust 

27.1. Noć muzeja 

 

➢ VELJAČA 

2.2 Međunarodni dan zaštite močvara 

6.2. Svjetski tjedan sklada među vjerama 

12.2. Svjetski dan bolesnika 

14.2. Valentinovo, dan sigurnijeg interneta, dan darivanja knjiga 

21.2. Međunarodni dan materinjeg jezika 

22.2. „Dan ružičastih majica“ protiv nasilja u školama 

Školska natjecanja u znanju 

 

➢ OŽUJAK 

1.3. Hrvatski dan nepušenja 

8.3.Međunarodni dan žena 

11.3.  – 17.3. Dani hrvatskog jezika(11.3. dan ) 

14.3. Dan pokreta prijatelja prirode Lijepa naša 

22.3. Svjetski dan voda 

23.3. Svjetski meteorološki dan 

26.3. Sat za planet Zemlju(20,30-21,30) 

Županijska natjecanja u znanju 

 

➢ TRAVANJ 

1.4. DAN BORBE PROTIV ALKOHOLIZMA 

7.4. Svjetski dan zdravlja 

13.4. Dan sjećanja na žrtve Holokausta 

19. i 20. 4. Zelena čistka 

22.4. međunarodni dan Majke zemlje; Dan hrvatske knjige 
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23.4. Dan engleskog jezika 

29.4. Svjetski dan plesa 

30.4. Dan pogibije Petra Zrinskog i Frana Krsta Frankopana-spomendan RH 

 

➢ SVIBANJ 

1.5. Međunarodni praznik rada 

4.5. Dan vatrogasaca 

5.5. Dan Vijeća Europe 

9.5. Dan Europe 

14.5. Majčin dan 

15.5. Međunarodni dan obitelji 

18.5. Međunarodni dan muzeja 

22.5. Svjetski dan biološke raznolikosti 

25.5. Dan Afrike 

31.5. Svjetski dan bez duhana  

 

➢ LIPANJ 

1.6. Svjetski dan roditelja 

5.6 Svjetski dan okoliša 

8.6. Svjetski dan oceana 

 

10. PRILOZI 
 
 
Sastavni dijelovi Godišnjeg plana i programa rada škole su:                                                                                                                    

 

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja 

2. Mjesečni planovi i programi rada učitelja 

3. Plan i program rada razrednika 

4. Prilagođeni planovi i programi rada za učenike s teškoćama 

5. Plan i program rada sa darovitim učenicima  

6. Rješenja o tjednim zaduženjima odgojno-obrazovnih radnika 

7. Plan i program Građanskog odgoja 
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 Na temelju članka 118.st.2.al.5.,vezano uz članak 27. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi 

( Narodne novine, br87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,126/12,94/13,152/14) i članka 10. Statuta Osnovne škole Prelog  

a  na prijedlog ravnatelja škole donosi Godišnji plan i program rada škole za školsku godinu 2016./2017. na sjednici Školskog 

odbora koja je održana  27.9.2016. , a nakon provedene rasprave na sjednici Učiteljskog vijeća koja je održana 26.9.2016. godine 

i provedene rasprave Vijeća roditelja na sastanku koji je održan 27.9.2016. godine donosi  

 

                       
 
 
 
 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA 2016./2017.   ŠKOLSKU GODINU 
 
 
 
 
 
Klasa : 602-02/16- 01/1 
Urbroj: 2109-40- 02-16 - 1 
 
 
 

 
Predsjednik školskog odbora 

Đuro Ujlaki 
 
 

__________________________________________ 
 

Ravnateljica Osnovne škole Prelog 
Nina Lesinger 

 
 

_________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


