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ZupaNUa MEDIMURSKA
GRAD PRELOG

osNovNA Srom PRELoc

Na temelju Il. 3. sL 1. Opde uredbe o zaStiti podataka (EV) 20L6t679 i 61 58 .- Statuta Osnovne Skole

?aELrE Skotski odbor na sjednici odrZanoj dana t9.?.. lq$ donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE
ehnak t.

U postupku obrade osobnih podataka i za$tite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezana sa slobodnim kretaniem osobnih podataka Osnovna Skola Frelog (u daliniem tekstu:
Sfota; obveznik je primiene Opie uredbe o za5titi podataka {EU)ZAL6/679 (dalie u tekstu: Op€a uredba).

Ctanat z.

Sukladno il. 4. tod. T.Opteuredbe Skola je voditelj obrade osobnih podataka koja odretluje swhu i
sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zakonodavsWom i/ili pravom EU.

ehnak3.

U skladu sa Opiom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedefe znadenie:

,osobni podatalfl oznatava sve podatke koji se odnose na pojedinca Eiji je identitet utwden ili se moie
utwditi (,,ispitanik"); pojedinac iiji se identitet moie uWrditi jest osoba koja se moZe identificirati izrarmo
ili neizrarmo, osobito uz pomod identifikatora kao Sto su ime, identifikaciiski broi, podaci o lokaciji, mreZni
identifikator ili uz pomoi jednog ili vi5e dimbenika svoistvenih za fiziiki, fiziolo5ki, genetski, mentalni
ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca

,obnda" znati svaki postupak ili skup postupaka koii se obavliaju na osobnim podacima ili na skupovima
osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredsMma kao Sto su prikupljanie,
biljetenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena pronalaienje, obavljanje uvida,
uporaha, ot}rivanie prijenosom, Eireniem ili stavlianjem na raspolaganie na drugi natin, usklatlivanie ili
kombiniranje, ogranitavanie, brisanje ili uni5tavanie

,sustav pohrane" znati svaki strulfirrirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim lffiteriiima,
bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr$eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

,voditelj obrade" znafi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili
zafedno s drugima odreduje swhe i sredswa obrade osobnih podataka; kada su swhe i sredstva takve
obrade utwtleni pravom Unije ili pravom drlave ilanice, voditeli obrade ili posebni kriteriji za niegovo
imenovanje mogu se predvidieti pravom Uniie ili pravom drZave Elanice;

,primatelj" znadi fizitka ili pravna osoba, tijelo iavne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se otlirivaiu
osobni podaci, neovisno o tome ie li on treda strana.

,treda straaa" znaii fiziika ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agenciia ili drugo tijelo koje nije ispitanik
voditeli obrade, izvr5itelj obrade ni osobe koje su ovla5tene za obradu osobnih podataka pod izravnom
nadleZno$du voditelja obrade ili izwSitelja obrade
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"privolia 
ispihnika" znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraZavanje ielja

ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potwdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka
koji se na njega odnose;

,povreda osobnih podataka" znadi krSenie sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog uni5tenja,
gubitka, izmjene, neovla$tenog otkrivania ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili
na drugi naCin obradivani

"pseudonimizacii{ znaLi obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci vi5e ne mogu pripisati
odrealenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije
drie odvoieno te da podlijeZu tehnilkim i organizacilskim mierama kako bi se osiguralo da se osobni
podaci ne mogu pripisati pojedincu tiji je identitet utwden ili se moZe utwditi

ftanat+.

Osobne podatke fizidkih osoba Skola obratluje zakonito, potteno i ransparentno. Obratluju se
samo primjereni i relevantni osobni podaci i to iskljutivo u posebne, izriEite i zakonite swhe te se dalje ne
obraduju na natin koii nije u skladu s tim swhama.

Osobne podatke koje Skole obraduje su totni te se po porebi aZuriraju. Osobni podaci koji nisu
toEni bez odlaganja se briSu ili ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje iskljuiivo na natin koiim se osigurava odgovarajuda sigurnost
osobnih podataka, ukljuiujufi za$titu od neovla5tene ili nezakonite obrade te od sluCajnog gubitka,
uni5tenia ili oBtefenia primjenom odgovarajudih tehnilkih i organizaciiskih mjera

Skola osobne podatke iuva samo onoliko dugo koliko je potrebno u swhe radi kojih se osobni
podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako 6e se isti
obradivati iskliutivo u swhe arhivirania u jarmom interesu, u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraiivanja
ili u statistiike swhe.

II. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

ehnak5.

Skola osohne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od stjededih uvjeta:
- da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih swha
- da je obrada nu2na za inrr5avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
- daje obrada nuZnaradi poltovanjapravnih obveza Skole
- da je obrada nuZna kako bi se za5titili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe
- daje obrada nuinaza izvrlavanjezadafeodjavnog interesailipri iarriavanjujavnih ovlasti Skole
- da je obrada nulna za porebe legitimnih interesa Skole ili trede strane, osim u sluiaju kada su od

tih interesa iati interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zaBtitu osobnih
podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

ehnak6.

Privola kojom ispitanik Skoli dale pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose

iest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, iasno naznatenom
swhom za koiu se daje i bez nepoitenih uvieta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na nadin
opisanom u stavku 1. ovog Elanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditeli ili zakonski
skrbnik dieteta).
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eUnat< z.

U postupku obrade osobnih podataka Skoh na odgovaraju6i natin (pisano ili izravno usmeno)
ispitaniku pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a osobito o swsi obrade
podataka, pravnoj osnovu za obradu podataka, legitimnim interesima Skole, namjeri predaii osobnih
podataka tredim osobama, razdoblju u koiem de osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava
ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanie osobnih podataka i ogranitavanje
obrade, prava na ulaganje prigovora i dr.

III. PRAVAISPITANIKA

flanakS.

Skola 6e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podno$enia zahtjeva ispitanika ili
njegovog zakonskog zastupnika ili punomodnika:

- informirati ispitanika o swsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka
koii se obraduiu, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili
6e im biti otkriveni predvitlenom razdoblju u kojem 6e osobni podaci biti pohranjeni te u sluiaiu
kada se osobni podaci ne prikupliaju od ispitanika o niihovu izvoru

- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrianih u sustavu pohrane koji se na njega odnose
- ispraviti netoene podatke ili podatke dopuniti
- provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni podaci

vi$e nisu nuZni u odnosu na swhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuEe privolu na kojoj
se obrada temelii.

Rok iz sL 1. ovog dlanka mole se prema potrebi produljiti za dodatna dva mieseca, uzimajuii u obzir
sloienost i broj zahtieva. Skola obavjeSiuje ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od mjesec
dana od zaprimanja zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektroniEkim putem, Skola informaciiu pru2a elektronidkim
putem ako je to mogufe, osim ako ispitanik zatraZi drugaCije.

O razlozima odbijanja zahdeva ispitanika iz st 1. ovog dlanka. Skola 6e bez odgadanja, a najkasniie
jedan mjesec od primitka zahtiev4 izvijestiti ispitanika o razlozima odbiiania zahtjeva.

ftanatg.

Skola informacije pruiene u skladu s tl. B. pruZa bez naknade.
Iznimno, ako su zahgevi ispitanika oEito neutemeljeni ili pretjerani Skola 6e naplatiti razumnu naknadu
uzimajuti u obzir administrativne tro$kove prutanja informacija ili obavijesti.

eUnat rO.

Ispitanik koji smatra da je Skola powijedila neko njegovo pravo zajamdeno Opdom uredbom ima
pravo podnijetizah$ev za utwdivanje powede prava nadlelnom tiielu.

[Y. SUSTAVPOHRANE

ennat rf.

Skola prikuplja i obraduje sljedede vrste osobnih podataka:
- osobni podaci zaposlenika Skole
- osobni podaci o redovitim utenicima
- osobni podaci o tlanovima Skolskog odbora
- osobni podaci o roditeljima tlanovima Vijeda roditelja
- osobnipodaci o kandidatimakoji sudjeluju unatjetajnom postupkuzazasnivanje radnogodnosa



L osobni podaci vanjskih suradnika
flanak 12.

Za osobne podatke navedene u tlanku 11. ovog ilanka Skola vodi evidenciju aktivnosti obrade
koja se nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastarrnim diielom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedede podatke:
- ime i kontakhre podatke Skole, ravnatelja Skole i sluibenika za za5titu podataka
- swhu obrade
- opis kategorija ispitanikai kategorija osobnih podataka;
- kategorije primatelia koiima su osobni podaci otlriveni ili 6e im biti otkriveni
- predviclene rokove za brisanje razliCitih kategoriJa podataka
- opdi opis tehniikih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zaStitu podataka

fianak 13.

Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduienim za obradu i za5titu osobnih podataka iz tL.71. ovog
Pravilnika.

V. STUZBENI K ZA zAI'TfiU PODATAKA

etanat f+.

Skola imenuje sluZbenika za za$titu podataka.

SluZbenik za za$titu podataka ima odgovarajudu strudnu spremu, a imenuje se iz redova zaposlenika
Skole.

Kontakt podaci sluibenika za za5titu podataka dostupni su na web stranicama Skole.

Sluibenik za za$titu podataka obavlia poslove informirania i savjetovanja odgovornih osoba Skole
i njegovih zaposlenika koji neposredno obavljaiu obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opde
uredbg prati poitivanje Uredbe te drugih odredaba Unije ili driave tlanice o za$titi, omogude prava
ispitanika te suraduie s nadzornim tijelom.

SluZbenik za za5titu podataka duian je duvati povierliivost svih informacija koje sazna u obavljaniu svoie
duinosti.

vr. MIERE ZAZASTITU OSOBNTH PODATAKA

Ctanat rS.

Da bi se izbjegao neovlaSteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku iuvaju se u
registratorima, u zakliudanim ormarima, a podaci u ratunalu zaitiduiu se dodieljivanjem korisniikog
imena i lozinke koia je poznata samo zaposlenicima zaduZenim za obradu podataka, te se radi dalinie
sigurnosti i tainosti pohraniuiu na prenosive memorije.

CIanak 16.

Skola 6e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati odredenom
ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao iednu od tehniEkih mjera za5tite osobnih podataka.

elanak 17.

Osobe zadukene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaltitu osobnih podataka od
slutainog gubitka ili uniStenja, od nedopu$tenog pristupa ili nedopuStene promjeng nedopu3tenog
obiavljivanja i svake druge zlouporabe,



L VII. ZAYRSNE ODREDBE

Ctanak fe.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom obiave.

OvaiPravilnikobjavlienie na oglasnoiploEi Skole dana I'o'S' 0Ol8'

KLASA: O0b-o5h3-o\\\
URBROI: A\O5 -tto-o( - 9.2
Prelog lo.f. gorg.

Napomena: Ovaj primjer obrasca Pravilnika o obradi i za3titi osobnih podatakaSkole mo,gu koristiti potev

oaiS.wiUnla 20i8. od t<ada potinie i obveza primiene Op6e uredbe o zaStiti podataka (EV) 2016/679.
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